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1.ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ
1.1. Область применения программы
Рабочая программа производственной практики по профилю специальности является частью основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.07 Банковское дело.
1.2. Место производственной практики по профилю специальности в структуре образовательной программы среднего профессионального образования 
Производственная практика по профилю специальности обучающихся является составной частью ПМ 01. Ведение расчетных операций; ПМ 02. Осуществление кредитных операций, ПМ 03 Выполнение работ по одной или нескольким рабочим профессиям, должностям служащих (Контролёр  (Сберегательного банка), ПМ 04 Банковский консалтинг, обеспечивающих реализацию ФГОС СПО. 
1.3. Цели и задачи производственной практики ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ:
Производственная практика имеет целью комплексное освоение обучающимися всех видов профессиональной деятельности по специальности, формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений и опыта практической работы обучающимися по специальности 38.02.07 Банковское дело.
Производственная практика по профилю специальности направлена на формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках модулей основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по специальности. Производственная практика по профилю специальности реализуется концентрированно после освоения обучающимися профессиональных модулей. 
Производственная практика проводится в организациях, направление деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности, указанной в ФГОС по специальности 38.02.07 Банковское дело: 08 Финансы и экономика.

Специалист банковского дела готовится к следующим видам деятельности
1. Ведение расчетных операций.
2. Осуществление кредитных операций.
3.  Выполнение работ по одной или нескольким рабочим профессиям, должностям служащих (Контролёр  (Сберегательного банка).
С целью овладения вышеназванными видами деятельности обучающийся во время практики должен:

Вид профессиональной деятельности: ведение расчетных операций.
Обучающийся  должен иметь практический опыт: проведения расчетных операций.
уметь:
· Оформлять договоры банковского счета с клиентами
· Проверять правильность и полноту оформления расчетных документов
· Открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте
· Выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов
· Оформлять выписки из лицевых счетов клиентов
· Рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание
· Рассчитывать прогноз кассовых оборотов
· Составлять календарь выдачи наличных денег
· Рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе
· Составлять отчет о налично-денежном обороте
· Устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов,
· Выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками
· Отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов
· Исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов
· Использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов
· Оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней
· Оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней
· Оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и др. платежей
· Исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России
· Проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО
· Контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам
· Осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами
· Вести расчет учетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете
· Отражать в учете межбанковские расчеты
· Проводить и отражать в учете расчеты по экспортно – импортным  операциям банковскими переводами, в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива
· Проводить конверсионные операции по счетам клиентов
· Рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций
· Осуществлять контроль над репатриацией валютной выручки
· Консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт
· Оформлять выдачу клиентам платежных карт
· Оформлять и отражать в учете расчетные и налично – денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской федерации и иностранной валюте
знать:
· Нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг; 
· Локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;
· Нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов; 
· Содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;
· Порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте; 
· Правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств; 
· Порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов; 
· Порядок планирования операций с наличностью; 
· Порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов; 
· Формы расчетов и технологии совершения расчетных операций; 
· Содержание и порядок заполнения расчетных документов; 
· Порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;
· Порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней; 
· Системы межбанковских расчетов; 
· Порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России; 
· Порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через счета (ЛОРО и НОСТРО); 
· Порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации; 
· Формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; 
· Виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов; 
· Порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с использованием различных форм; 
· Порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте; 
· Порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 
· Порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;
· Меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей; 
· Системы международных финансовых телекоммуникаций; 
· Виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием; 
· Условия и порядок выдачи платежных карт; 
· Технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами; 
· Типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами..
Вид профессиональной деятельности: осуществление кредитных операций.
Обучающийся  должен иметь практический опыт: осуществления операций по кредитованию физических и юридических лиц
уметь:
· консультировать заемщиков по условиям предоставления и порядку погашения кредитов;
· анализировать финансовое положение заемщика – юридического лица и технико-экономическое обоснование кредита;
· определять платежеспособность физического лица;
· проверять полноту и подлинность документов заемщика для получения кредитов;
· проверять качество и достаточность обеспечения возвратности кредита;
· составлять заключение о возможности предоставления кредита;
· составлять договор о залоге;
· оформлять пакет документов для заключения договора о залоге;
· составлять график платежей по кредиту и процентам,
· оформлять комплект документов на открытие счетов и выдачу кредитов различных видов;
· оформлять выписки по лицевым счетам заемщиков и разъяснять им содержащиеся в выписках данные;
· формировать и вести кредитные дела;
· составлять акты по итогам проверок сохранности обеспечения;
· определять возможность предоставления межбанковского кредита с учетом финансового положения контрагента;
· определять достаточность обеспечения возвратности межбанковского кредита;
· пользоваться оперативной информацией о ставках по рублевым и валютным межбанковским кредитам, получаемой по телекоммуникационным каналам;
· применять универсальное и специализированное программное обеспечение, необходимое для сбора и анализа информации для сотрудничества на межбанковском рынке;
· пользоваться справочными информационными базами данных, необходимых для сотрудничества на межбанковском рынке;
· оформлять и отражать в учете операции по выдаче кредитов физическим и юридическим лицам, погашению ими кредитов;
· оформлять и вести учет обеспечения по предоставленным кредитам;
· оформлять и отражать в учете сделки по предоставлению и получению кредитов на рынке межбанковского кредита;
· оформлять и отражать в учете начисление и взыскание процентов по кредитам;
· вести мониторинг финансового положения клиента;
· контролировать соответствие и правильность исполнения залогодателем своих обязательств;
· оценивать качество обслуживания долга и кредитный риск по выданным кредитам;
· выявлять причины ненадлежащего исполнения условий договора и выставлять требования по оплате просроченной задолженности;
· выбирать формы и методы взаимодействия с заемщиком, имеющим просроченную задолженность;
· разрабатывать систему мотивации заемщика, имеющего просроченную задолженность, и применять ее с целью обеспечения производства платежей с учетом индивидуальных особенностей заемщика и условий кредитного досье;
· подбирать оптимальный способ погашения просроченной задолженности;
· планировать работу с заемщиком, имеющим просроченную задолженность, на основании предварительно проделанной работы и с учетом намерений заемщика по оплате просроченной задолженности;
· рассчитывать и отражать в учете сумму формируемого резерва;
· использовать специализированное программное обеспечение для совершения операций по кредитованию; программное обеспечение для совершения операций по кредитованию.
знать:
· нормативные правовые акты, регулирующие осуществление кредитных операций и обеспечение кредитных обязательств;
· законодательство Российской Федерации о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;
· законодательство Российской Федерации о персональных данных;
· нормативные документы Банка России об идентификации клиентов и внутреннем контроле (аудите);
· рекомендации Ассоциации региональных банков России по вопросам определения кредитоспособности заемщиков;
· порядок взаимодействия с бюро кредитных историй;
· законодательство Российской Федерации о защите прав потребителей, в том числе потребителей финансовых услуг;
· законодательство Российской Федерации о залогах и поручительстве; гражданское законодательство Российской Федерации об ответственности за неисполнение условий договора;
· законодательство Российской Федерации об ипотеке;
· законодательство Российской Федерации о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
· нормативные документы Банка России и внутренние документы банка о порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери;
· способы и порядок предоставления и погашения различных видов кредитов;
· способы обеспечения возвратности кредита, виды залога;
· методы оценки залоговой стоимости, ликвидности предмета залога;
· требования, предъявляемые банком к потенциальному заемщику;
· состав и содержание основных источников информации о клиенте;
· методы оценки платежеспособности физического лица, системы кредитного скоринга;
· локальные нормативные акты и методические документы, касающиеся реструктуризации и рефинансирования задолженности физических лиц;
· бизнес-культуру потребительского кредитования;
· методы определения класса кредитоспособности юридического лица;
· содержание кредитного договора, порядок его заключения, изменения условий и расторжения;
· состав кредитного дела и порядок его ведения;
· способы и порядок начисления и погашения процентов по кредитам;
· порядок осуществления контроля своевременности и полноты поступления платежей по кредиту и учета просроченных платежей;
· критерии определения проблемного кредита;
· типовые причины неисполнения условий кредитного договора и способы погашения просроченной задолженности;
· меры, принимаемые банком при нарушении условий кредитного договора;
· отечественную и международную практику взыскания задолженности;
· методологию мониторинга и анализа показателей качества и эффективности
· особенности делопроизводства и документооборот на межбанковском рынке; основные условия получения и погашения кредитов, предоставляемых Банком России;
· порядок оценки кредитного риска и определения суммы создаваемого резерва по выданному кредиту;
· порядок и отражение в учете формирования и регулирования резервов на возможные потери по кредитам;
· порядок и отражение в учете списания нереальных для взыскания кредитов;
· типичные нарушения при осуществлении кредитных операций.
Вид профессиональной деятельности: выполнение работ по одной или нескольким рабочим профессиям, должностям служащих (Контролер (Сберегательного банка)
Обучающийся должен иметь практический опыт:
– проведения кассовых операций;
– проведения операций по банковским вкладам (депозитам).
уметь:
· оформлять договоры банковского счета с клиентами;
· проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;
· оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;
· оформлять выдачу клиентам платежных карт;
· оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные  операции при использовании платежных карт в валюте РФ и иностранной валюте. 
знать:
· нормативные правовые документы, регулирующие  организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы РФ, совершение операций с использование платежных карт, операции по международным расчетам, связанные с экспортам и импортов товаров и услуг;
· порядок открытия и закрытия  лицевых счетов клиентов в валюте РФ и     иностранной валюте;
· виды платежных документов, порядок проверки и соответствия  условиям  и формам  расчетов;
· виды  платежных карт и операции ,проводимые  с их использованием;
· условия и порядок выдачи  платежных карт;
· технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами.
1.4. Количество часов на освоение программы производственной практики по профилю специальности:
Практика по профилю специальности – 324 час (9 недель): 

- ПМ 01 Ведение расчетных операций – 72 час (4 семестр)

- ПМ 02 Осуществление кредитных операций – 72 час (4 семестр)

- ПМ 03 Выполнение работ по одной или нескольким рабочим профессиям, должностям служащих (Контролёр  (Сберегательного банка)– 144 час (2 семестр)

- ПМ 04 Банковский консалтинг – 36 час (4 семестр) 

2. результаты ПРОХОЖДЕНИЯ производственной ПРАКТИКИ 
Результатом освоения производственной программы практики является овладение обучающимися всеми видами профессиональной деятельности, в том числе профессиональными компетенциями (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1.
	Осуществлять расчетно – кассовое обслуживание клиентов

	ПК 1.2.
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранных валютах

	ПК 1.3.
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней

	ПК 1.4.
	Осуществлять межбанковские расчеты

	ПК 1.5
	Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям

	ПК 1.6
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт

	ПК 2.1.
	Оценивать кредитоспособность клиентов.

	ПК 2.2.
	Осуществлять и оформлять выдачу кредитов.

	ПК 2.3.
	Осуществлять сопровождение выданных кредитов.

	ПК 2.4.
	Проводить операции на рынке межбанковских кредитов.

	ПК 2.5.
	Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.

	ОК 2.
	Осуществлять поиск, анализ  и интерпретацию информации ,необходимой для выполнения профессиональной деятельности

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 4.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке РФ с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать  осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения.

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности 

	ОК 9
	Использовать  информационные технологии в профессиональной деятельности профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11
	Использовать  знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ
3.1. Тематический план производственной практики по профилю специальности
	Коды компетенций
	Наименования 
профессиональных модулей и междисциплинарных курсов
	Вид практики
	Условия реализации практики
	Курс (семестр) изучения
	Продолжительность практики, час.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ПК 1.7 -2.5
	ПМ 03. Выполнение работ по одной или нескольким рабочим профессиям, должностям служащих (Контролёр  (Сберегательного банка)
	Практика по профилю специальности
	концентрированно
	I  курс

2 семестр
	144

	ПК 1.1 – 1.6

ОК 1 – 11
	ПМ 01. «Ведение расчетных операций»

МДК 01.01 Организация безналичных расчетов

МДК 02.01 Кассовые операции банков

МДК 01.03 Ведение расчетных операций
	
	
	II  курс

4 семестр   
	72

	ПК 2.1 – 2.5

ОК 1 – 11
	ПМ 02. «Осуществление кредитных операций»

МДК 02.01 Организация кредитной работы

МДК 02.02 Учет кредитных операций
	
	
	II  курс

4 семестр    
	72

	
	ПМ 04. Банковский консалтинг

МДК 04.01 Технологии продаж банковских продуктов.
	
	
	II  курс

4 семестр
	36

	Итого производственная практика по профилю специальности
	324 (9 недель)


3.2. Содержание производственной практики по профилю специальности
	Этапы практики по профилю
специальности
	Содержание практики по профилю специальности
	Объем часов
	Уровень 
освоения

	1
	2
	3
	4

	ПМ. 01. Ведение расчетных операций
	72
	

	1. Осуществление  расчетно – кассового обслуживания клиентов
	1.1 Начало операционного дня

1.2 Расчет минимального остатка денежной наличности в кассе.
1.3.Составление календаря выдачи наличных денег
1.4.Оформление приема и выдачи денежной наличности из кассы банка клиентам - юридическим и физическим лицам
1.5 Завершение операционного дня
1.6 Расчет и взыскание сумм вознаграждения за расчетное обслуживание
	12
	3

	2.Осуществление безналичных платежей с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранных валютах
	2.1 Консультирование клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям

2.2 Оформление договоров банковского счета с клиентами, открытие счетов в валюте Российской Федерации и иностранной

2.3Проверка правильности и полноты оформления расчетных документов, выявление возможности оплаты расчетных документов исходя из расчетного счета клиента

2.4 Расчет и взыскание сумм вознаграждения за расчетное обслуживание. 2.5Оформление выписки из лицевых счетов клиентов

2.6 Закрытие лицевых счетов в валюте Российской Федерации и иностранной

2.7 Выполнение и оформление расчетов платежными поручениями в банке плательщика и банке поставщика

2.8 Выполнение и оформление расчетов аккредитивами в банке плательщика и банке поставщика

2.9 Выполнение и оформление расчетов инкассовыми поручениями

2.10 Выполнение и оформление расчетов платежными требованиями
2.11Исполнение и оформление операций по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов
2.12 Отражение в учете операций по расчетным счетам клиентов
	20
	3

	3. Осуществление расчетного обслуживания счетов бюджетов различных уровней
	4.1 Оформление открытия счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней
4.2 Оформление и отражение в учете операций по счетам бюджетов всех уровней 
	4
	3

	4. Осуществление межбанковских расчетов
	5.1 Исполнение и оформление операций по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России 

5.2 Проведение расчетов между кредитными организациями через счета (ЛОРО и НОСТРО)

5.3 Отражение в учете межбанковских расчетов
	8
	3

	5. Осуществление международных расчетов по экспортно-импортным операциям
	5.1 Проведение и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным операциям банковскими переводами
5.2 Проведение и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным операциям в порядке документарного инкассо
5.3 Проведение и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным операциям в порядке документарного аккредитива
5.4 Проведение конверсионных операций по счетам клиентов
5.5 Расчет и взыскание сумм вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций
5.6 Осуществление контроля за репатриацией валютной выручки
	4
	3

	6. Обслуживание  расчетных операций с использованием различных видов платежных карт
	6.1  Консультирование клиентов по операциям с использованием различных видов платежных карт
6.2 Оформление выдачи клиентам платежных карт
6.3 Оформление расчетных и налично – денежных операций в валюте Российской Федерации и иностранной при использовании платежных карт
6.4 Расчет и взыскание сумм вознаграждения за проведение операций с использованием платежных карт
	20
	3

	7. Промежуточная аттестация
	7. Экзамен квалификационный
	4
	

	ПМ 02. Осуществление кредитных операций
	72
	

	1. Организация работы по кредитованию клиентов
	1.1 Изучение кредитной политики банка её составных элементов.
1.2 Изучение внутренних нормативных доку​ментов, 
определяющих  основы организации кредитования.
1.3 Изучение функций, задач и компетенций подразделений и 
персонала банка в управлении кредитными операциями.
1.4 Ознакомление с кредитным портфелем банка.
	6
	3

	2. Оценка кредитоспособности и платежеспособности клиентов
	2.1 Изучить  методы  платёжеспособности заёмщика, применяемые в банке.
2.2 Отработать порядок консультирования заемщиков по условиям предоставления и порядку погашения кредитов;
2.2  Проанализировать финансовое положение заемщика - юридического лица и дать технико-экономическое обоснование кредита;
2.3  Определить платежеспособность физического лица – клиента банка;
проверить полноту и подлинность документов заемщика для получения кредитов;
2.4 Проверить качество и достаточность обеспечения возвратности кредита и составить заключение о возможности предоставления кредита;
2.2 Ознакомиться  с требованиями, предъявляемыми банком к потенциальному заёмщику.
2.3 Отработать порядок создания информационной базы анализа в соответствии с выбран​ной программой анализа (бухгалтерская отчетность на установлен​ные даты, данные первичного учета). 
	24
	3

	3. Осуществление и оформление  выдачи  кредитов.
	3.1 Рассмотреть и выполнить анализ кредитных заявок о предоставлении кредита на разные цели и сроки. Вывод о соответствии содержания кредит​ной заявки целям кредитной политики банка 
3.2 Составить за​ключения по итогам оценки планируемого мероприятия, платежеспособности заемщика, об условиях и режиме кредитования 
клиента. 
3.3 Отработать порядок оформления документации, пред​ставляемой  клиентами при выдаче им кредитов на условиях страхо​вания ответственности заемщиков за непогашение кредитов, под залог, поручительство, гарантию. 
3.4 Составить акты по итогам проверок сохранности обеспечения;
3.5 Осуществить проверку правильности составле​ния документации. 
3.6 Отработать заключение и оформление кредитных договоров с различными условиями предоставления кредитов. 
3.7 Составить график платежей  к  кредитному  договору.
3.8 Отработать порядок оформления дополни​тельного соглашения. 
3.9 Оформить распоряжения на выдачу кредитов. 
3.10 Отработать порядок формирования кредитных досье клиентов.
	24
	3

	4. Осуществление сопровождения выданных кредитов.
	4.1 Ознакомиться и раскрыть порядок осуществления контроля своевременности и полноты поступления платежей по кредиту в банке.
4.2 Изучить и проанализировать меры, принимаемые банком при нарушении условий кредитного договора.
4.3 Изучить, проанализировать и сделать выводы по работе банка с проблемными ссудами.
2.3 Провести учет просроченной задолженности по основному долгу 
2.4 Начислить  проценты по просроченным кредитам. 
2.5 Провести учет просроченной задолженности по процентам. 
2.6 Отработать порядок списания нереальных для  взыскания  кредитов.
2.7 Отразить в учёте списания не взысканных кредитов.
	24
	3

	5. Проведение операций на рынке межбанковских кредитов.

	5.1 Изучить существующую практику привлечения (размещения) межбанков​ского кредита. 
5.2 Отработать порядок оформления документации, необходимой для полу​чения (предоставления) межбанковского кредита. 
5.3 Провести анализ финансовых результатов деятельности банка, соблюдения коммер​ческим банком экономических нормативов при решении вопроса о предоставлении ему кредита. 
5.4 Отработать порядок оформления кредитных договоров. 
5.5 Провести учет полученных (предоставленных)  межбанковских кредитов. 
5.6 Изучить порядок оформления кредитов, предоставляемых Банком России, и порядок их получения. 
5.7 Изучить организацию совместного кредитования сверхкрупных затрат с дру​гими банками, оформление возникающих взаимоотношений, учет операций по совместному кредитованию
	18
	3

	6.Формировние и регулирование резервов на возможные потери по кредитам.
	6.1 Изучить порядок создания резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности.
	8
	

	7. Промежуточная аттестация
	7. Экзамен квалификационный.
	4
	

	ПМ 04. Банковский консалтинг
	36
	

	1. Ознакомление с работой подразделений, деятельность которых связана с облуживанием клиентов
	Изучение должностных инструкций работников данных подразделений и практики работы данных подразделений. Знакомство с продуктовой линейкой банка. Изучение тарифов банка. Основные направления маркетинговой политики коммерческого банка.
	8
	

	2. Изучение внутренней и внешней среды
	Анализ маркетинговой деятельности банка, SWOT-анализ, основные конкуренты
Анализ рынка: определения конкурентной позиции и проведение сегментации рынка.
	8
	

	3. Методы продаж 
банковских 
продуктов и услуг
	Изучить способы продаж банковских продуктов и услуг. Обслуживание клиентов персональными менеджерами. Анализ каналов обслуживания розничных клиентов.
Использование информационных технологий в системе продаж банковских продуктов.
	7
	

	4. Приемы и методы 
взаимодействия с
клиентом на
различных этапах
продаж банковских 
продуктов и услуг
	Изучение работы банка с группами клиентов, нуждающихся в социальной поддержке (молодежь, пенсионеры, инвалиды).
Изучение системы обеспечения безопасности (конфиденциальности) клиентов.
Консультирование клиентов по различным видам продуктов и услуг в банке (работа под руководством сотрудника банка).
Наблюдение за действиями сотрудника банка при продаже банковских продуктов и услуг банке 
Изучение организации послепродажного обслуживания клиентов.
	6
	

	5.Оформление отчётной документации.
	Проверка дневника, отчета по производственной практике по профилю специальности руководителем практики от организации, оформление аттестационного листа (заключения-характеристики). Защита отчета по  производственной практике по профилю специальности (комплексно по ПМ 01, ПМ 02, ПМ 04)
	3
	

	6. Промежуточная аттестация
	6. Экзамен квалификационный.
	4
	

	Всего часов
	
	180
	

	ПМ. 03

Выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного банка)

	1.Ознакомление с кредитной организацией, вводный инструктаж.

2.Выполнение и оформление кассовых операций.

2.1. Общие вопросы организации кассовой работы

2.2. Порядок совершения операций с наличными денежными средствами

2.3. Порядок работы с денежной наличностью по обслуживанию населения

2.4. Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы

2.5. Порядок кассового обслуживания кредитных организаций в учреждениях ЦБ РФ

2.6. Осуществление текущего контроля ведения кассовых операций

2.7. Порядок сверки отчетных справок кассиров с кассовым журналом по приходу и расходу

2.8. Порядок сверки сводной справки о кассовых оборотах, книги хранилища ценностей с данными БУ.
	8

28
	3

	
	3.Выполнение и оформление операций  с денежными знаками Банка России..

3.1. Классификация уровней и видов защиты банкнот Банка России от подделки (технологическая, полиграфическая, физико-химическая)

3.2. Приборы и оборудование для проверки подлинности денежных знаков

3.3. Порядок работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России.
	18 
	3

	
	4.Выполнение и оформление кассовых операций с драгоценными металлами и памятными монетами.

4.1. Нормативные и внутрибанковские документы, регламентирующие порядок проведения  операций с драгоценными металлами

4.2. Драгоценные металлы, с которыми кредитная организация совершает банковские операции

4.3. Операции купли-продажи драгоценных металлов с физическими лицами

4.4. Инвестиционные и памятные монеты 

4.5. Операции купли/продажи монет
	18
	3

	
	5.Порядок работы с наличной иностранной валютой   и платежными картами.

5.1.Организация рабочего места кассового работника

5.2 Виды операций с наличной иностранной валютой. Формирование реестров операций с наличной валютой и чеками.

5.3. Порядок работы с поврежденными/сомнительными денежными знаками иностранной валюты и чеками

5.4.Виды платежных карт и операции проводимые с ними. Условия и порядок выдачи платежных карт.
	24
	3

	
	Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц.

6.1. Классификация видов  вкладов в зависимости от сроков привлечения 

6.2. Стандартное содержание договора о вкладе.

6.3. Порядок оформления вкладных операций физических лиц. Порядок открытия и закрытия лицевых счетов в валюте РФ и иностранной валюте.

6.4. Оформление операций по приему и выплате денежных средств в соответствии с условиями вклада. Оформить выписку с лицевого счета клиента.

6.5. Порядок распоряжения вкладами. Оформление доверенности на распоряжение банковским вкладом.
	18
	3

	
	7.Оформление и выполнение операций по депозитам юридических лиц.

7.1Порядок оформления депозитов юридических лиц.

7.2.Бухгалтерский учет депозитных операций.
	15
	3

	Оформление отчётной документации.
	Проверка дневника, отчета по производственной практике по профилю специальности руководителем практики от организации, оформление аттестационного листа (заключения-характеристики). Защита отчета по  производственной практике по профилю специальности (комплексно по ПМ 01, ПМ 02, ПМ 04)
	3
	3

	 Промежуточная аттестация
	6. Экзамен квалификационный.
	12
	3

	Всего часов
	
	144
	

	
	ИТОГО
	324
	


4. условия реализации производственной ПРАКТИКИ По ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ
4.1. Информационное обеспечение обучения
Нормативно – законодательные акты:
1) Федеральный закон от 02.12.1990 № 394-1 «О Центральном банке Россий​ской Федерации (Банке России)» с изменениями и дополнениями.
2) Федеральный закон от 02.12.1990 № 395-1 «О банках и банковской деятель​ности» с изменениями и дополнениями.

3)Закон Российской Федерации от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном регули​ровании и валютном контроле» с изменениями и дополнениями.

4) Федеральный закон от 27.06.2011 № 161-ФЗ (ред. от 03.07.2016) «О национальной платежной системе» с изменениями и дополнениями.

5) Положение Центрального банка РФ от 28.06.2017 № 590-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности».
6) Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями, Ч. 1, II.
Интернет – ресурсы:
1. Официальный сайт правовой системы Консультант+, режим доступа: www.consultant.ru 
2. Официальный сайт Министерства финансов РФ, режим доступа: www.minfin.ru
3. Официальный сайт информационного агентства «Банкир», режим доступа: www.bankir.ru
4. Официальный сайт Бака России, режим доступа: www.cbr.ru
4.2. Общие требования к организации производственной  практики
Производственная практика по профилю специальности проводится на базе коммерческих банков Российской Федерации.
Организации, участвующие в проведении практики:
заключают договор на организацию и проведение практики;
согласовывают программу практики, планируемые результаты практики, задание на практику; 
предоставляет рабочие места практикантам, назначает руководителей практики от организации, определяет наставников; 
участвуют в организации и оценке результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики;
обеспечивают безопасные условия прохождения практики обучающими, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда, проводит инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда и техники безопасности в организации.
Обучающийся в период прохождения практики в организациях: 
полностью выполняют задания, предусмотренные программой практики; 
соблюдают действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка; строго соблюдают требования охраны труда и пожарной безопасности. 
В ходе практики обучающийся большую часть работы выполняют самостоятельно и ежедневно отражают ее содержание в дневнике.
В процессе прохождение практики обучающийся оформляет подборку практических материалов (заполненных документов, бланков, форм отчетности и других) по программе практики. В заключение практики обучающийся делает выводы, анализируют достигнутые результаты, отмечая положительные и отрицательные моменты, показывает недостатки в организации практики, какие умения не удалось отработать и по какой причине.
По окончании с практики обучающийся представляет в образовательное учреждение:
- дневник, заверенный руководителем практики от организации;
- отчет с приложением подборки образцов документов и других материалов;
-аттестационный лист (заключение – характеристику) руководителя  практики от организации об оценке сформированности  общих и профессиональных компетенций в ходе прохождения производственной практики по профилю специальности.
Форма аттестации практики – дифференцированный зачёт / комплексный дифференцированный зачет на основании результатов, подтвержденных документами  коммерческого банка.
5. Контроль и оценка результатоВ освоения  производственной ПРАКТИКИ по профилю специальности
	Код компетенций
	Наименование результата обучения
	Профессиональные компетенции и показатели их сформированности (основные показатели оценки результата)
	Формы и методы контроля и оценки

	Профессиональные компетенции

	ПК 1.1.
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов
	- Правильно оформлять договоры банковского счета с клиентами;

- Грамотно проверять правильность и полноту оформления расчетных документов; открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- Выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

- В соответствии с законодательством оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание; - рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

- Правильно составлять календарь выдачи наличных денег; - рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе; составлять отчет о наличном денежном обороте;

- Уметь правильно устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов; - отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов;  использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов.
	Экспертная оценка

деятельности в ходе

практики.

	ПК 1.2.
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах
	 В соответствии с законодательством  выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

Грамотно использовать специализированное программное обеспечение и программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) документацией и соответствующей информацией
	Защита результатов работы,    наблюдение и анализ  в ходе практики.

	ПК 1.3.
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней
	 Правильно оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней; оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней; 

Грамотно  оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей.
	Демонстрация практических умений в ходе производственной практики 

	ПК 1.4.
	Осуществлять межбанковские расчеты
	 Исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России;

Проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО; - контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам; - осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

Грамотно  вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете; - отражать в учете межбанковские расчеты; использовать специализированное программное обеспечение для совершения межбанковских расчетов.
	Экспертная оценка

деятельности в ходе

практики.

	ПК 1.5.
	Осуществлять международные расчеты по экспортно- импортным операциям
	  Уметь проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива; - проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

 Правильно  рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций; - осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;
	Демонстрация практических умений в ходе производственной практики 

	ПК 1.6.
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт
	- Уметь  консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

- Правильно и грамотно оформлять выдачу клиентам платежных карт;  отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;  использовать специализированное программное обеспечение совершения операций с платежными картами. 
	Защита результатов работы,    наблюдение и анализ  в ходе практики.

	ПК 2.1.
	Оценивать кредитоспособ-ность клиентов
	Умение  консультировать заемщиков по условиям предоставления и порядку погашения кредитов; анализировать финансовое положение заемщика - юридического лица и технико-экономическое обоснование кредита; определять платежеспособность физического лица;

Грамотно оценивать качество обеспечения и кредитные риски по потребительским кредитам; - проверять полноту и подлинность документов заемщика для получения кредитов; - проверять качество и достаточность обеспечения возвратности кредита;

Правильно и обоснованно  составлять заключение о возможности предоставления кредита; оперативно принимать решения по предложению клиенту дополнительного банковского продукта (кросс-продажа); - проводить андеррайтинг кредитных заявок клиентов; проводить андеррайтинг предмета ипотеки;
	Демонстрация практических умений в ходе производственной практики 

	ПК 2.2.
	Осуществлять и оформлять выдачу кредитов
	Уметь правильно составлять договор о залоге; оформлять пакет документов для заключения договора о залоге;- составлять график платежей по кредиту и процентам, контролировать своевременность и полноту поступления платежей;  оформлять комплект документов на открытие счетов и выдачу кредитов различных видов;

- оформлять выписки по лицевым счетам заемщиков и разъяснять им содержащиеся в выписках данные;- формировать и вести кредитные дела.
	Защита результатов работы,    наблюдение и анализ  в ходе практики.

	ПК 2.3.
	Осуществлять сопровождение выданных кредитов
	Уметь  грамотно составлять акты по итогам проверок сохранности обеспечения;  оформлять и отражать в учете операции по выдаче кредитов физическим и юридическим лицам, погашению ими кредитов; оформлять и вести учет обеспечения по предоставленным кредитам;  оформлять и отражать в учете начисление и взыскание процентов по кредитам; вести мониторинг финансового положения клиента;

Своевременно и качественно  контролировать соответствие и правильность исполнения залогодателем своих обязательств; - оценивать качество обслуживания долга и кредитный риск по выданным кредитам; выявлять причины ненадлежащего исполнения условий договора и выставлять требования по оплате просроченной задолженности; выбирать формы и методы взаимодействия с заемщиком, имеющим просроченную задолженность; - разрабатывать систему мотивации заемщика, имеющего просроченную задолженность, и применять ее с целью обеспечения производства платежей с учетом индивидуальных особенностей заемщика и условий кредитного досье;

Правильно направлять запросы в бюро кредитных историй в соответствии с требованиями действующего регламента; - находить контактные данные заемщика в открытых источниках и специализированных базах данных; - подбирать оптимальный способ погашения просроченной задолженности; планировать работу с заемщиком, имеющим просроченную задолженность, на основании предварительно проделанной работы и с учетом намерений заемщика по оплате просроченной задолженности.
	Экспертная оценка

деятельности в ходе

практики.

	ПК 2.4.
	Проводить операции на рынке межбанковских кредитов
	Уметь определять возможность предоставления межбанковского кредита с учетом финансового положения контрагента; определять достаточность обеспечения возвратности межбанковского кредита;  пользоваться оперативной информацией о ставках по рублевым и валютным межбанковским кредитам, получаемой по телекоммуникационным каналам;  применять универсальное и специализированное программное обеспечение, необходимое для сбора и анализа информации для сотрудничества на межбанковском рынке;

Правильно пользоваться справочными информационными базами данных, необходимых для сотрудничества на межбанковском рынке; оформлять и отражать в учете сделки по предоставлению и получению кредитов на рынке межбанковского кредита;
	Демонстрация практических умений в ходе производственной практики 

	ПК 2.5.
	Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам.
	 Уметь правильно рассчитывать и отражать в учете сумму формируемого резерва; рассчитывать и отражать в учете резерв по портфелю однородных кредитов
	Экспертная оценка

деятельности в ходе

практики.


	Общие компетенции

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам; 
	Умеет грамотно обосновать выбор профессии, основных квалификационных требований, знает и понимает бизнес-культуру.
	Защита результатов работы,    наблюдение и анализ  в ходе практики.

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
	Применяет адекватную модель общения, включающая умение быть толерантным, позитивным, устойчивым в стрессовых ситуациях.
	Экспертная оценка

деятельности в ходе

практики.

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие
	Владеет методами постановки задач профессиональной деятельности, выбора оптимального решения и  реализации задачи. Владение методами самооценки и корректировки деятельности.
	Демонстрация практических умений в ходе производственной практики 

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами 
	Показывает знание и соблюдение действующего законодательства и обязательных требований нормативных документов на профессиональном уровне. Соблюдение законности в трудовой деятельности.
	Защита результатов работы,    наблюдение и анализ  в ходе практики.

	ОК 05
	 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 
	Владеет  принципами установления психологических контактов с учетом межкультурных и этнических различий с руководством, коллегами, клиентами. 
	Оценка деятельности обучающегося в ходе практики.

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения
	Знает принципы установления психологических контактов с учетом межкультурных и этнических различий., понимает важность самоконтроля, проявляет непримиримость к любым проявлениям коррупции. 
	Экспертная оценка

деятельности в ходе

практики.

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 
	Знает принципы ресурсосберегающих технологий, владеет методами выхода и навыками поведения в черезвычайных ситуациях, непримирим с  потребительским отношением к природе.
	Оценка деятельности обучающегося в ходе практики.

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности 
	Проявляет внимательное отношение к своему здоровью (физическому и психологическому). Проявляет наличие факторов, подтверждающих отсутствия у студента вредных привычек, разрушающих репродуктивное здоровье. 
	Защита результатов работы,    наблюдение и анализ  в ходе практики.

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 
	Может использовать специализированное программное обеспечение и аппаратно-программный комплекс для обслуживания клиентов, совершения банковских операций на достаточно высоком уровне.
	Демонстрация практических умений в ходе производственной практики 

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Владеет методами саморазвития и самообразования путем изучения нормативных документов. Знание и соблюдение действующего законодательства .
	Защита результатов работы,    наблюдение и анализ  в ходе практики.

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере
	Владеет знанием локальных нормативных актов и методических документов, касающихся формирования личных финансов и организации предпринимательской деятельности.
	Экспертная оценка

деятельности в ходе

практики.
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