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Пояснительная записка
Учебная дисциплина «Налоги и налогообложение» является специальной дисциплиной, обеспечивающей базовые знания для получения профессиональных навыков.
В условиях рыночных экономических отношений налоговой системе отводится особая роль. При этом у студентов складывается достаточное понимание целей и задач налоговой политики государства, функций налоговой системы и ее значение в деле создания условий для повышения предпринимательской активности, роста эффективности национальной экономики.
Согласно требованиям федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования и плана учебного процесса колледжа каждый обучающийся обязан выполнить по каждой учебной дисциплине средний объем самостоятельной работы.
Методические указания по выполнению самостоятельной работы составлены для обучающихся по специальности 35.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Цель методических указаний состоит в обеспечении эффективности самостоятельной работы, определении ее содержания, установления требований к оформлению и результатам самостоятельной работы.
В процессе выполнения самостоятельной работы обучающиеся решают следующие задачи: закрепление теоретического материала на практическом примере, приобретение опыта использования различных методов и приемов при ведении налоговой документации.
Для успешного выполнения самостоятельной работы обучающиеся должны быть знакомы с вопросами налогообложения и владеть знаниями по следующим вопросам:
- Налоговый кодекс РФ;
- налоговое законодательство РФ;
- элементы налоговой системы;
- принципы налогообложения и сборов в РФ;
- пользоваться нормативными документами.
Рабочей программой дисциплины «Налоги и налогообложение» предусмотрены различные виды самостоятельной работы в количестве 40 часов.
Самостоятельная работа включает в себя работу с конспектами лекций, изучение и конспектирование дополнительной литературы в соответствии программой дисциплины, решение ситуационных задач, подготовка сообщений, оформление документов, работа со статистическими данными и нормативными документами. 
Самостоятельная работа выполняется обучающимися в свободное время от основных занятий время в произвольном режиме.
Контроль и оценка выполняемой самостоятельной работы осуществляется преподавателем в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по дисциплине.
4

[bookmark: _Toc409526409]Формы самостоятельной работы
Тема 1.1. Экономическая сущность налогов, их место в системе экономических отношений
Тема 1.2. Налоговая система Российской Федерации и налоговая политика государства
СР 1. Составление обобщающей таблицы «История развития налогообложения» 

Таблица – История развития налогообложения
	Этап (период) истории налогообложения
	Основные отличительные черты налогообложения

	Россия 

	
	

	Мировая практика

	
	



Источники информации:
1. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание
2. http://www.aup.ru/books/m196/1_1.htm
3. http://www.fin-eco.ru/2010/12/history-of-taxes.html

Время на выполнение – 1 час

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 2. Составление схемы классификации налогов 
Схема должна содержать следующие классификационные признаки классификации налогов: По способу изъятия, По воздействию, По назначению, По субъекту уплаты, По объекту налогообложения, По источнику уплаты, По полноте прав пользования налоговыми поступлениями, По срокам уплаты, По принадлежности к уровню правления, по способу изъятия.

Источники информации:
1. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание
2. http://www.catback.ru/articles/theory/nalog/classific.htm

Время на выполнение – 1 час

Форма контроля - практический  контроль в форме составления схемы

СР 3. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «Налоговый контроль: формы и методы проведения. Налоговые нарушения и ответственность за их совершение»

План семинарского занятия
1. Налоговый контроль: формы и методы проведения
2. Камеральная налоговая проверка: цели и методы проведения
3. Выездная налоговая проверка: цели, методы проведения, обжалование результатов
4. Налоговые нарушения и ответственность за их совершение

Источники информации:
1. Налоговый кодекс РФ, ч. 1, гл. 14,15,16

Время на выполнение – 1 часа 

Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Тема 2.1. Местные налоги и сборы
СР 4. Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части местных налогов и сборов (Приложение 1)

Время на выполнение – 1 час

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 5. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «Местные налоги и сборы»

План семинарского занятия
1. Основные элементы земельного налога
2. Особенности муниципального законодательства по земельному налогу на примере г. Вологда
3. Основные элементы налога на имущество физических лиц
4. Особенности муниципального законодательства по налогу на имущество физических лиц на примере г. Вологда

Время на выполнение – 1 часа

Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 31,32
2. Решение Вологодской городской Думы от 06.10.2005 №309 «Об утверждении положения о земельном налоге»
3. Решение Вологодской городской Думы от 26.11.2015 №628 «О налоге на имущество физических лиц»
4. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание

Тема 2.2. Региональные налоги и сборы
СР 6. Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части местных налогов и сборов (Приложение 1)

Время на выполнение – 1 час

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 7. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «Региональные налоги и сборы»

План семинарского занятия
1. Основные элементы транспортного налога
2. Особенности областного законодательства по транспортному налогу на примере Вологодской области
3. Основные элементы налога на имущество юридических лиц
4. Особенности областного законодательства по налогу на имущество юридических лиц на примере Вологодской области

Время на выполнение – 1 часа 

Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 30,28
2. Закон Вологодской области №968-ОЗ от 21.11.2003 г. «О налоге на имущество организаций»
3. Закон Вологодской области №842-ОЗ от 15.11.2002 г. «О транспортном налоге»
4. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание

СР 8.  Подготовка плана – конспекта по теме «Налог на игорный бизнес»

Время на выполнение – 1 часа

Форма контроля – наличие плана – конспекта.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 29

Тема 2.3.1. Налог на добавленную стоимость
РС 9.  Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части НДС (Приложение 1)

Время на выполнение – 1 час 

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 10. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «НДС»

План семинарского занятия
1. В чем заключается экономическая сущность НДС?
2. Кто является плательщиком НДС?
3.  Какие условия необходимо выполнять лицам, претендующим на освобождение от исполнения обязанностей плательщика НДС?
4. В чем заключается выгодность получения освобождения от уплаты НДС?
5.  Почему плательщикам НДС невыгодно работать с лицами, получившими освобождение от уплаты НДС? Докажите.
6. Какие ставки НДС действуют в настоящее время?
7. Как следует понимать налогообложение по ставке 0%?
8. При реализации каких товаров действуют ставки 10 и 18%?
9. Что такое счет-фактура и какие реквизиты должны быть в нем указаны?
10. Что такое налоговые вычеты по НДС и какие виды налоговых вычетов вы знаете?
11. При соблюдении каких условий налогоплательщик имеет право на налоговые вычеты по приобретенным товарам (работам, услугам)?
12. Как рассчитываются налоговые вычеты при наличии облагаемых и не облагаемых НДС операций?
13. Как учитывают НДС организации, перешедшие на специальные режимы налогообложения?
14. На основании каких документов проводятся налоговые вычеты по НДС?
15. Каковы основные операции, не подлежащие обложению НДС?
16. Каковы особенности определения налоговой базы при выполнении строительно-монтажных работ для собственного потребления?
17. В чем состоит специфика обложения НДС экспортных операций?
18. Что является моментом определения налоговой базы по НДС?
19. В каких случаях суммы НДС относятся на затраты по производству и реализации продукции?
20. В каких случаях суммы НДС, возмещенные из бюджета, подлежат восстановлению и уплате в бюджет?
21. Каковы отчетные периоды по НДС?
22. Какие сроки установлены для уплаты НДС?
23. Как определяется сумма НДС, подлежащая уплате в бюджет?
24. Какие вы знаете особенности определения налоговой базы по НДС?
25. Что не является объектом налогообложения по НДС?

Время на выполнение – 1 часа 

Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 21
2. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание

Тема 2.3.2. Налог на прибыль организаций
СР 11. Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части налога на прибыль организаций (Приложение 1)

Время на выполнение – 1 час 

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 12. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «Налог на прибыль организаций»

План семинарского занятия
1. Кто являются плательщиками налога на прибыль?
2. Как классифицируются доходы, получаемые организациями?
3. Какие внереализационные доходы вы знаете?
4. Что является объектом налогообложения?
5. Как классифицируются расходы по производству и реализации продукции (работ, услуг)?
6. Какие расходы не включаются в состав затрат для целей налогообложения?
7. Каковы методы начисления амортизации? Раскройте их сущность.
8. Какие расходы учитываются в целях налогообложения в пределах норм?
9. Каков состав внереализационных расходов, учитываемых для целей налогообложения?
10. Что такое резервы и в каких случаях у организации есть право их создавать?
11. В каком порядке создается резерв по гарантийному ремонту и обслуживанию?
12. В каком порядке создается резерв по ремонту основных средств?
13. Какие существуют методы определения доходов и расходов для расчета налога на прибыль?
14. Как распределяется налог на прибыль между уровнями бюджета?
15. Каковы сроки уплаты налога на прибыль?
16. В какие сроки предусмотрена уплата авансовых платежей по налогу на прибыль?
17. Каков порядок переноса убытков на будущее?
18. Каковы отчетные (налоговые) периоды по налогу на прибыль?
19. Каков порядок исчисления и уплаты налога на прибыль?
20. Что такое налоговый учет и каковы особенности его ведения по основным средствам?

Время на выполнение – 1 часа 

Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 25
2. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание

Тема 2.3.3. Страховые платежи на социальное страхование и пенсионное обеспечение
СР 13. Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части страховых платежей во внебюджетные фонды (Приложение 1)

Время на выполнение – 1 часа 

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 14. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «Страховые взносы на социальное страхование и обеспечение»

План семинарского занятия
1. Каково значение страховых взносов в социальной политике государства?
2. В какие фонды уплачиваются страховые взносы?
3. Кто признается плательщиком страховых взносов?
4. При каких условиях организации и индивидуальные предприниматели не являются плательщиками страховых взносов?
5. Какие доходы признаются объектами обложения?
6. Какие выплаты не входят в облагаемую базу?
7. Входят ли в облагаемую базу пособия по временной нетрудоспособности?
8. Какой размер выплат инвалидам I-III групп не облагается страховыми взносами?
9. Какой метод обложения применен при разработке тарифов по страховым взносам?
10. Какие периоды признаны отчетными?
11. Каковы особенности исчисления и уплаты страховых взносов индивидуальными предпринимателями?
12. В какие сроки должны уплачиваться авансовые платежи по страховым взносам индивидуальными предпринимателями?
13. В какие сроки индивидуальные предприниматели и адвокаты обязаны представлять отчетность по уплате страховых взносов?

Время на выполнение – 1 часа 
Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 34
2. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание

Тема 2.3.4. Налог на доходы физических лиц
СР 15. Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части НДФЛ (Приложение 1)

Время на выполнение – 1 час 

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 16. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «НДФЛ»

План семинарского занятия
1. Кого можно признать плательщиком НДФЛ?
2. Что является объектом обложения НДФЛ?
3. В каком порядке определятся доход, полученный в натуральной форме?
4. Включается ли в совокупный доход физического лица стоимость материальных и социальных благ, предоставляемых работодателями? Приведите примеры.
5. Что такое материальная выгода и каков порядок ее исчисления при пользовании заемными средствами?
6. Каковы основные виды доходов, не подлежащие налогообложению?
7. Какая льгота может быть применена физическим лицом при продаже недвижимого имущества?
8. Какие вычеты по НДФЛ вы знаете?
9. Что такое социальный налоговый вычет (на благотворительность), кто имеет право им воспользоваться и каков его лимит?
10. Что такое имущественный вычет и на какой период может быть отнесен остаток неиспользованного имущественного вычета?
11. Какова процедура получения имущественных вычетов?
12. Кому и в каком размере предоставляются социальные налоговые вычеты (на лечение и образование)?
13. По каким договорам страховые выплаты (возмещения), получаемые физическими лицами, не включаются в их налогооблагаемый доход?
14. Каков порядок применения социальных и имущественных вычетов при исчислении НДФЛ?
15. Как и в каких размерах ежемесячно определяются суммы расходов на содержание детей и иждивенцев?
16. Какова процедура получения стандартных налоговых вычетов?
17. Какие установлены ставки НДФЛ?
18. Каковы порядок и сроки уплаты НДФЛ?
19. В чем особенности определения налогооблагаемого дохода у нерезидентов РФ?
20. Как определяются расходы индивидуального предпринимателя, связанные с получением дохода?
21. Как рассчитываются авансовые платежи и каковы сроки их уплаты по налогу на доходы индивидуальных предпринимателей?
22. В какие сроки физические лица подают в налоговый орган декларацию о фактически полученных ими в течение календарного года доходах и произведенных расходах?
23. В какие сроки уплачивается НДФЛ, исчисленный на основании поданной декларации?
24. На какой период может быть перенесен остаток неиспользованного в налоговом периоде имущественного налогового вычета?
25. Какие категории налогоплательщиков имеют право на получение профессиональных налоговых вычетов?

Время на выполнение – 1 часа

Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 23
2. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание

Тема 2.3.5. Прочие федеральные налоги и сборы
СР 17. Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части НДПИ, государственной пошлины, водного налога и сбора за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов (Приложение 1)

Время на выполнение – 1 часа 

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

СР 18. Подготовка к семинарским занятиям
Тема семинарского занятия «Прочие федеральные налоги и сборы»

План семинарского занятия
1. Каково экономическое содержание акцизов?
2. Каково определение акциза как косвенного налога?
3. Какие существуют виды подакцизных товаров? 
4.  Кто является плательщиком акцизов?
5. Какова необходимость выдачи свидетельства о регистрации лиц, совершающих операции с нефтепродуктами?
6. Какие существуют объекты обложения акцизами?
7. В чем заключается методика определения налоговой базы при реализации подакцизных товаров?
8. Каков налоговый период для плательщиков акцизов?
9. В чем отличие адвалорных акцизных ставок от комбинированных?
10. Какие виды налоговых вычетов по акцизам в знаете?
11. Каков порядок применения налоговых вычетов плательщиками акцизов?
12. Что такое налоговые посты и какова необходимость их введения?
13. Как отражается сумма акциза в расчетных документах плательщика?
14. Каковы сроки подачи декларации и уплаты акцизов при совершении операций с нефтепродуктами?
15. В чем состоят особенности уплаты акцизов при совершении операций с алкогольной продукцией?
16. Каков порядок возврата сумм акциза из бюджета?
17. Кто является плательщиком сбора за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов?
18. Что является объектом обложения сбором?
19. Какие виды пользования объектами животного мира или объектами водных биологических ресурсов не облагаются сбором?
20. В каких случаях ставки сбора устанавливаются в размере о руб.?
21. Каким критериям должны отвечать организации, чтобы иметь право примять ставку сбора за пользование объектами водных биологических ресурсов в размере 15% ставок сборов, установленных НК РФ?
22. Когда ставки сбора за пользование объектами животного мира снижаются на 50%.
23. Каковы порядок и сроки уплаты сбора за пользование объектами водных биологических ресурсов.
24. Каков порядок исчисления сбора за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов?
25. Каков порядок зачета или возврата сумм сбора по нереализованным лицензиям (разрешениям) на пользование объектами животного мира?
26. Кто является плательщиком НДПИ?
27. Что является объектом обложения?
28. В каких случаях полезные ископаемые не являются объектом налогообложения?
29. Какими методами определяется количество добытого полезного ископаемого?
30. Какие существуют способы оценки добытых полезных ископаемых? Охарактеризуйте каждый из них.
31. Какие существуют налоговые ставки и каков порядок их применения?
32. Какие расходы учитываются при определении расчетной стоимости добытого полезного ископаемого?
33. Какие установлены сроки для подачи налоговой декларации и уплаты налога?
34. Каков порядок расчета налога?
35. При каких обстоятельствах организации уплачивают НДПИ с применением коэффициента 0,7?
36. Каков порядок постановки на учет недропользователей, осуществляющих добычу полезных ископаемых на территории РФ и за ее пределами?
37. Каков порядок расчета и уплаты налога?
38. Кто является плательщиком водного налога?
39. Что является объектом обложения водным налогом?
40. Какие виды водопользования не являются объектами обложения водным налогом?
41. Как определяется налоговая база, если в отношении водного объекта установлены разные налоговые ставки?
42. Как определяется налоговая база при заборе воды?
43. Как определяется налоговая база при использовании акватории водных объектов, за исключением лесосплава в плотах и кошелях?
44. Как определяется налоговая база при использовании водных объектов без забора воды для целей гидроэнергетики?
45. Как определяется налоговая база при использовании водных объектов для целей лесосплава в плотах и кошелях?
46. Какова продолжительность налогового периода по водному налогу?
47. Применительно к каким территориальным и водным объектам устанавливаются налоговые ставки?
48. В каких единицах устанавливаются налоговые ставки для различных видов водопользования?
49. Существует ли различие между размерами налоговых ставок, установленных для исчисления сумм налога при заборе воды из поверхностных и подземных водных объектов?
50. Предусмотрено ли применения налоговых ставок с понижающими коэффициентами?
51. В каком размере устанавливаются налоговые ставки при заборе воды сверх установленных квартальных (годовых) лимитов водопользования?
52. В каком размере устанавливаются налоговые станки при заборе воды из водных объектов для водоснабжения населения?
53. Каков порядок расчета сумм налога?
54. В каком порядке подлежат уплате суммы налога?
55. Каковы сроки уплаты налога?
56. Каково определение понятия «государственная пошлина»?
57. Что такое юридически значимые действия и какие из них вы знаете?
58. Как формируется ставка государственной пошлины?
59. Как определяется размер государственной пошлины?
60. Кем определяется размер государственной пошлины при обращении к мировым судьям?
61. Что происходит с государственной пошлиной при совершении нотариальных действий с выездом нотариуса на дом к физическому лицу?
62. В каких случаях предусмотрен возврат государственной пошлины?
63. Какие категории налогоплательщиков освобождены от уплаты государственной пошлины?
64. Возможна ли отсрочка по уплате государственной пошлины?

Время на выполнение – 5 часов

Форма контроля – наличие конспекта, плана – конспекта; индивидуальный устный опрос; дискуссия.

Источники информации:
1. Налоговый Кодекс РФ ч.II, гл. 22, 26, 25.2, 25.1, 25.3
2. Черник Г.Д. Налоги и налогообложение: М.: Юрайт, 2020. – Электронное издание

Тема 2.4. Специальные налоговые режимы
СР 19. Заполнения сводной таблицы «Налоги Российской Федерации» в части специальных налоговых режимов (Приложение 1)

Время на выполнение – 4 часа 

Форма контроля - практический  контроль в форме составления таблицы

Всего – 26 часов.
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[bookmark: _Toc409526410]Требования к содержанию форм самостоятельной работы

Основные требования к плану – конспекту
План - конспект лекций – учебно-теоретическое задание (совокупность отдельных лекций), освещающее содержание отдельной части учебной дисциплины. Отражает материал, изученный студентом самостоятельно. 
Цель плана - конспекта лекций – формирование наиболее полной ориентировочной основы для последующего самостоятельного усвоения студентами учебного материала.
Задачи плана - конспекта лекций: представление в структурированной наиболее полной форме содержания учебной дисциплины.
Требования, предъявляемые к содержанию плана – конспекта лекций:
- соответствие тематики учебной программы дисциплины;
- структурированность содержания;
- ясность и доступность изложения материала;
- ориентация студентов на самостоятельную работу с литературой.
Ведение плана - конспекта лекций оценивается преподавателем с точки зрения проработки теоретического материала. 
Требования к конспекту лекций:
- полнота
- аккуратность выполнения
- проработанность.

Основные требования к оформлению таблиц
Таблица - это особая пространственная форма подачи цифровых или словесных сведений. Таблицы используются для лучшей наглядности и сравнения показателей. Таблицы могут быть разной сложности. Обязательные элементы конструкции таблицы и графическое их представление видно из следующего рисунка: 
		Таблица 00
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	Боковик
	Графы (колонки)
	 





Тематический заголовок таблицы должен быть кратким, четким, точно отражающим содержание таблицы. Знак препинания в конце заголовка не ставится. Тематического заголовка таблицы в ряде случаев может и не быть (например, если таблица имеет вспомогательное значение).
Графы и строки таблицы должны иметь заголовки, выраженные именем существительным в именительном падеже без произвольного сокращения слов. Подзаголовки граф и строк должны быть согласованы с заголовками. Первое слово заголовка (и подзаголовка) пишется с прописной буквы. Если  элементы подзаголовка нижнего уровня грамматически подчинены подзаголовку верхнего уровня, то подзаголовок нижнего уровня пишется со строчной буквы. Элементы заголовка располагают в следующем порядке: 1. Словесное определение. -  2. Буквенное обозначение. - 3. Обозначение единицы. - 4. Указание об ограничении (от, до, не более и т. д.). Между словесным определением и буквенным обозначением запятая не ставится, между остальными элементами заголовка запятые необходимы. Точка в конце заголовка не ставится. 
Если таблица печатается более чем на одной странице, графы таблицы должны быть пронумерованы, и на следующих страницах печатаются только номера этих граф. Над последующей частью в этом случае пишут слова «Продолжение таблицы...», «Окончание таблицы...». При этом нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть таблицы, не приводят.
	

	

	


Не допускается вводить в таблицу графу «номер по порядку». В случае необходимости нумеровать строки их порядковые номера ставятся перед заголовками строк, в боковике, а после цифры, обозначающей номер строки, ставится точка.
Числовые значения показателей, приводимых в графах, проставляются на уровне последней строки наименования показателей. Словесная характеристика показателей, в отличие от цифровой, должна начинаться на уровне первой строки наименования показателей. При отсутствии данных в соответствующих графах обязательно проставляется прочерк.
Числовые значения однородных величин располагаются в графах так, чтобы единицы находились под единицами, десятки под десятками и т. д., а неоднородные величины — посередине. Если в графе указываются числа — пределы величин, то числа равняют по отточию или тире. 
Повторяющиеся слова в заголовках строк, если таблица не разделена горизонтальными линиями, могут заменяться кавычками. Повторяющиеся цифры, математические записи обозначения марок материалов, знаки, №, %, символы заменять кавычками не разрешается.
Если в таблице строки в боковике разделены горизонтальными линиями, текст повторяется полностью.
Текст в графах таблицы оформляется следующим образом:
- начальная буква текста - прописная, за исключением случаев, когда текст должен служить образцом написания и первое слово не является именем собственным;
- если ведущее слово - существительное, то оно ставится в именительном падеже;
- точка в конце строки не ставится. Внутри текста знаки препинания ставятся в соответствии с правилами пунктуации. 
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Приложение 1
Таблица – Налоги в Российской Федерации
	Налог
	Налогоплательщик (субъект налогообложения)
	Объект налогообложения (объект налога)
	Налогооблагаемая база
	Налоговая ставка
	Налоговый (отчетный) период
	Налоговая льгота
	Порядок исчисления
	Порядок уплаты
	Срок уплаты

	Местные налоги

	Земельный налог
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог на имущество ФЛ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Региональные налоги

	Транспортный налог
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог на имущество ЮЛ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог на игорный бизнес
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Федеральные налоги

	НДС
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Акцизы 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	НДФЛ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог на прибыль организаций
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