ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

БПОУ ВО «ВОЛОГОДСКИЙ АГРАРНО–ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»
Рабочая программа 
учебной  практики 
Профессионального модуля  
ПМ.01 Ведение расчетных операций 

по МДК 01.01.Организация безналичных расчетов
для специальности 38.02.07.Банковское дело 
Вологда

2023 

	    РАССМОТРЕНА

на методической комиссии

экономических и технологических дисциплин

и рекомендована для внутреннего 

использования

Протокол № 12 от 15 июня 2023 г.

Председатель МК 

 [image: image1.png]


 О.Б.Литвинова

	Разработана

на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 38.02.07 Банковское дело, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 05.02.2018 г. года № 67.
Заместитель директора по учебно-производственной работе

[image: image2.jpg]A



  Е.В.Вихарева 





Автор: преподаватель Е.Н.Николаева
СОДЕРЖАНИЕ

41. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ


82. результаты ПРОХОЖДЕНИЯ учебной ПРАКТИКИ


93. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ


114. условия реализации Учебной ПРАКТИКИ


135. Контроль и оценка результатов освоения ПРАКТИКИ




1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ
1.1. Область применения программы

Рабочая программа практики является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.07 Банковское дело.
1.2. Место практики в структуре основной профессиональной образовательной программы: 

Практика студентов является составной частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО  38.02.07  Банковское дело по очной форме обучения базового уровня.
1.3. Цели и задачи практики:

  Практика имеет целью приобретение необходимых умений и опыта практической работы студентами по МДК 01.01 Организация безналичных расчетов.

Задачи учебной практики - формирование у студентов практических профессиональных умений, приобретение первоначального практического опыта, реализуется в рамках модуля ПМ. 01 Ведение расчетных операций МДК 01.01 Организация безналичных расчетов по составлению расчетных банковских документов, организации различных форм безналичных расчетов, осуществлению межбанковских расчетов, оформлению договорных обязательств с клиентами по расчетно – кассовому обслуживанию, организации проведения расчетов по экспортно – импортным операциям.
Программа профессионального модуля включает междисциплинарный курс МДК.01.01. Организация безналичных расчётов, предусматривающий изучение материала, дающего целостное представление об осуществлении расчётов в банках безналичным способом, а также приобретение практического опыта посредством овладения профессиональными компетенциями при осуществлении расчётных операций в банках.
С целью овладения указанным видом деятельности студент в ходе практики приобретает
практический опыт:
проведения расчетных операций,
умения:
1. оформлять договоры банковского счета с клиентами; 
2. проверять правильность и полноту оформления расчетных документов; 
3. открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
4. выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов; 
5. оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 
6. рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание; 
7. рассчитывать прогноз кассовых оборотов; 
8. составлять календарь выдачи наличных денег; 
9. рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе; 
10. составлять отчет о налично-денежном обороте;
11. устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов, 
12. выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками; 
13. отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; 
14. исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов; 
15. оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней; 
16. оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней; 
17. оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей; 
18. исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России;
19. проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО; 
20. контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам; 
21. осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами; 
22. вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете; 
23. отражать в учете межбанковские расчеты; 
24. проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами, в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;
25. проводить конверсионные операции по счетам клиентов; 
26. рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций; 
27. осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки; 
28. консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт; 
29. оформлять выдачу клиентам платежных карт; 
30. оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
знания:
1. нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг; 
2. локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;
3. нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов; 
4. содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;
5. порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте; 
6. правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств; 
7. порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов; 
8. порядок планирования операций с наличностью; 
9. порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов; 
10. формы расчетов и технологии совершения расчетных операций; 
11. содержание и порядок заполнения расчетных документов; 
12. порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;
13. порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней; 
14. системы межбанковских расчетов; 
15. порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России; 
16. порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через счета (ЛОРО и НОСТРО); 
17. порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации; 
18. формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; 
19. виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов; 
20. порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с использованием различных форм; 
21. порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте; 
22. порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 
23. порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;
24. меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей; 
25. системы международных финансовых телекоммуникаций; 
26. виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием; 
27. условия и порядок выдачи платежных карт; 
28. технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами; 
29. типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы практики:
Учебная практика  -  18 часов (0,5 недели).
2. результаты ПРОХОЖДЕНИЯ учебной ПРАКТИКИ 

Результатом освоения программы практики является овладение обучающимися всеми видами профессиональной деятельности,  в том числе профессиональными (ПК), общими (ОК) компетенциями, личностными результатами (ЛР):
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов

	ПК 1.2
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранных валютах

	ПК 1.3
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней

	ПК 1.4
	Осуществлять межбанковские расчеты

	ПК 1.5
	Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям

	ПК 1.6
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для
выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	ОК 4
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами,
руководством, клиентами

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное
поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно
действовать в чрезвычайных ситуациях

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 9
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

	ЛР 13
	Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в условиях риска и неопределенности

	ЛР 14
	Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный

на достижение

	ЛР 15
	Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ

3.1. Тематический план учебной практики
	Коды 
профессиональных 
компетенций
	Наименования 
 профессиональных модулей
	Вид практики
	Название практики
	Условия реализации практики
	Курс (семестр) изучения
	Примерная длительность практики

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ПК 1.1., 1.2, 1.3., 1.4., 1.5., 1.6.

	ПМ 01. Ведение расчетных операций.

МДК 01.01. Организация безналичных расчетов
	Учебная 
	Организация безналичных расчетов
	Комплексно 
	 II курс
	0,5 недели

	Итого 
	Учебная  практика
	18 ч (0,5 недели)


3.2. Содержание учебной практики

	Этапы учебной практики
	Содержание учебной практики

	Объем часов
	Уровень 
освоения

	1
	2
	3
	4

	
	ПМ 01.

Ведение расчетных операций
Организация безналичных расчетов
	18
	3

	Тема: Организация и ведение расчетно – кассового обслуживания клиентов
	- Осуществление кассового обслуживания физических лиц 

- Осуществление кассового обслуживания юридических лиц

- Ведение расчетных операций по счетам клиентов
	6
6

6
	3


4. условия реализации Учебной ПРАКТИКИ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы практики предполагает наличие: 
Лаборатории: Учебный банк.
Оборудование кабинета: 
- 25 рабочих мест, оборудованных ученическими столами и стульями, ПК со специализированным профессиональным программным обеспечением;
- раздаточный материал;
- инструкционно – технологические карты
Технические  средства  обучения: 

- персональный компьютер  с  лицензионным  программным обеспечением; 
- мультимедиапроектор. 
 4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов,

дополнительной литературы
Нормативно – правовые акты
1.Федеральный закон от 10.07.2002 № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)» с изменениями и дополнениями.
2.Федеральный закон от 02.12.1990 № 395-1 «О банках и банковской деятельности» с изменениями и дополнениями.
3.Федеральный закон Российской Федерации от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном регули​ровании и валютном контроле» с изменениями и дополнениями.
4.Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» с изменениями и дополнениями.
5. Федеральный закон от 27.06.2011 № 161-ФЗ «О национальной платежной системе» с изменениями и дополнениями.
6.Положение Банка от 29.06.2021 № 762-П «О правилах осуществления перевода денежных средств» с изменениями и дополнениями.
7.Положение Банка России от 27.02.2017 № 579-П «О Плане счетов бухгалтерского учета для кредитных организаций и порядке его применения» с изменениями и дополнениями.
8.Положение Банка России от 29.01.2018 № 630-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» с изменениями и дополнениями.
9. Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» с изменениями и дополнениями.
10.Указание Банка России от 30.07.2014 № 3352-У «О формах документов, применяемых кредитными организациями на территории Российской Федерации при осуществлении кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России, банкнотами и монетой иностранных государств (группы иностранных государств), операций со слитками драгоценных металлов, и порядке их заполнения и оформления»
11.Инструкция Банка России от 30.05.2014 № 153-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), депозитных счетов»
Основная литература: 
1. Ведение расчетных операций. Практикум: учебное пособие / коллектив авторов; под ред. О. М. Марковой, Н. Н. Мартыненко. – Москва: Кнорус, 2021. – 282 с. 

2.Костюкова, Е.И. Организация бухгалтерского учета в банках: учебное пособие / Костюкова Е.И., Фролов А.В., Фролова А.А. — Москва : КноРус, 2021. — 247 с.
3.Курныкина, О.В. Выполнение внутрибанковских операций и их учет: учебник / Курныкина О.В., Соколинская Н.Э., Зубкова С.В. — Москва : КноРус, 2021. — 226 с.
4.Курныкина, О.В. Организация бухгалтерского учета в банках: учебник / Курныкина О.В., Соколинская Н.Э. — Москва: КноРус, 2022. — 232 с.

5.Мартыненко Н.Н. Банковское дело в 2 ч. Часть 1: учебник для среднего профессионального образования / Н.Н. Мартыненко, О.М.Маркова, О.С.Рудакова, Н.В.Сергеева. - 2-е изд., испр. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2022. – 217 с.
6.Мартыненко Н.Н. Банковское дело в 2 ч. Часть 2: учебник для среднего профессионального образования / Н.Н. Мартыненко, О.М.Маркова, О.С.Рудакова, Н.В.Сергеева. - 2-е изд., испр. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2022. – 368 с.

7.Тавасиев А. М. Банковское дело: учебник для среднего профессионального образования / А. М. Тавасиев. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2022. – 217 с.
Дополнительная литература:
1.Платёжные системы: учебно-методическое пособие / Н. Ю. Дмитриева, Е. М. Рубцова, Е. В. Поющева, М. В. Новиков. Н Новгород: ННГУ им. Н. И. Лобачевского, ЭБС «Лань».

Интернет - ресурсы
1. Сайт Министерства Финансов – http://www.minfin.ru
2.Сайт Банка России – http://www.cbr.ru 
3..Справочно-поисковая система «КонсультантПлюс» - http://www.consultant.ru
4.3. Общие требования к организации учебной практики
Учебная  практика проводится  в  специализированной лаборатории при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессионального модуля ПМ. 01 Ведение расчетных операций МДК 01.01 Организация безналичных расчетов и  реализуется в рамках профессионального модуля.
При организации учебной практики студенты должны быть ознакомлены с правилами техники безопасности, правовыми вопросами.
Форма аттестации по учебной практике является зачёт.
4.4. Кадровое обеспечение практики

Учебная практика проводится под руководством преподавателя, ведущего МДК. Преподаватель должен тщательно продумать каждое занятие, применяя разнообразные формы и методы проведения учебной практики.

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой: наличие высшего профессионального образования, соответствующего профилю подготовки  специальности 38.02.07. Банковское дело.

         Преподаватели, отвечающие за освоение обучающимися профессионального модуля должны проходить стажировку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.
5. Контроль и оценка результатов освоения ПРАКТИКИ
	 Код профессиональных компетенций
	Наименование результата обучения
	Профессиональные компетенции и показатели их сформированности (основные показатели оценки результата)
	Формы и методы контроля и оценки

	Учебная практика

	ПК 1.1.
	Осуществление расчетно – кассового обслуживание клиентов
	Осуществлять расчетно – кассовое обслуживание клиентов
	Наблюдение за деятельностью обучающегося на практике
Наблюдение и анализ в ходе практики

Экспертная оценка деятельности студентов в ходе  практики

	ПК 1.2.
	Осуществление безналичных платежей с использованием различных форм расчетов в национальной валюте
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранных валютах
	

	ПК 1.4.
	Осуществление межбанковских расчетов
	Осуществлять межбанковские расчеты
	

	ПК 1.5.
	Осуществление международных расчетов по экспортно – импортным операциям
	Осуществлять международные расчеты по экспортно – импортным операциям
	

	ПК 1.6.
	Обслуживание расчетных операций с использованием различных видов платежных карт
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт
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