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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.03 Выполнение работ по рабочей профессии «Контролёр»
(Сберегательного банка)»

1.1. Место профессионального модуля в структуре   образовательной программы СПО подготовки специалистов среднего звена:
Рабочая программа профессионального модуля  является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО  38.02.07  Банковское дело по очной форме обучения в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 
ведение расчетных операций и профессиональных компетенций (ПК):    
ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;
ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;
ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.
Специалист банковского дела должен достигнуть следующих личностных результатов:
ЛР 2 - Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономически активный и участвующий в студенческом и территориальном самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных организаций
ЛР 4 -Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа»
ЛР 13 - Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в условиях риска и неопределенности
ЛР 14 - Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение поставленных целей; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость
ЛР 15 - Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий 

Профессиональный модуль ПМ.03 Выполнение работ по рабочей профессии Контролёр (Сберегательного банка) входит в блок профессиональных модулей по базовому уровню среднего профессионального образования специальности 38.07.02 Банковское дело.
Программа профессионального модуля включает междисциплинарный курс МДК.03.01. Выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного банка), предусматривающий изучение материала, дающего целостное представление об осуществлении, учете  и контроле банковских операций по привлечению и размещению денежных средств, оказание банковских услуг клиентам в организациях кредитной системы и формирования организации кредитования в банках, а также приобретение практического опыта посредством овладения профессиональными компетенциями.




1.2. Цели и задачи модуля профессионального модуля – требования к результатам освоения модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
уметь:
-оформлять договоры банковского счета с клиентами;
-проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;
-открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации; 
-рассчитывать прогноз кассовых оборотов;
-составлять календарь выдачи наличных денег;
-рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;
-составлять отчет о наличном денежном обороте;
-устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;
-консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;
-оформлять выдачу клиентам платежных карт;
знать:
-нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных 
расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;
–порядок   лимитирования  остатков денежной наличности в кассах клиентов;
-формы расчетов и технологии совершения расчетных операций
-содержание и порядок заполнения расчетных документов;
-условия и порядок выдачи платежных карт;
-законодательство Российской Федерации о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;


1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:
	Максимальная учебная нагрузка обучающихся составляет 324 часа, в том числе:
обязательная аудиторная нагрузка  всего – 162 часов (в том числе практические занятия - 54 часов):
в  1-м семестре -60 часов, 
во 2-м семестре – 102 часа.
	Самостоятельная внеаудиторная работа обучающихся — 4 часа.
	Консультации — 2 часа.
Производственная практика в объеме 144 часа проводится  во 2-м семестре. 
Промежуточная аттестация (12 часов) предусмотрена в виде экзамена во 2-м семестре по МДК. 03.01 Выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного банка). 	После всех видов промежуточной аттестации по МДК. 03.01 Выполнение работ по рабочей профессии Контролёр (Сберегательного банка) и производственной практики проводится экзамен квалификационный по профессиональному модулю 03 Выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного банка).







2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
	Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности: выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного Банка), в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

	ПК 1.2
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;

	ПК 1.6
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт;

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

	ОК 4
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 9
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

	ЛР 2
	Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономически активный и участвующий в студенческом и территориальном самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных организаций

	ЛР 4
	Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа»

	ЛР 13
	Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в условиях риска и неопределенности

	ЛР 14
	Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение поставленных целей; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость

	ЛР 15
	Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий 
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3. СТРУКТУРА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
3.1. Тематический план профессионального модуля 03 Выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного Банка)
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Практика производственная (по профилю специальности),
часов
	
	
	
	

	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	9
	10

	ПК 1.1-1,2
	Раздел 1. Выполнение и оформление кассовых операций
	46
	46
	
12
	
–

	
	–

	ПК 1.1
	Раздел 2. Организация работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России
	12
	12
	
6
	
-
	
	

	ПК 1.1-1.2
	Раздел 3. Выполнения и оформления кассовых операций с драгоценными металлами и памятными монетами
	12
	12
	
6
	
-
	
	

	ПК1. 1
	Раздел 4. Контроль кассовых операций
	18
	18
	
8
	
-
	
	

	ПК1. 6
	Раздел 5. Организация работы с наличной иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указано в иностранной валюте
	20
	20
	
8
	
-
	
	

	ПК 1.1,1.2
	Раздел 6. Оформление и выполнение депозитных операций по вкладам (депозитных операций)
	36
	36
	
8
	-
	
	

	ПК 1.1
	Раздел 7. Оформление и выполнение депозитных операций с драгоценными металлами
	18
	18
	
6
	-
	
	

	
ПК 1.1,1.2,1.6
	
Производственная  практика
	144
	
	
-
	
-
	
144
	

	
Консультации 
	
	2
	
	
	
	
	

	Самостоятельная внеаудиторная работа
	
	4
	
	
	
	
	

	Промежуточная аттестация
	
	12
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	324
	162
	54
	–
	144
	–




3.2. Содержание  профессионального модуля
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия обучающихся

	Объем часов
	Методы и формы текущего контроля успеваемости

	1
	2
	3
	4

	Раздел  1. Выполнение и оформление кассовых операций
	46
	

	Тема 1.1. Общие вопросы организации кассовой работы в кредитных организациях
	Содержание
	8
	

	
	1. Нормативно-правовое регулирование операций кредитных организаций с денежной наличностью. (дискуссия).
	2
	Устный контроль в форме опроса на дискуссии

	
	2. Организация кассовой работы с денежной наличностью в кредитной организации. Кассовая техника и банковское оборудование (дискуссия)
	2
	

	
	3. Прогнозирование наличного денежного оборота.
	2
	

	
	4. Взаимодействие кассовых работников с бухгалтерскими работниками. 
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	Практический контроль в форме 
проверки расчётов

	
	1. Установление лимита остатка денег в кассе  банка.
	2
	

	
	2. Расчет прогноза  кассовых оборотов.
	2
	

	Тема 1.2. Порядок приема и выдачи наличных денег
	Содержание
	8
	

	
	1. Порядок осуществления кассовых операций. Общие требования по выполнению операций приема и выдачи наличных денег.
	2
	

	
	2. Правила работы с банковскими ценностями. Ответственность должностных лиц банка за сохранность ценностей.
	2
	Письменный контроль в форме теста

	
	3. Порядок формирования банкнот и монет. Особенность формирования ветхих банкнот и дефектных монет. 
	2
	

	
	4. Порядок завершения рабочего дня кассовым работником, заведующим кассой. 
	2
	

	
	Практические занятия(деловая игра)
	8
	Практический контроль в форме деловой 
игры

	
	1. Подготовка кассовых работников к началу операционного дня. 
	2
	

	
	2. Проверка правильности оформления документов на прием и выдачу наличных денег
	2
	

	
	3. Завершение операционного дня  заведующим кассой.
	2
	

	
	4. Формирование  наличных денежных средств  и монеты.
	2
	

	Тема 1.3. Порядок инкассации, обработки, формирования  и упаковки наличных денег
	Содержание
	8
	

	
	1.Способы и порядок инкассации наличных денег.
	2
	

	
	2.Прием сумок с наличными деньгами от клиентов, инкассаторских работников.
	2
	Устный контроль в форме опроса

	
	3.Документальное оформление операций, связанных с инкассацией денежных средств.
	2
	

	
	4.Учет и документальное оформление результатов пересчета наличных денег. 
	2
	

	Тема 1.4. Организация работы с наличными деньгами при использовании программно – технических средств
	Содержание 
	4
	

	
	1.Регламентация в нормативных и внутрибанковских документах порядка работы с наличными деньгами при использовании программно – технических средств (банкоматов, кассовых терминалов, автоматических сейфов)  
	2
	

	
	2. Документальное оформление операций по обслуживанию клиентов с применением банкоматов/кассовых терминалов
	2
	

	Тема 1.5. Порядок кассового обслуживания кредитных организаций в учреждениях Банка России
	Содержание 
	6
	

	
	1.Порядок сдачи, получения денежной наличности в учреждениях Банка России
	2
	Устный контроль в форме опроса

	
	2.Порядок получения, подкрепления, сдачи денежной наличности кассами структурных подразделений кредитных организаций, не имеющих корреспондентских субсчетов в учреждениях Банка России.
	2
	

	
	3. Документальное оформление операций при получении и сдаче денежной наличности в учреждениях Банка России 
	2
	

	Раздел 2. Организация работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России
	12
	

	Тема 2.1. Подлинность  и платежеспособность денежных знаков. Приборы и оборудование для проверки подлинности 
денежных знаков
	Содержание 
	4
	

	
	1.Особенности дизайна банкнот и монеты. Признаки подлинности и платежеспособности денежных знаков
	2
	Письменный контроль в форме теста

	
	2.Оснащение рабочего места кассового работника средствами контроля подлинности денежных знаков. 
	2
	

	
	Практические задания
	4
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Определение платежеспособности денежных знаков Банка России
	2
	

	
	2.Определение подлинности денежных знаков Банка России
	2
	

	Тема 2.2. Порядок работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России
	Содержание
	2
	

	
	1.Порядок оформления кассовых документов при выявлении кредитными организациями сомнительных денежных знаков.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Оформление и бухгалтерский учет операций с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России
	2
	

	Раздел  3. Выполнение и оформление кассовых операций с драгоценными металлами и памятными моментами 
	12
	

	Тема 3.1. Порядок совершенствования документального оформления с драгоценными металлами
	Содержание
	4
	

	
	1.Нормативно - правовая база совершения операций с драгоценными металлами. 
	2
	Письменный контроль в форме опроса

	
	2.Операции купли / продажи драгоценных металлов с физическими лицами.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Определение массы драгоценных металлов и исчисление их стоимости. Документальное оформление и отражение в бухгалтерском учете операций купли/продажи
	2
	

	Тема 3.2. Порядок совершения и документального оформления операций с памятными и инвестиционными монетами  
	Содержание
	2
	

	
	1.Понятие, состав и классификация инвестиционных и памятных монет. 
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Документальное оформление и отражение в бухгалтерском учете получения памятных и инвестиционных монет в Банке России
	2
	

	
	2.Организации производства памятных монет и их выпуск в обращение (семинар)
	2
	

	Раздел 4. Контроль кассовых операций
	18
	

	Тема 4.1. Организация текущего контроля кассовых операций
	Содержание
	4
	

	
	1.Особенности организации  учета,  анализа и контроля кассовых операций. 
	2
	

	
	2.Порядок сверки отчетных справок кассиров с кассовыми журналами по  приходу  и расходу.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1. Решение задач и заполнение документации по ревизии денежных средств и ценностей.
	2
	

	Тема 4.2. Последующий контроль кассовых операций
	Содержание
	4
	

	
	1. Нормативные и внутрибанковские документы, регламентирующие порядок осуществления внутреннего контроля в кредитных организациях(дискуссия).
	2
	Устный контроль в форме опроса на дискуссии

	
	2. Анализ кассовых операций в рамках законодательства в сфере противодействия легализации доходов, полученных преступным путем(дискуссия).
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1. Проверка оформления кассовых документов, формирования кассовых документов дня.
	2
	

	
	2.Организация  обязательного контроля кассовых операций  в рамках законодательства в сфере противодействия легализации  доходов, полученных преступным путем.(семинар).
	2
	

	Тема 4.3. Ревизия наличных денег и ценностей.
	Содержание
	2
	

	
	1.Периодичность и порядок проведения ревизии денежной наличности в валюте Российской Федерации и в иностранной валюте.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1. Документальное оформление результатов ревизии  наличных денег и ценностей.
	2
	

	Раздел 5. Организация работы с наличной иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте 
	20
	

	Тема 5.1. Общие вопросы организации работы  наличной иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте
	Содержание:
	4
	

	
	1.Нормативно – правовое регулирование операций с наличной иностранной валютой и чеками
	2
	

	
	2.Организация работы уполномоченных банков (филиалов) и их внутренних структурных подразделений по осуществлению операций с наличной иностранной валютой и чеками. 
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Расчет валютных курсов. Документальное оформление получения кассовым работником наличной иностранной валюты и бланков платежных документов в начале рабочего дня
	2
	

	Тема 5.2. Операции с поврежденными и сомнительными денежными знаками иностранных государств
	Содержание
	2
	

	
	1.Особенности дизайна банкнот валюты иностранных государств. Порядок работы с поврежденными сомнительными денежными знаками иностранных государств
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Определение подлинности банкнот иностранных государств. Оформление операций с поврежденными денежными знаками иностранных государств
	2
	

	Тема 5.3. Порядок осуществления операций с наличной иностранной валютой и чеками
	Содержание 
	4
	

	
	1.Виды операций с наличной иностранной валютой и чеками. 
	2
	

	
	2.Порядок завершения операционного дня по операциям с наличной иностранной валютой и чеками.
	2
	

	
	Практические занятия 
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Документальное оформление операций по покупке, продаже иностранной валюты за валюту. 
	2
	

	Тема 5.4. Бухгалтерский учет операций с наличной иностранной валютой и чеками 
	Содержание 
	2
	

	
	1. Бухгалтерский учет операций по покупке, продаже иностранной валюты за иностранную валюту.
	2

	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Отражение в бухгалтерском учете операций покупки/продажи иностранной валюты и чеков за валюту Российской Федерации
	2
	

	Раздел 6. Оформление и выполнение операций по вкладам (депозитных операций)
	36
	

	Тема 6.1. Организация работы по привлечению денежных средств во вклады (депозиты)
	Содержание 
	6
	

	
	1.Нормативно – правовое регулирование депозитных операций. 
	2
	

	
	2. Депозитная политика банка. Содержание договора банковского вклада. 
	2
	

	
	3.Порядок начисления процентов по вкладам (депозитам). 
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Расчет сумм процентов по вкладам (депозитам).
	2
	

	
	2.Консультирование клиентов по  вопросам, связанным с начислением процентов по вкладам (деловая игра)
	2
	

	Тема 6.2. Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц
	Содержание 
	18
	

	
	1. Организация работы банка по привлечению денежных средств во вклады. 
	2
	

	
	2.Классификация вкладов.
	2
	

	
	3. Виды и режимы депозитных счетов. 
	2
	

	
	4.Роль вкладов населения в формировании ресурсной базы банков (дискуссия).
	2
	Устный контроль в форме дискуссии

	
	5.Выпуск и обращение депозитных и сберегательных сертификатов (дискуссия).
	2
	

	
	6.Оформление операций по приему и выплате денежных средств в соответствии с условиями вкладов (дискуссия).
	2
	

	
	7.Порядок распоряжения вкладами(завещание, доверенность, справки)
	2
	

	
	8. Порядок оформления и учета вкладных операций.
	2
	

	
	9. Компенсация вкладов по состоянию на 20.06.1991г.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1.Документальное оформление и бухгалтерский учет операций по вкладу(деловая игра).
	2
	

	Тема 6.3. Оформление и выполнение депозитных операций с юридическими лицами
	Содержание
	4
	

	
	1.Порядок и условия привлечения депозитов юридических лиц. Порядок заключения депозитного договора.
	2
	

	
	2.Бухгалтерский учет операций по привлечению депозитов, начислению и уплате процентов по депозитам.

	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1. Документальное оформление операций по привлечению средств юридических лиц в депозиты. Открытие счета по учету депозита.
	2
	

	Раздел  7. Оформление и выполнение депозитных операций с драгоценными металлами
	18
	

	Тема 7.1. Организация работы по привлечению во вклады драгоценных металлов
	Содержание
	4
	

	
	1. Порядок лицензирования банковских операций с драгоценными металлами. 
	2
	

	
	2. Курсы покупки, продажи драгоценных металлов.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1. Расчет доходности операций с драгоценными металлами.
	2
	

	Тема 7.2. Оформление и выполнение операций по металлическим счетам физических лиц
	Содержание
	4
	

	
	1. Порядок открытия обезличенного металлического счета физическому лицу. 
	2
	

	
	2. Бухгалтерский учет операций по обезличенным металлическим счетам физических лиц.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1. Оформление операций по зачислению и списанию на металлический счет физического лица.
	2
	

	Тема 7.3. Оформление выполнения операций по металлическим счетам юридических лиц
	Содержание
	4
	

	
	1. Порядок открытия обезличенного металлического счета юридическому лицу
	2
	

	
	2. Бухгалтерский учет приходных и расходных операций по металлическим счетам юридических лиц.
	2

	

	
	Практические занятия
	2
	Практический контроль в форме проверки
задания  

	
	1. Оформление операций по зачислению на металлический счет юридического лица и списанию со счета драгоценных металлов.
	2
	

	Итого 
Самостоятельная внеаудиторная работа
Консультации
Промежуточная аттестация:
Производственная практика
Всего
	162
4
2
12
144
324
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
4.1. Материально-техническое обеспечение профессионального модуля
Реализация программы профессионального модуля 03 требует наличия учебного кабинета междисциплинарных курсов; лаборатории Учебный банк. 
На теоретических занятиях используется учебно-лабораторное оборудование:
- контрольно – проверочные задания для текущего и итогового контроля
- раздаточный материал по теоретической части профессионального модуля.
Для проведения практических  занятий используется:
- методические указания по выполнению практических заданий;
- бланочный материал по оформлению расчетных операций в кредитной организации;
- нормативные документы в области бухгалтерского учета  кредитных организаций.
Практические занятия проводятся с использованием методических указаний, рекомендаций, типовых унифицированных форм бухгалтерской документации и финансовой отчетности кредитных организаций.
Продолжительность учебного занятия 90 минут, с перерывом в 5 минут через 45 минут.
Изучению модуля предшествует изучение следующих дисциплин: Экономика организации; Правовое обеспечение профессиональной деятельности; Бухгалтерский учет; Организация бухгалтерского учета в банках; ПМ.01.
Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.

4.2. Учебно-методическое обеспечение
Нормативно – законодательные акты:
1) Федеральный закон от 02.12.90 № 394-1 «О Центральном банке Российской 
Федерации (Банке России)» с изменениями и дополнениями.
2) Федеральный закон от 02.12.90 № 395-1 «О банках и банковской деятельности»
с изменениями и дополнениями.
3)Федеральный закон Российской Федерации от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле» с изменениями и дополнениями».
4) Федеральный закон от 27.06.2011 N 161-ФЗ (ред. от 03.07.2016) "О национальнойплатежнойсистеме"с изменениями и дополнениями.
5)Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»
6) Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями и дополнениями,Ч. 1, II.
7).Положение Банка России от 27 февраля 2017 г. N 579-П "О Плане счетов бухгалтерского учета для кредитных организаций и порядке его применения".
8) Положение о порядке ведения кассовых операций и правилаххранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России вкредитных организациях на территории Российской Федерации" (утв. Банком России 29.01.2018 N 630-П). 
Основная литература:
1. Курныкина, О.В., Выполнение внутрибанковских операций и их учет : учебник / О.В. Курныкина, Н.Э. Соколинская, С.В. Зубкова. — Москва :КноРус, 2021. — 225 с. — ISBN 978-5-406-03007-3. — URL:https://book.ru/book/936305
2.Курныкина, О.В., Организация бухгалтерского учета в банках : учебник / О.В. Курныкина, Н.Э. Соколинская. — Москва :КноРус, 2022. — 232 с. — ISBN 978-5-406-09878-3. — URL:https://book.ru/book/943905
3.Костюкова, Е.И., Организация бухгалтерского учета в банках. : учебное пособие / Е.И. Костюкова, А.В. Фролов, А.А. Фролова. — Москва :КноРус, 2021. — 247 с. — ISBN 978-5-406-03082-0. — URL:https://book.ru/book/93631
4.Банковское дело в 2 ч. Часть 1 : учебник для вузов / Н. Н. Мартыненко, О. М. Маркова, О. С. Рудакова, Н. В. Сергеева ; под редакцией Н. Н. Мартыненко. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 217 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-08398-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490823
5.Банковское дело в 2 ч. Часть 2 : учебник для среднего профессионального образования / Н. Н. Мартыненко, О. М. Маркова, О. С. Рудакова, Н. В. Сергеева. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 368 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08471-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/491089
Интернет – ресурсы:
1. www.consultant.ru
2. www.minfin.ru
3. www.bankir.ru
4. www.cbr.ru

5. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
Успешное освоение профессионального модуля предполагает активное, творческое участие обучающегося на всех этапах его освоения путем планомерной, систематической работы с применением образовательных технологий, а также разнообразных методов и приемов обучения.
Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные занятия (урок, практическое занятие, консультация, лекция), самостоятельную работу, практику, возможность электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий. 
В преподавании профессионального модуля используются учебно-методические материалы как на бумажном носителе, так и в электронно-цифровой форме, а именно электронные методические пособия, учебники, ресурсы электронной-библиотечной системы, цифровые образовательные платформы, информационно-коммуникационные технологии, в том числе «облачные», через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет». 
Применение разных форм организации учебной деятельности способствует пробуждению у обучающихся интереса к изучаемому профессиональному модулю, эффективному усвоению учебного материала, самостоятельному поиску путей и вариантов решения поставленных образовательных задач, формированию профессиональных умений и навыков
5.1 Активные и интерактивные формы проведения занятий
	Семестр
	Вид занятия

	Используемые активные и интерактивные  формы проведения занятий
	Количество
часов

	I
	Урок
	Изучение и закрепление нового материала в виде дискуссии:
Тема 1.1. Общие вопросы организации кассовой работы в кредитных организациях
Тема 4.2.Анализ кассовых операций для выявления действий, связанных с уходом от процедуры обязательного контроля в рамках законодательства в сфере противодействия легализации.
	

4

4

	
	Практичес-кое занятие
	Работа в малых группах, деловые игры:
1.2 Порядок приема и выдачи наличных денег
	
8

	II
	Урок
	Изучение и закрепление нового материала в виде дискуссии:
Тема 6.2 Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц
	

6

	
	Практичес-кое занятие
	Работа в малых группах, деловые игры:
Тема 6.1 Организация работы по привлечению денежных средств во вклады (депозиты)
Тема 6.2 Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц
	
2

2

	
	Итого
	
	26


6.ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
Для текущего контроля успеваемости по ПМ.03 применяются методы контроля: устный, письменный, практический.

Устный контроль в форме  опроса проводится по темам:
Тема 1.1. Общие вопросы организации кассовой работы в кредитных организациях
Тема 1.3. Порядок инкассации, обработки, формирования  и упаковки наличных денег
Тема 1.5. Порядок кассового обслуживания кредитных организаций в учреждениях Банка России.
Тема 6.2 Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц

Письменный контроль проводится по темам:
Тема 1.2. Порядок приема и выдачи наличных денег
Тема 2.1 Подлинность и платежеспособность денежных знаков. Приборы и оборудование для проверки подлинности денежных знаков.
Тема 3.1 Порядок совершенствования документального оформления с драгоценными металлами

Практическийконтроль проводится по темам:
Тема 1.1. Общие вопросы организации кассовой работы в кредитных организациях
Тема 1.2. Порядок приема и выдачи наличных денег
Тема 1.3. Порядок инкассации, обработки, формирования  и упаковки наличных денег
Тема 1.4. Организация работы с наличными деньгами при использовании программно – технических средств
Тема 1.5. Порядок кассового обслуживания кредитных организаций в учреждениях Банка России
Тема 2.1. Подлинность  и платежеспособность денежных знаков. Приборы и оборудование для проверки подлинности денежных знаков
Тема 2.2. Порядок работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России
Тема 3.1. Порядок совершенствования документального оформления с драгоценными металлами
Тема 3.2. Порядок совершения и документального оформления операций с памятными и инвестиционными монетами  
Тема 4.1. Организация текущего контроля кассовых операций
Тема 4.2. Последующий контроль кассовых операций
Тема 4.3. Ревизия наличных денег и ценностей.
Тема 5.1. Общие вопросы организации работы  наличной иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте
Тема 5.2. Операции с поврежденными и сомнительными денежными знаками иностранных государств
Тема 5.3. Порядок осуществления операций с наличной иностранной валютой и чеками
Тема 5.4. Бухгалтерский учет операций с наличной иностранной валютой и чеками
Тема 6.1. Организация работы по привлечению денежных средств во вклады (депозиты)
Тема 6.2. Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц
Тема 6.3. Оформление и выполнение депозитных операций с юридическими лицами
Тема 7.1. Организация работы по привлечению во вклады драгоценных металлов
Тема 7.2. Оформление и выполнение операций по металлическим счетам физических лиц
Тема 7.3. Оформление выполнения операций по металлическим счетам юридических лиц.


Промежуточная аттестация  проводится в виде квалификационного экзамена.
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