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Методические указания предназначены для обучающихся специальности 38.02.07.  Банковское дело и направлены на оказание практической помощи при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы по ПМ. 03 Выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного банка).
Пояснительная записка

Рабочая программа профессионального модуля  является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО  38.02.07  Банковское дело по очной форме обучения в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 

ведение расчетных операций и профессиональных компетенций (ПК):    

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт. 
Личностных результатов (ЛР):

ЛР 2 - Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономически активный и участвующий в студенческом и территориальном самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных организаций

ЛР 4 - Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа»

ЛР 13 - Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в условиях риска и неопределенности

ЛР 14 - Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение поставленных целей; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость

ЛР 15 - Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий 
Профессиональный модуль ПМ.03 Выполнение работ по рабочей профессии Контролёр (Сберегательного банка) входит в блок профессиональных модулей по специальности 38.07.02 Банковское дело.

Программа профессионального модуля включает междисциплинарный курс МДК.03.01. Выполнение работ по рабочей профессии Контролер (Сберегательного банка), предусматривающий изучение материала, дающего целостное представление об осуществлении, учете  и контроле банковских операций по привлечению и размещению денежных средств, оказание банковских услуг клиентам в организациях кредитной системы и формирования организации кредитования в банках, а также приобретение практического опыта посредством овладения профессиональными компетенциями.

Целью методических указаний является обеспечение эффективности самостоятельной работы обучающихся с нормативной и экономической документацией на основе правильной организации их изучения.

Задачами методических указаний по выполнению самостоятельной работы являются:

- активизация самостоятельной работы обучающихся;

- содействие развития творческого отношения к данной дисциплине;

- выработка умений и навыков рациональной работы с литературой и экономической документацией;

- управление познавательной деятельности обучающихся.

Функциями методических указаний по выполнению самостоятельной работы являются:

- определение содержания работы обучающихся по овладению программным материалом;

- установление требований к результатам изучения дисциплины.

У обучающихся  должно сложиться достаточное понимание целей, задач и функций финансово-хозяйственной деятельности предприятия, условий, необходимых для повышения финансово-хозяйственной деятельности предприятия.

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

уметь:
-оформлять договоры банковского счета с клиентами;

-проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

-открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации; 

-рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

-составлять календарь выдачи наличных денег;

-рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

-составлять отчет о наличном денежном обороте;

-устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;

-консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

-оформлять выдачу клиентам платежных карт;

знать:
-нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных 
расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;
–порядок   лимитирования  остатков денежной наличности в кассах клиентов;

-формы расчетов и технологии совершения расчетных операций

-содержание и порядок заполнения расчетных документов;
-условия и порядок выдачи платежных карт;
-законодательство Российской Федерации о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма.


Методическое обеспечение внеаудиторной самостоятельной работы

	Наименование темы
	Самостоятельная работа обучающихся
	Кол-во

часов
	Информационное обеспечение
	Форма

контроля

	Тема 2.1. Подлинность  и платежеспособность денежных знаков. Приборы и оборудование для проверки подлинности денежных знаков
	Работа с нормативной документацией и информацией сайтов банков

	2
	1. www.consultant.ru
2. www.minfin.ru
3. www.bankir.ru
Сайты банков
	Письменный контроль в форме кратких выводов

	Тема 3.2. Порядок совершения и документального оформления операций с памятными и инвестиционными монетами  
	Работа с нормативной документацией и информацией сайтов банков


	2
	4. www.consultant.ru
5. www.minfin.ru
6. www.bankir.ru
Сайты банков
	Устный контроль в форме 

сообщения

	
	ИТОГО
	4
	
	


Методические указания по выполнению самостоятельной работы
Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж (консультацию) с определением цели задания, его содержания, сроков выполнения, основных требований к результатам работы, критериев оценки, форм контроля и перечня источников.

Самостоятельная работа в Интернете

Новые информационные технологии (НИТ) могут использоваться для:

поиска информации в сети– использование web-браузеров, баз данных, пользование информационно-поисковыми и информационно-справочными системами, автоматизированными  библиотечными системами, электронными журналами;

организации диалога в сети– использование электронной почты, синхронных и отсроченных телеконференций;


Поиск и обработка информации:написание своего варианта плана лекции или ее фрагмента, составление библиографического списка, подготовка фрагмента практического занятия, подготовка доклада по теме, подготовка дискуссии по теме, работа в электронной библиотеке, в справочных системах.


Диалог в сети :обсуждение состоявшейся или предстоящей лекции в списке рассылки группы, общение в синхронной телеконференции (чате) со специалистами или студентами других групп или вузов, изучающих данную тему, обсуждение возникающих проблем в отсроченной телеконференции, консультации с преподавателем и другими студентами через социальные сети, систему MOODL.
Критерии оценки: 

Оценка «5» (отлично) выставляется в случае полного рассмотрения вопроса, аргументированного выражения своей позиции, отсутствия ошибок, грамотного текста, точность формулировок и т.д.; 

Оценка «4» (хорошо) выставляется в случае полного выполнения всего объема работ при наличии несущественных ошибок, не повлиявших на общий результат работы; 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется в случае недостаточно полного рассмотрения проблемы, при наличии ошибок, которые не оказали существенного влияния на окончательный результат; 

Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется в случае, если тема не раскрыта, работа выполнена крайне небрежно и т.д.
Учебно-методическое обеспечение
Нормативно – законодательные акты:
1) Федеральный закон от 02.12.90 № 394-1 «О Центральном банке Россий​ской 
Федерации (Банке России)» с изменениями и дополнениями.
2) Федеральный закон от 02.12.90 № 395-1 «О банках и банковской деятель​ности»

с изменениями и дополнениями.

3)Федеральный закон Российской Федерации от 10.12.2003 № 173-ФЗ «О валютном регули​ровании и валютном контроле» с изменениями и дополнениями».

4) Федеральный закон от 27.06.2011 N 161-ФЗ (ред. от 03.07.2016) "О национальной платежной системе"с изменениями и дополнениями.

5)Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»
6).Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями и дополне​ниями, Ч. 1, II.
7).Положение Банка России от 27 февраля 2017 г. N 579-П "О Плане счетов бухгалтерского учета для кредитных организаций и порядке его применения".
8). Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской  Федерации" (утв. Банком России 29.01.2018 N 630-П). 
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