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Введение 

Самостоятельная работа является одним из видов учебных занятий студентов.

Основные цели самостоятельной работы:

- систематизация и закрепление знаний и умений студентов,

- углубление и расширение теоретических знаний, 

- формирование умений использования специальной и учебной литературы,

- развитие познавательных способностей и активности студентов, творческой инициативы.

Предложенные методические рекомендации являются дополнением к рабочей программе учебной дисциплины  «Основы аудита», которая  является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).

Максимальная учебная нагрузка составляет 58 часов, из них 9 часов отведено на внеаудиторную самостоятельную работу.

Выполнение предложенных заданий помогает закрепить полученные в ходе аудиторных занятий знания и умения, продолжает формировать профессиональные компетенции.

Для выполнения всех заданий  по внеаудиторной (самостоятельной) работе даны методические рекомендации, указаны формы контроля и сроки сдачи работ, а также приведены критерии оценивания.

1.Методическое обеспечение внеаудиторной (самостоятельной) работы

	Наименование

темы
	Самостоятельная работа обучающихся
	Кол-во часов
	Информационное обеспечение
	Форма

контроля

	Тема 1.1. Понятие, цели и задачи аудиторской деятельности. Правовое регулирование аудиторской деятельности
	Этапы становления аудита в России и за рубежом


	3
	Любые источники из списка, ЭБ Юрайт, Кнорус
	Письменный контроль в форме составления таблиц

	
	Составление сравнительной характеристики классификации теорий аудита
	3
	Любые источники из списка, ЭБ Юрайт, Кнорус
	Письменный контроль в форме составления таблиц

	
	Составление сравнительной таблицы «Сравнительная характеристика внутреннего и внешнего аудита»
	2
	https://www.audit-it.ru
	

	Тема 1.2. Нормативно-правовое регулирование аудиторской деятельности
	Этапы процесса взаимоотношений аудитора и клиента
	2
	Казакова Н.А. Аудит https://urait.ru/viewer/audit
	

	Тема 2.1. Источники информации о финансово-хозяйственной деятельности аудируемого лица  
	Структура системы внутреннего контроля (схема с пояснениями)


	3
	Суйц В.П. Аудит https://www.book.ru/view5 
	

	
	Составление таблиц «Состав основных элементов контрольной среды, системы бухгалтерского учета, контрольных действий (средств контроля)»
	3
	Суйц В.П. Аудит https://www.book.ru/view5
.https://www.audit-it.ru
	

	
	Составление таблицы «Пользователи бухгалтерской информации»
	3
	Суйц В. П. Аудит https://www.book.ru/view5/8249 
	

	Тема 2.2. Существенность и аудиторский риск

	Конспект «Методы построения аудиторской выборки»
	3
	МСА 530 «Аудиторская выборка», Казакова Н.А. Аудит https://urait.ru/viewer/audit 
Суйц В.П. Аудит https://www.book.ru/view5 
	Письменный контроль в форме написания конспекта

	Тема 2.3. Организация и технология проведения аудиторской проверки
	Классификация способов применения аналитических процедур
	2
	Казакова Н.А. Аудит https://urait.ru/viewer/audit 
	

	
	Составление развернутого плана-конспекта «Особенности государственного аудита»
	3
	Казакова Н.А. Аудит https://urait.ru/viewer/audit 


	Письменный контроль в форме написания конспекта

	
	Составление конспекта по теме «Качество аудиторской проверки. Уровни контроля качества аудита»
	2
	Любые источники из списка, ЭБ Юрайт, Кнорус, Международный стандарт контроля качества 1 «Контроль качества в аудиторских организациях, проводящих аудит и обзорные проверки финансовой отчетности, а также выполняющих прочие задания, обеспечивающие уверенность, и задания по оказанию сопутствующих услуг», ФЗ «Об аудиторской деятельности», МСА 220 «Контроль качества при проведении аудита финансовой отчетности»
	Письменный контроль в форме написания конспекта

	
	Составление конспекта по теме «Обязанности аудитора по рассмотрению недобросовестных действий в ходе аудита»
	2
	МСА 240 «Обязанности аудитора в отношении недобросовестных действий при проведении аудита финансовой отчетности», Казакова Н.А. Аудит  https://urait.ru/viewer/audit
	Письменный контроль в форме написания конспекта

	
	Составление таблицы «Оценка способности аудируемого лица продолжать свою деятельность»
	3
	Суйц В.П. Аудит 

МСА 570 «Непрерывность деятельности»

ФПСАД 11 «Применимость допущения непрерывности деятельности аудируемого лица»
	Контроль в форме составления таблицы

	
	Составление презентаций по разным темам
	6
	Темы в соответствии с п 6.
	Контроль в форме составления презентации

	Всего часов
	40
	
	


2.  Методические рекомендации по написанию конспекта, плана-конспекта
Внеаудиторная самостоятельная работа в форме написания конспекта является индивидуальной самостоятельно выполненной работой студента. Написание конспекта позволяет развивать умения и навыки самостоятельного научного поиска: изучения литературы по теме, анализа различных источников, обобщения материала, выделения главного, формулирования выводов.
Конспект - это краткое последовательное изложение содержания статьи, книги, лекции. Его основу составляют план тезисы, выписки, цитаты. Конспект, в отличие от тезисов воспроизводят не только мысли оригинала, но и связь между ними. В конспекте отражается не только то, о чем говорится в работе, но и что утверждается, и как доказывается.

Один из видов конспекта – план-конспект один из наиболее ценных, помогает лучше усвоить материал еще в процессе его изучения. Он учит последовательно и четко излагать свои мысли, работать над книгой, обобщая содержание ее в формулировках плана. Такой конспект краток, прост и ясен по своей форме. Это делает его незаменимым пособием при быстрой подготовке доклада, выступления. Недостаток: по прошествии времени с момента написания трудно восстановить в памяти содержание источника.

Алгоритм составления конспекта
· Определите цель составления конспекта.
· Читая изучаемый материал, подразделяйте его на основные смысловые части, выделяйте главные мысли, выводы.
· Если составляется план-конспект, сформулируйте его пункты и определите, что именно следует включить в план-конспект для раскрытия каждого из них.
· Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последовательно и кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат.
· В конспект включаются не только основные положения, но и обосновывающие их выводы, конкретные факты и примеры (без подробного описания).
· Составляя конспект, можно отдельные слова и целые предложения писать сокращенно, выписывать только ключевые слова, вместо цитирования делать лишь ссылки на страницы конспектируемой работы, применять условные обозначения.
· Чтобы форма конспекта как можно более наглядно отражала его содержание, располагайте абзацы "ступеньками" подобно пунктам и подпунктам плана, применяйте разнообразные способы подчеркивания, используйте карандаши и ручки разного цвета.
· Используйте реферативный способ изложения (например: "Автор считает...", "раскрывает...").
· Собственные комментарии, вопросы, раздумья располагайте на полях.

Правила конспектирования
Для грамотного написания конспекта необходимо:
1. Записать название конспектируемого произведения (или его части) и его выходные данные.

2. Осмыслить основное содержание текста, дважды прочитав его.

3. Составить план - основу конспекта.

4. Конспектируя, оставить место (широкие поля) для дополнений, заметок, записи незнакомых терминов и имен, требующих разъяснений.

5. Помнить, что в конспекте отдельные фразы и даже отдельные слова имеют более важное значение, чем в подробном изложении.

6. Запись вести своими словами, это способствует лучшему осмыслению текста.

7. Применять определенную систему подчеркивания, сокращений, условных обозначений.

8. Соблюдать правила цитирования - цитату заключать в кавычки, давать ссылку на источник с указанием страницы.

9. Научитесь пользоваться цветом для выделения тех или иных информативных узлов в тексте. У каждого цвета должно быть строго однозначное, заранее предусмотренное назначение. Например, если вы пользуетесь синими чернилами для записи конспекта, то: красным цветом - подчеркивайте названия тем, пишите наиболее важные формулы; черным - подчеркивайте заголовки подтем, параграфов, и т.д.; зеленым - делайте выписки цитат, нумеруйте формулы и т.д. Для выделения большой части текста используется отчеркивание.

10. Учитесь классифицировать знания, т.е. распределять их по группам, параграфам, главам и т.д. Для распределения можно пользоваться буквенными обозначениями, русскими или латинскими, а также цифрами, а можно их совмещать.
При конспектировании нужно пользоваться оформительскими средствами:
1. Делать в тексте конспекта подчёркивания

2. На полях тетради отчёркивания "например, вертикальные"

3. Заключать основные понятия, законы, правила и т. п. в рамки.

4. Пользоваться при записи различными цветами.

5. Писать разными шрифтами.

Срок сдачи конспекта
Работа должна быть выполнена и сдана до окончания изучения соответствующего раздела программы.

Критерии оценки

При оценивании конспекта во внимание принимается целый ряд показателей: своевременность сдачи работы, правильность оформления, соответствие содержания теме, глубина проработки материала, качество сделанных выводов,  правильность и полнота выбранных источников информации. 

«Отлично» ставится, если по всем оцениваемым показателям продемонстрировано высокое качество выполненной работы.

«Хорошо» ставится, если есть какие-то недостатки, неточности, но в целом работа отвечает предъявляемым требованиям.

«Удовлетворительно» ставится, если в работе имеются существенные недостатки, но в целом найденная информация соответствует выбранной теме.

«Неудовлетворительно» ставится, если найденная информация совершенно не соответствует указанной теме, работа выполнена некачественно и с нарушением сроков.

3. Методические рекомендации по составлению сравнительной характеристики классификаций теорий аудита
Проанализировать материал следующих информационных источников:

- Брагина В.Д. Современные теории аудита (http://ekonomika.snauka.ru/2016/01/10768) 

- Яценко И.А. Современные теории аудита https://be5.biz/ekonomika1/r2013/1899 


Определить основные теории аудита и оформить таблицу.
Характеристика теорий аудита

	Название теории
	Краткое описание
	Положительны или отрицательные стороны

	Теория модератора
	
	

	Теория контроллинга
	
	

	И т.д.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Срок сдачи работы

Срок сдачи работы – следующее по расписанию занятие.

Форма контроля

Проверке подлежат работы всех студентов.

Критерии оценки

«Отлично» ставится, если работа сдана в срок, и все теории рассмотрены.

«Хорошо» ставится, если вовремя сданная работа содержит незначительные логические ошибки, либо все задания выполнены верно, но работа сдана не в срок.

«Удовлетворительно» ставится, если работа сдана не в срок, а часть заданий выполнена с логическими ошибками.

«Неудовлетворительно» ставится, если работа сдана не в срок, и большая часть заданий выполнена неверно. 

4. Методические рекомендации по заполнению таблиц

Проанализировать учебную литературу, представленную в списке источников и заполнить таблицы. Информация в таблицах должна быть краткой, определены конкретные этапы и их характеристики, а также прописаны особенности аудиторской деятельности отдельных стран зарубежья.
Этапы становления аудита в России
	Этап
	Характерные черты

	
	

	
	

	
	


Этапы становления аудита в России и за рубежом

	Страна 
	Характерные черты

	
	

	
	

	
	


Срок сдачи работы

Срок сдачи работы – следующее по расписанию занятие.

Форма контроля

Проверке подлежат работы всех студентов.

Критерии оценки

«Отлично» ставится, если работа сдана в срок, и таблицы заполнены верно.

«Хорошо» ставится, если вовремя сданная работа содержит незначительные логические ошибки, либо все задания выполнены верно, но работа сдана не в срок.

«Удовлетворительно» ставится, если работа сдана не в срок, а часть заданий выполнена с логическими ошибками.

«Неудовлетворительно» ставится, если работа сдана не в срок, и большая часть заданий выполнена неверно. 

5. Методические рекомендации по составлению таблицы «Оценка способности аудируемого лица продолжать свою деятельность»

Ознакомиться с источниками информации, заполнить таблицу. По возможности дать пояснения по каждому пункту (источник, пункт, статья, глава и т.д.)
	Показатели для оценки
	Характеристика показателя (описание)

	Допущение непрерывности деятельности
	

	Факторы, оказывающие влияние на непрерывность деятельности:
- финансовые условные факты хозяйственной деятельности

- производственные условные факты хозяйственной деятельности

- прочие факторы
	

	Действия аудитора по планированию и проверке применения допущения непрерывности деятельности аудируемого лица
	

	Дополнительные аудиторские процедуры в случае выявления факторов, касающихся допущения непрерывности деятельности аудируемого лица.
	


Срок сдачи работы

Срок сдачи работы – следующее по расписанию занятие.

Форма контроля

Проверке подлежат работы всех студентов.

Критерии оценки

«Отлично» ставится, если работа сдана в срок, и таблица заполнена верно.

«Хорошо» ставится, если вовремя сданная работа содержит незначительные логические ошибки, либо все задания выполнены верно, но работа сдана не в срок.

«Удовлетворительно» ставится, если работа сдана не в срок, а часть заданий выполнена с логическими ошибками.

«Неудовлетворительно» ставится, если работа сдана не в срок, и большая часть заданий выполнена неверно. 

6. Методические рекомендации по составлению презентации

Мультимедийная презентация – это электронный документ, представляющий собой набор слайдов, предназначенный для демонстрации в аудитории.

Основная задача презентации – перевести доклад в визуальные образы, которые воспринимаются и запоминаются гораздо лучше, чем обычный текст. 

Перед началом работы необходимо определить тему доклада и написать его план и основные тезисы. 

Весь текст доклада целиком на слайде не пишется. 

На слайдах размещают схемы, таблицы, диаграммы, графики с краткими комментариями, а подробно об этих объектах рассказывают в процессе доклада. 

Все составляющие элементы должны соответствовать общему стилю презентации. В Рowerpoint имеется достаточное количество инструментов, чтобы сделать действительно красивую презентацию. 

Иллюстрации, как и все остальное, должны вписываться в общую композицию слайда. 

Каждый слайд должен быть закончен по смыслу. 

Не перегружайте слайд информацией, если уж так получилось, что все, что хотели, не удается разместить на одном кадре – разделите на 2 и более кадров, но предложения и смысл должны быть законченным на каждом слайде. 

Этапы создания презентации 

I. Планирование презентации включает в себя: 

1. Определение целей. 

2. Сбор информации об аудитории.

3. Определение основной идеи презентации. 

4. Подбор дополнительной информации. 

5. Планирование выступления. 

6. Создание структуры презентации. 

7. Проверка логики подачи материала. 

8. Подготовка заключения. 

II. Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации. 

III. Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации. 

Требования к оформлению презентации 

( Тема определяет стиль подачи материала. Презентации для выступления на научно-практической конференции должна быть строгой. 

( Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текст, рисунок). 

( Не допускается использование легкомысленных картинок или анимации. Чтобы быть убедительным, используются диаграммы, фотографии, статистические данные. ( Подача материала должна быть оригинальной, лозунговой. 

 ( К наглядному материалу должны быть подписи. 

Рекомендации по созданию презентации

1. Представление информации 

( На первом слайде размещается: 

- полное название колледжа; 

- тема презентации; 

- автор: ФИО, группа (соавторы указываются в алфавитном порядке); 

- руководитель: ФИО, должность, звание. 

- год; 

- логотип (по желанию). 

( На втором слайде указывают цели и задачи работы. 

( На предпоследнем слайде указывается список использованной литературы в соответствии с требованиями, интернет-ресурсы указываются в последнюю очередь. 

( Последний слайд заканчивается словами: Спасибо или Благодарю за внимание, Спасибо за внимание и т.д.

 ( Информацию предпочтительно располагать горизонтально. Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

 ( Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив, подчеркивание. Для заголовков – кегль не менее 24. Для информации – кегль не менее 18. 

( Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния. 

( Нельзя смешивать различные типы шрифтов в одной презентации. 

( Маркированный список выбирают когда мало пунктов и порядок не важен, а нумерованный список, когда важен порядок или много пунктов (чтобы не потерять текущий). 
( Текст и списки выравниваются по левому краю. 
( Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации. Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 
2. Оформление презентации 
( Для оформления выбираются соответствующие темы шаблона, а лучше изготавливать свой шаблон. Скромно, но со вкусом. 
( Допускается использование максимум 3-х цветов в гамме (один для фона, один для заголовков, один для текста), чтобы не утомлять зрителей. 
( Для фона и текста используются контрастные цвета. 
( Особое внимание уделяется цвету гиперссылок (до и после использования). 
( Цвет шрифта читаемый, тип в соответствии с темой. 
( Размер шрифта выбирается в пропорции с размером слайда. Подписи к картинкам лучше выполнять сбоку или внизу, если только это не название самого слайда.  
( Заголовки должны привлекать внимание аудитории. 
( Небольшая презентация оформляется в едином цветовом решении (реже первый – титульный слайд выполняется по-другому). 
( Если презентация большая, то есть смысл разделить ее на части, выделив каждую соответствующим цветом. Цвет создает эмоциональный настрой (радость – яркие тона, печаль – строгие, темные) и может также работать на выступление автора. 
3. Эффекты в презентации 
( Большое количество анимации отвлекает внимание от сути изложения. 
( Накладывая анимацию на текст, подбирается оптимальный вариант скорости: средний, медленный. Движение букв не должно утомлять глаза читающего. 
( Любая анимация должна «работать» – облегчать понимание материала, вносить что-то новое. 
( Рекомендуется последовательное появление элементов (по мере рассказа) 
4. Грамматика 
( Подписи к фотографиям и рисункам, а также тезисы должны быть краткими, отражать самое важное, написаны грамотно. 
( Точки в названиях, подписях под картинками не ставятся 
Критерии оценивания презентации 
	Содержание презентации - 2 балла

	Соответствует представляемому материалу
	1 балл

	Количество слайдов адекватно содержанию
	0,5 балла

	Оформлен титульный слайд
	0,5 балла

	Оформление текста презентации – 2 балла

	Текст читается хорошо (выбран нужный размер шрифта)
	0,5 балла

	Текст на слайде представляет собой опорный конспект (не перегружен словами)
	1 балл

	Ошибки и опечатки отсутствуют
	0,5 балла

	Иллюстрационный материал – 2,5 балла

	Материал не скучен, есть иллюстрации
	0,5 балла

	Помогает наиболее полно раскрыть тему, не отвлекает от содержания выступления
	1 балл

	Средства визуализации (таблицы, схемы, графики) соответствуют содержанию
	1 балл

	Цветовое решение презентации – 1,5 балла

	Выдержан единый стиль презентации
	0,5 балла

	Цвет презентации не отвлекает внимание от презентации
	0,5 балла

	Цвет фона и шрифта контрастны
	0,5 балла

	Защита презентации – 2 балла

	Знание предмета и свободное владение текстом
	1 балл

	Логика изложения, доказательность, аргументированность
	1 балл


 «Отлично» - 9-10 баллов
 «Хорошо» - 7-8 баллов 
«Удовлетворительно» - 5-6 баллов
Темы:

1. Государственно-финансовый контроль, ревизия и аудит; их отличия и задачи.

2. Сущность аудита и его экономическая обусловленность. Основные пользователи аудиторской информации. Роль аудита в обеспечении стабильности и надежности экономического развития.

3. Связь аудита с другими формами экономического контроля. Взаимосвязь аудита и бухгалтерского учета.

4. Система нормативного регулирования аудиторской деятельности.

5. Структура и функции органов, регулирующих аудиторскую деятельность в России. Уровни регулирования.

6. Профессиональная подготовка и аттестация аудиторов в России. Лицензирование аудиторской деятельности.

7. Экономические субъекты, подлежащие аудиту.

8. Права и обязанности аудиторов. Права и обязанности проверяемых субъектов.

9. Профессиональный кодекс этики и поведения аудиторов.

10. Концепция профессионализма, независимости и конфиденциальности аудита.

11. Аудит как вид предпринимательской деятельности.

12. Организационно-правовые формы аудиторских организаций. Организационная структура аудиторской фирмы.

13. Организация контроля качества аудиторских проверок. Ответственность аудитора.

14. Роль стандартов аудиторской деятельности в обеспечении качества аудита. Международные стандарты аудиторской деятельности. Федеральные правила (стандарты) аудиторской деятельности.

15. Значение и порядок разработки внутрифирменных аудиторских стандартов.

16. Аудируемые лица и их выбор. Источники информации о клиенте, экспресс-анализ, предварительные переговоры.

17. Письмо-обязательство аудитора, условия его подготовки, форма и содержание.

18. Объем аудиторской проверки и определяющие его факторы. Методы определения объема аудиторской проверки.

19. Оценка стоимости аудиторских услуг.

20. Договор на оказание аудиторских услуг, его условия, содержание и оформление.

21. Планирование аудита, его назначение и принципы. Разработка предварительного и общего плана аудита, аудиторской программы и конкретных аудиторских процедур.

22. Этапы аудиторской проверки.

23. Аудиторская выборка: понятие, методы обоснования и критерии. Статистическая аудиторская выборка.

24. Система внутреннего контроля (аудита) в системе управления предприятием. Организационная структура внутреннего контроля.

25. Рабочие документы аудитора, их состав, содержание, порядок оформления, использования и хранения.

26. Методы и порядок сбора информации в аудите.

27. Мошенничество и ошибки в бухгалтерском учете и отчетности, выявляемые в ходе аудиторской проверки.

28. Ответственность сторон в связи с выявлением искажений бухгалтерской отчетности.

29. Аудиторские доказательства, их виды и классификация. Связь между доказательствами.

30. Источники и методы получения аудиторских доказательств.

31. Методы фактического контроля в аудите.

32. Аналитические процедуры и их применение при проведении аудиторских проверок.

33. Методы экономического анализа, применяемые в аудите. Экспресс-диагностика при заключении договора.

34. Аудиторское заключение: его роль, структура и виды.

35. Роль аудита в консультационной деятельности.

36. Привлечение экспертов для аудиторского сопровождения.

37. Подготовка письменной информации аудитора руководству экономического субъекта, принципы подготовки и порядок представления.

38. Подтверждающий аудит как комплексная аудиторская проверка.

39. Последовательность и оформление результатов аудита.

7. Основные источники, используемые для внеаудиторной работы:

Нормативно-законодательные акты:
1. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".

2. Гражданский кодекс Российской Федерации.  

3. Налоговый кодекс Российской Федерации.  

4. Трудовой кодекс Российской Федерации.

Основная литература:
5.Суйц В. П. Аудит: учебник/ В.П.Суйц, - 5-е изд., стер.- Москва: КНОРУС, 2021. – 288с. – (Среднее профессиональное образование) ЭР.
6. Казакова Н.А. Аудит: учебник для среднего профессионального образования / Н. А. Казакова [и др.] ; ЭБС Юрайт, 2020  — URL: http://www.biblio-online.ru

 HYPERLINK ""
,
7. Елицур М.Ю.Экономика и бухгалтерский учет: Профессиональные модули, Инфра-М, ЭБС "Знаниум", 2020

8. Рогуленко, Т.М. Аудит Приложение: учебник / Рогуленко Т.М., Пономарева С.В., Бодяко А.В., Мироненко В.М. — Москва : КноРус, 2020. — 380 с. — (СПО). — URL: https://book.ru/book/936829 — Текст : электронный.
Дополнительная литература:
9.Международные стандарты аудиторской деятельности
Интернет-ресурсы:
10.https://www.audit-it.ru (сайт о бухгалтерском учете, налогообложении и аудите)
11. https://www.minfin.ru (сайт Министерства Финансов РФ)
12. www.ipbr.ru  (сайт Института профессиональных бухгалтеров и аудиторов России) 
13. www.buhgalteria.ru  (сайт о бухгалтерском учете, налогообложение и аудите) 
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