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Пояснительная записка
Учебная дисциплина «Автоматизация бухгалтерского учета» является специальной дисциплиной, обеспечивающей базовые знания для получения профессиональных навыков.
Занять лидирующее положение на рынке, повысить эффективность работы персонала, создать оптимальную структуру управления - вот первоочередные задачи руководителя предприятия. В деятельности бухгалтерской службы это особенно важно, что обуславливает широкое применение бухгалтерских пакетов и программ, благодаря внедрению которых повышается оперативность обработки данных и достоверность деловой информации, принимаются более объективные финансовые и управленческие решения. 
Автоматизация бухгалтерского учета на предприятии и подготовка финансовой отчетности в налоговые органы является одной из наиболее важных задач. Сам по себе бухгалтерский учет на предприятии, а именно, его постановка и организационные аспекты, технология ведения, может рассматриваться как внутреннее дело предприятия. А основой для оценки финансово-хозяйственной деятельности предприятия со стороны государства служит отчетность (финансовая, налоговая, статистическая и др.), которая должна регулярно предоставляться в контролирующие и вышестоящие органы. 
Автоматизация бухгалтерского учета не заменит грамотного бухгалтера, но позволит сэкономить его время и силы за счет автоматизации рутинных операций, найти арифметические ошибки в учете и отчетности, оценить текущее финансовое положение предприятия и его перспективы. 
Согласно требованиям федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования и плана учебного процесса колледжа каждый обучающийся обязан выполнить по каждой учебной дисциплине средний объем самостоятельной работы.
Методические указания по выполнению самостоятельной работы составлены для обучающихся по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)».
Цель методических указаний состоит в обеспечении эффективности самостоятельной работы, определении ее содержания, установления требований к оформлению и результатам самостоятельной работы.
В процессе выполнения самостоятельной работы обучающиеся решают следующие задачи: закрепление теоретического материала на практическом примере, приобретение опыта использования различных методов и приемов при организации собственной профессиональной деятельности.
Для успешного выполнения самостоятельной работы обучающиеся должны быть знакомы с вопросами автоматизации бухгалтерского учета и владеть знаниями по следующим вопросам:
· назначение и принципы использования прикладного программного обеспечения;
· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; 
· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем.
Рабочей программой дисциплины «Автоматизация бухгалтерского учета» предусмотрены различные виды самостоятельной работы в количестве 47 часов.
Самостоятельная работа включает в себя работу по подготовке презентаций по учебному материалу; обобщению и представлению теоретического материала в форме аналитических таблиц, схем; повторению и актуализации знаний по профессиональным дисциплинам и модулям, необходимых для успешного выполнения лабораторных работ и освоения навыков автоматизации бухгалтерского учета; тестированию на профессиональное владение специализированным программным обеспечением. 
Самостоятельная работа выполняется обучающимися в свободное время от основных занятий время в произвольном режиме.
Контроль и оценка выполняемой самостоятельной работы осуществляется преподавателем в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по дисциплине.
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	Тема (раздел) дисциплины
	Вид самостоятельной работы
	Объем времени
	Критерии оценки (Форма контроля)
	Источники информации

	Раздел 1. Общие принципы работы в автоматизированных системах бухгалтерского учета
	1. Подготовка презентаций по представлению программного продукта для автоматизации бухгалтерского учета
	2
	Наличие презентации
Полнота содержания, лаконичность, актуальность информации
	Е.В. Филимонова «Информационные технологии в профессиональной деятельности» - ЭБЦ Кнорус, 2022
Официальные сайты фирм – разработчиков программного обеспечения для автоматизации бухгалтерского учета (http://1c.ru/; http://buhsoft.ru/ и т.п.)

	
	2. Составление таблицы «Сравнительная характеристика программного обеспечения, используемого для автоматизации бухгалтерского учета»
	1
	Наличие таблицы. Полнота выбора программных продуктов и критериев для их сравнения, наличие пояснений (при необходимости)
	Е.В. Филимонова «Информационные технологии в профессиональной деятельности» - ЭБЦ Кнорус, 2022
Официальные сайты фирм – разработчиков программного обеспечения для автоматизации бухгалтерского учета (http://1c.ru/; http://buhsoft.ru/ и т.п.)

	
	3. Построение алгоритма оценки программного обеспечения, используемого для автоматизации бухгалтерского учета, для конкретного хозяйствующего субъекта 
	1
	Наличие алгоритма. Полнота рассмотрения этапов принятия решения при выборе программного продукта для автоматизации бухгалтерского учета, наличие пояснений (при необходимости)
	Е.В. Филимонова «Информационные технологии в профессиональной деятельности» - ЭБЦ Кнорус, 2022
Официальные сайты фирм – разработчиков программного обеспечения для автоматизации бухгалтерского учета (http://1c.ru/; http://buhsoft.ru/ и т.п.)

http://moluch.ru/archive/105/24829/ 

	
	4. Прохождение процедуры учебного тестирования 1С – Профессионал на сайте 1С по соответствующему разделу работы с программой
	1
	Наличие подтверждения успешного прохождения учебного тестирования 1С – Профессионал по соответствующему разделу работы с программой (скрин-шон экрана с именными результатами тестирования)
	
http://edu.1c.ru/dist-training/ (пройти процедуру регистрации)

	Раздел 2. Порядок ведения бухгалтерского и налогового учета в программе 1С: Бухгалтерия
 
	1. Подготовка к лабораторным работам (повторение теоретического материала по ведению бухгалтерского учета по определенному участку деятельности хозяйствующего субъекта)
	20
	Успешное выполнение лабораторных работ по применению программного продукта автоматизации бухгалтерского учета на соответствующем участке учета
	Голубев О.Л. «1С Бухгалтерия» - ЭБС Юрайт, 2022

	
	2. Прохождение процедуры учебного тестирования 1С – Профессионал на сайте 1С по соответствующему разделу работы с программой
	22
	Наличие подтверждения успешного прохождения учебного тестирования 1С – Профессионал по соответствующему разделу работы с программой (скрин-шон экрана с именными результатами тестирования)
	http://edu.1c.ru/dist-training/

	Итого 
	47 часов
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Основные требования к оформлению презентации
Каждый обучающийся выполняет и представляет презентацию по одному, выбранному им самостоятельно или из предлагаемого перечня, программному продукту для автоматизации бухгалтерского учета:
· 1С: Бухгалтерия 
· Галактика
· БЭСТ
· Инфо-Бухгалтер
· Анжелика
· ПАРУС 
· Турбо Бухгалтер
· ИНФИН Управление
· ABACUS, AF7
· Флагман 
· Гектор: Бухгалтер и др.
Приступая к подготовке презентации, необходимо помнить, что именно от того, как она будет оформлена, зависит эффективность демонстрации проделанных работ в ходе сбора и обобщения информации о программном продукте для автоматизации бухгалтерского учета. 
Презентация представляет собой слайды, выполненные в программе Microsoft PowerPoint. В среднем их должно быть около 10 - 15. 
Каждый из слайдов оформляется на отдельной странице и имеет свой заголовок. При этом важно следовать одному простому правилу: минимум текста, максимум иллюстрированного материала – используйте графики, рисунки, диаграммы, таблицы, схемы и все, что может быть уместно в данном случае. Размер шрифта при этом должен составлять 28 пунктов, а для заголовков используется 36 кегль. В качестве фона рекомендуется использовать белый цвет, можно взять также нейтральный светло-серый или другие светлые тона. 
Выполняя оформление презентации по ГОСТу 2016, важно придерживаться грамотной последовательности размещения слайдов. В данном случае удачным будет следующий вариант:
· Титульный лист презентации
· Основные характеристики представляемого программного продукта (2-3 слайда)
· Схематичное изображение этапов обработки бухгалтерской информации в представляемом программном продукте (2-3 слайда)
· Основные достоинства и недостатки (2-3 слайда)
· Подведение итогов, вывод
На титульном листе располагают наименование представляемого программного продукта, сведения о его изготовителе и авторе презентации. Следующий слайд подают в виде кратких текстовых тезисов. В последующих слайдах желательно использовать как можно больше наглядного материала, демонстрирующего практическое использование программы в целях автоматизации бухгалтерского учета. В заключительном слайде – снова текст, но как можно более кратко и сжато, самую суть – остальное излагается на словах.
Критерии оценивания:
1) Соблюдение требований по оформлению
2) Полнота содержания
3) Информативность 

Основные требования к оформлению таблиц
Таблица - это особая пространственная форма подачи цифровых или словесных сведений. Таблицы используются для лучшей наглядности и сравнения показателей. Таблицы могут быть разной сложности. Обязательные элементы конструкции таблицы и графическое их представление видно из следующего рисунка: 
		Таблица 00
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	Боковик
	Графы (колонки)
	 





Тематический заголовок таблицы должен быть кратким, четким, точно отражающим содержание таблицы. Знак препинания в конце заголовка не ставится. Тематического заголовка таблицы в ряде случаев может и не быть (например, если таблица имеет вспомогательное значение).
Графы и строки таблицы должны иметь заголовки, выраженные именем существительным в именительном падеже без произвольного сокращения слов. Подзаголовки граф и строк должны быть согласованы с заголовками. Первое слово заголовка (и подзаголовка) пишется с прописной буквы. Если  элементы подзаголовка нижнего уровня грамматически подчинены подзаголовку верхнего уровня, то подзаголовок нижнего уровня пишется со строчной буквы. Элементы заголовка располагают в следующем порядке: 1. Словесное определение. -  2. Буквенное обозначение. - 3. Обозначение единицы. - 4. Указание об ограничении (от, до, не более и т. д.). Между словесным определением и буквенным обозначением запятая не ставится, между остальными элементами заголовка запятые необходимы. Точка в конце заголовка не ставится. 
Если таблица печатается более чем на одной странице, графы таблицы должны быть пронумерованы, и на следующих страницах печатаются только номера этих граф. Над последующей частью в этом случае пишут слова «Продолжение таблицы...», «Окончание таблицы...». При этом нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть таблицы, не приводят.
	

	

	


Не допускается вводить в таблицу графу «номер по порядку». В случае необходимости нумеровать строки их порядковые номера ставятся перед заголовками строк, в боковике, а после цифры, обозначающей номер строки, ставится точка.
Числовые значения показателей, приводимых в графах, проставляются на уровне последней строки наименования показателей. Словесная характеристика показателей, в отличие от цифровой, должна начинаться на уровне первой строки наименования показателей. При отсутствии данных в соответствующих графах обязательно проставляется прочерк.
Числовые значения однородных величин располагаются в графах так, чтобы единицы находились под единицами, десятки под десятками и т. д., а неоднородные величины — посередине. Если в графе указываются числа — пределы величин, то числа равняют по отточию или тире. 
Повторяющиеся слова в заголовках строк, если таблица не разделена горизонтальными линиями, могут заменяться кавычками. Повторяющиеся цифры, математические записи обозначения марок материалов, знаки, №, %, символы заменять кавычками не разрешается.
Если в таблице строки в боковике разделены горизонтальными линиями, текст повторяется полностью.
Текст в графах таблицы оформляется следующим образом:
- начальная буква текста - прописная, за исключением случаев, когда текст должен служить образцом написания и первое слово не является именем собственным;
- если ведущее слово - существительное, то оно ставится в именительном падеже;
- точка в конце строки не ставится. Внутри текста знаки препинания ставятся в соответствии с правилами пунктуации. 
В целях выполнение сравнительной характеристики программных продуктов предлагается составить таблицу по следующей форме:
	Критерии оценки
	Программные продукты

	
	1С: Бухгалтерия
	Галактика
	БЭСТ

	Инфо -Бухгалтер
	Анжелика

	ПАРУС
	Др. 

	
	
	
	
	
	
	
	



Критерии оценивания:
1) Соблюдение требований по оформлению
2) Полнота выбора критериев сравнения
3) Информативность 

Основные требования к составлению алгоритма
При выборе программного продукта в целях автоматизации бухгалтерского учета из того многообразия, что предлагает рынок на современном этапе, руководителю и главному бухгалтеру необходимо учесть множество различных факторов. В связи с этим следует иметь четкое представление о последовательности действий при принятии данного решения.
Алгоритм – конечный набор правил, инструкций или описание последовательности операций для решения определенной задачи или достижения определенной цели.
Составление алгоритма в образовательной деятельности — это деятельность, целью которой является понимание и преобразование учебного материала, осмысление основных аспектов темы.
Алгоритм решения задапринятия решения  может быть представлен в виде словесного описания, в виде блок-схемы и диаграммы действий. 
Наиболее наглядной и удобной формой представления алгоритма является графическая форма в виде блок-схемы. 
Представление алгоритма в виде блок-схемы позволяет четко и наглядно уяснить последовательность действий, которые должны быть выполнены для решения задачи, убедиться в правильности понимания поставленной задачи.
Критерии оценивания:
1) Соблюдение требований по оформлению
2) Понимание последовательности принятия решения при выборе программного продукта для целей автоматизации бухгалтерского учета
3) Полнота использования критериев для оценки программного продукта для целей автоматизации бухгалтерского учета при выборе конкретной программы

Основные требования при подготовке к лабораторным работам
Успешное выполнение лабораторных работ по дисциплине «Автоматизация бухгалтерского учета» предполагает наличие у обучающихся устойчивых знаний по изучаемым профессиональным дисциплинам и модулям в области бухгалтерского учета, налогообложения, формирования бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности и т.д.
В связи с этим, обучающиеся при подготовке в лабораторной работе по соответствующей теме актуализируют теоретические знания и практические умения по ведению бухгалтерского учета и обработке учетной информации по данной тематике.
Критерии оценки:
1) Уровень самостоятельности выполнения задания, предлагаемого на лабораторной работе;
2) Полнота, качество, успешность выполнения задания.

Основные требования по прохождению учебного тестирования 1С – Профессионал
1С: Учебное тестирование позволяет проверить знания по наиболее востребованным продуктам фирмы «1С» делового назначения.
База учебного тестирования находится в свободном доступе и включает тесты из 14 блоков тем по работе с программой.
После изучения каждой темы обучающемуся необходимо пройти тест по соответствующей тематике и представить педагогу скрин-шон экрана с именными результатами тестирования.
Для доступа к тестам необходимо пройти процедуру регистрации. При повторном прохождении тестов воспользуйтесь логином и паролем, указанным в письме, которое Вы получили при регистрации.
Правила 1С: Учебного тестирования
· Можно пользоваться литературой и открывать программу «1С: Предприятие».
· Количество попыток и число ошибок не ограничено и не публикуется.
· Для получения положительной оценки («Сдано») требуется правильно ответить на 12 из 14 вопросов в пределах установленного ограничения времени - 30 минут.
При сдаче теста показывается лишь общий % правильных ответов без указания того, на какой из вопросов был дан неверный ответ.
Критерий оценивания – успешная сдача теста.
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