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Автор: Пиявкина Г.К., Старостина О.А. преподаватели иностранного языка БПОУ ВО «Вологодский аграрно-экономический колледж»
Методические рекомендации предназначены для оказания помощи обучающимся, обучающимся на специальности 38. 02. 04  Коммерция  (по отраслям), поступившим на базе среднего общего образования. В них включены тематика самостоятельной работы, рекомендации по их выполнению, формы контроля.
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Пояснительная записка
Выполнение самостоятельной работы должно способствовать более полному усвоению программного материала. 
Методические рекомендации для выполнения самостоятельной работы составлены в соответствии с рабочей программой по дисциплине, рассчитаны на 21 час. Каждой самостоятельной работе соответствует определенное количество часов.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

общаться (устно и письменно) на иностранном языке на профессиональные и повседневные темы;

переводить (со словарем) иностранные тексты профессиональной направленности;

самостоятельно совершенствовать устную и письменную речь, пополнять словарный запас;
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

лексический (1200 – 1400 лексических единиц) и грамматический минимум, необходимый для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов профессиональной направленности.
Самостоятельная внеаудиторная работа по иностранному языку проводится с целью:
· систематизации и закрепления полученных теоретических знаний обучающихся;
· углубления и расширения теоретических знаний;
· развития познавательных способностей и активности обучающихся, самостоятельности, ответственности и организованности;
· формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации.
Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется обучающимся по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.

Выполнение заданий по самостоятельной работе должно формировать навыки работы с литературой, умение выбрать главное, самостоятельность в получении знаний и обеспечивать общие, профессиональные компетенции и личностные результаты в соответствии с дисциплиной:
          ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 9. Пользоваться иностранным языком как средством делового общения.
  ОК 10. Логически верно, аргументированно и ясно излагать устную и письменную речь.
  ЛР 7 – Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах деятельности.
  ЛР 14 - Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение поставленных целей; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость.
Тематика самостоятельных работ
	№
занятия
	Наименование тем
	Кол-во часов
	Виды заданий

	1. 
	Тема 2. 
Учеба в колледже
	4
	Выполните творческую работу по теме «Экскурсия по колледжу»

	2.
	Тема 3. 
Моя будущая профессия
	3
	Напишите сочинение-рассуждение  «Моя будущая профессия – менеджер по продажам»

	3.
	Тема 4. Магазины и покупки
	3
	Прочитайте текст профессиональной направленности и составьте глоссарий по теме

	4.
	Тема 6. Поездка за границу
	2
	Составьте диалог по теме «Как спросить дорогу?»

	5.
	Тема 7. Деловая корреспонденция
	2
	Напишите деловое письмо

	6.
	Тема 8. Заключение делового контракта

	3
	Изучите образец контракта.  Составьте проект делового контракта на покупку товара по образцу, используя информацию, приведенную ниже

	7.
	Профессиональные компетенции менеджера по продажам
	2
	Напишите сочинение–рассуждение по теме

	8.
	Итоговое повторение
	2
	Выполните тестовое задание

	
	Итого:
	21
	


Самостоятельная работа № 1. Учеба в колледже
Задание 1: Выполните творческую работу «Экскурсия по колледжу».
Используйте следующие образцы предложений:
1. Welcome to … - Добро пожаловать в …
2. Look at your left (right). - Посмотрите слева (справа) от вас.
3. Have a look at … - Взгляните на …
4. This is (These are)… - Это 
5. Now we are on the first floor of our college (in the classroom of economic subjects, in the canteen, near the time-table, in the assembly hall etc). – Сейчас мы находимся на первом этаже нашего колледжа (в кабинете экономических дисциплин, в столовой, рядом с расписанием, в актовом зале).
6. Here you can see… - Здесь вы можете увидеть…
7. Let’s go up (down) on the second floor. – Давайте поднимемся (спустимся0 на второй этаж.
8. Let’s go to … - Пройдемте …
9. I’d like to show you our … Я бы хотел(а) показать вам …
10. I want to tell you about …. Я хочу рассказать вам о…
11. Here it is (they are) Вот он(она, оно). 
12. Here they are. Вот они.
13. Our college provides students with … Колледж обеспечивает студентов …
14. I hope you liked the excursion around our college - Надеюсь, вам понравилась экскурсия по нашему колледжу.
15. I want to invite you (your children) to enter our college. - Я хочу пригласить вас (ваших детей) поступать в наш колледж.
16. I think the information you got today will be useful. - Думаю, информация, которую вы сегодня получили, будет вам полезна.
Самостоятельная работа № 2. Моя будущая профессия
Задание 1. Напишите сочинение-рассуждение «Моя будущая профессия – менеджер по продажам», используя изученную лексику. (Объем сочинения не менее 20 предложений)
Используйте следующие образцы: 
1. Я хочу рассказать вам о …( своих планах на будущее)- I want to tell you about … (my plans for the future).
2. Выбор профессии - это непростой выбор. Choosing a profession is not an easy choice. 
3. В школе (в детстве) я всегда интересовался …At school (In my childhood) I was always interested in … 
4. Я решил (а) стать … потому что…-I decided to become a …, because …
5. Обучаться этой профессии трудно. – It’s difficult to qualify for such a job.
6. Менеджеру по продажам нужно иметь…–A sales manager needs to have …
хорошее образование - good education
глубокие знания … - deep knowledge of …
навыки работы на компьютере – computer skills
практические навыки …practical skills …
сильный характер – strong character
коммуникативные навыки -  communicative skills
7. Компаниям  требуется (требуются) …- Сompanies need …
8. Работодателям нужны молодые и энергичные работники. – Employers need young and energetic employees.
9. Что касается меня, … - As for me, …
10. После колледжа я планирую… After college I’m planning to …
продолжить обучение по этой специальности - continue studying this speciality.
работать в … work in …
Для выражения своего мнения используйте следующие образцы:
1. Я думаю (считаю, полагаю), что … - I think (believe, guess)
In my opinion (to my mind)… - По моему мнению …
I’m sure that… - Я уверен(а), что …
It’s not a secret that … - Не секрет, что …
I (don’t) agree that … Я (не) согласен (согласна), что …
Fortunately … - К счастью …
Unfortunately … - К сожалению …
It seems to me that … - Мне кажется, что …
Of course, … - Конечно (же) …
Используйте ответы на вопросы:
1. Where do you study?
2.  What is your future profession?
3. Why did you decide to become a sales manager?
4. Is the profession a tradition in your family?
5. What do your parents do?
6. What qualities does the profession require?
7. What are the responsibilities of а sales manager?
8. Is the profession in great demand nowadays?
9. Are you going to continue your education after college?
10. What kind of job do you want to have?
11. Do you think you made the right choice?
12. Do you want to make a good career in this field?
Самостоятельная работа №3 Магазины и покупки
Задание : Прочитайте текст профессиональной направленности и составьте глоссарий по теме. 
 At the Food Shop

Welcome to our shop. It's a self-service shop. There are always many customers there. They can buy all the necessary foodstuffs: meat, fish, milk, grocery, baking items, sweets, the cooked sausages, smoked foods, vegetables and fruit.

In the meat aisle the customers can buy beef, pork, mutton, sometimes veal, poultry and game. They have a wide choice of fish. There is live carp, pike, bream and sheat-fish. There is much fresh-frozen fish: perch, cod, plaice and some other. There is herring and kipper. Sometimes you can buy pike-perch and sturgeon. There is much tinned fish. 

They have a wide choice of milk products: bottled and unbottled milk, cream, kefir, sour cream, cheese, curds, cottage cheese, pot cheese, cream cheese, eggs, mayonnaise, margarine and butter (salted and unsalted).

In the grocery aisle there are all kinds of cereals: oatmeal, semolina, rice, buckwheat, millet, pearl-barley, cooking soda, spices, flour, pea and potato flour. You can buy salt, matches, oil, macaroni, vermicelli, noodles and some other products. Everything is sold ready packed. You go for white and brown bread to the bread counter.

There is a rich choice of items in the confectionery: sugar, gran​ulated sugar, caramel, rich sweets, chocolates, bars of chocolate, biscuit(s), pastry, jam-puffs, fancy-cakes, tarts, fruit cakes, wafers, marmalade and also tea, coffee, cocoa. Next to this is the deli​catessen and smoked meats and sausages. It offers you all kinds of sausages: boiled, half-smoked and smoked, liver paste, ham; lean boiled pork with spices (buzhenina), tinned beef and pork.

The green grocery and fruit aisles look very attracting. Here you can buy fresh, tinned and dried vegetables and fruits; potatoes, car​rots, beets and onions are in string bags, fine fresh cabbages, spring onions, greens and lettuce have different shades of green colour. Don't forget about cauliflower, radishes and green peas!
Juicy pears, apples and plums look very appetizing. In season you can buy grapes, oranges, tangerines, bananas, lemons and pineapples. In spring and summer the shop has a great variety of berries: strawberries, cherries, raspberries, black and red currants, gooseberries. In autumn and winter - red bilberries and cranberries and all year round you can have fruit and berry jams. If you feel thirsty you can drink a juice to your taste.
At the Department Store

There are many fine goods in our department store. Let us drop in. It is a three-storey building. On the ground floor1 you can buy ready-made clothes2 for men and women, a nice assortment of un​derwear, shirts, dresses and fabrics (all-wool, silk and cotton). On the first floor there is a wide choice of footwear: shoes, evening shoes, low shoes, sandals, slippers, canvas shoes and high-grade style footwear. Booties are not in season. You can buy footwear on high, medium or low heels. High-grade style footwear is very expensive. Next comes the counter of knitted goods, socks, stockings, panty​hose, then haberdashery and perfumery. 
There is a great variety of furs, fur coats, fur caps and fur hats on the second floor. You can also have felt and straw hats. There are very many women at the jewellery counter. You can have silver and golden rings, ear-rings with precious stones, necklaces, bracelets, brooches, chains, lockets and many other fine things.
If you want to buy sport goods you should visit the second floor where you can buy training suits, sport shoes, trainers, skiing boots, skates, skis, T-shirts, bathing trunks, sport jerseys and so on.
Самостоятельная работа  № 4. Деловая поездка за границу 
Задание:  Составьте диалог по теме «Как спросить дорогу?»
Вспомните названия объектов в городе:
Bridge, city library, hotel, restaurant, cage, bank, traffic light, bus station, supermarket, hospital, toyshop, crossing, crossroads, corner, church, playground, railway station, road, post office.
ASKING FOR DIRECTIONS 
Could you help me, please? I need to find…
Excuse me, could you tell me the way to…, please?
Excuse me, how can I get to…, please?
Can you tell me how to get to…?
Where is …, please?
Can you tell me where the police station is?               
Is there a bus station near here?
How far is it?   Is it far?
How can I get to this address, please?
Which bus should we (I) take?  
Where must we(I) get off?
GIVING DIRECTIONS
Cross the street
 take a taxi (a bus number 3)
get off the bus
turn left(right) into Mira street
go along Mira street
take the first (the second) turning on your left(right)
go as far as…
go past the hotel 
go straight ahead
It is in … street.
It is over there. 
It is about two miles from here. 
It’s near here.
No, it isn’t very far.
You can take bus number 5 or 6.
Самостоятельная работа № 5. Деловая корреспонденция
Задание: Напишите деловое письмо, соблюдая правила написания (объем не менее 100-140 слов).
Structure of a business letter
1. Адрес отправителя (sender's address)
2. Дата (date)
3. Адрес получателя (inside address)
4. Обращение (salutation)
5. Начало, или первая фраза (opening sentence)
6. Текст письма (body of the letter)
7. Заключительная фраза (closing sentence)
8. Заключительная формула вежливости (complimentary close)
9. Подпись отправителя (signature)
Полезные фразы:
Уважаемые господа - Dear Sirs
Спасибо за ваш запрос от 15 мая, в котором вы спрашиваете о … - Thank you for your enquiry of 15 May in which you asked about…
Мне было приятно узнать, что … - I was very pleased to learn that …
Я хочу вам сообщить, что … - I would like to inform you that …
Мне хочется обратить ваше внимание на тот факт, что … - We would like to draw your attention to the fact that …
Просим сообщить нам …  - Please inform us …
Просим выслать нам …  - Please send us …
Просим не отказать в любезности нам …  - We kindly ask you to send us …
Просим произвести оплату …  - Please make payment …
Пожалуйста, примите заказ …  - Please book the following order …
Пожалуйста, сообщите нам …  - Please let us know …
Пожалуйста, примите к сведению … -  Please note …
Просим подтвердить получение …  - Please acknowledge the receipt …
Нам бы хотелось знать, предоставляете ли вы скидки. - We would also like to know if you are offerring any discounts.
Спасибо за ваш интерес и ждем ответа. - Thank you for your interest and await your reply.
С нетерпением  ждем вашего ответа. - We are looking forward to hearing from you.      
Искренне ваш … - Your faithfully, … Sincerely yours…
Самостоятельная работа № 6 Заключение делового контракта
Задание 1: Изучите образец контракта.  
                                Contract No 32-1
Moscow                                                        September 4th, 2004
Foreign trade company Chemico, Moscow, hereinafter referred to as the Sellers,on the one part, and Messrs. Petro Co., Liverpool, England, hereinafter referred to as the Buyers, on the other part, have concluded the present Contract to the following effect:
The Sellers have sold and the Buyers have bought on с i f terms 10 000 kgs. оf Chemicals ST to be delivered in the fourth quarter of 2004. Partial shipments are allowed. The quality of the Chemicals is to be confirmed by certificate issued by a competent independent and recognized laboratory. The Chemicals are to be packed in plastic bags.
The price is 175 English pounds sterling per kilo сif Liverpool. The total value of the Contract is GBP 1750,000 (one million seven hundred and fifty thousand English pounds sterling).
The date of the bill of- lading issued in the name of the Buyers is to be considered
the date of delivery. Payment for the Chemicals delivered under the present Contract is to be made by a letter of credit on the presentation of the following documents:
      – Sellers' Commercial Invoice;
      – Full set of clean on board Bills of Lading;
      – Quality Certificate issued by the laboratory;
      – Weight Certificate issued by the recognized company;
      – Certificate of Origin issued by the Chamber of Commerce and Industry;
      – Insurance Policy issued by the State Insurance company. Payment is to be
made through the National Bank, Liverpool.
Задание 2: Составьте проект делового контракта на покупку товара по образцу, используя информацию, приведенную ниже.
  
Write a contract № D 52-23 between a Buyer (SHPK Plemzavod Mayskiy, Vologda, Russia) and a Seller (ZAO Alfa Laval Agri, Moscow, Russia) concluded on the 25th of October 2018 in Moscow about buying 5 tractors John Deer at the price $ 100 000 per unit on cif terms Vologda with the delivery in the fourth quarter of 2018, the form of payment is a letter of credit through the Bank of Moscow on the presentation of the documents: Quality Certificate, Certificate of Origin, Seller’s Commercial Invoice.
Самостоятельная работа №7 Профессиональные компетенции менеджера по продажам
Задание: Напишите сочинение-рассуждение по теме.
Для выражения своего мнения используйте следующие образцы:
1. Я думаю (считаю, полагаю), что … - I think (believe, guess)
In my opinion (to my mind)… - По моему мнению …
I’m sure that… - Я уверен(а), что …
It’s not a secret that … - Не секрет, что …
I (don’t) agree that … Я (не) согласен (согласна), что …
Fortunately … - К счастью …
Unfortunately … - К сожалению …
It seems to me that … - Мне кажется, что …
Of course, … - Конечно (же) …
Самостоятельная работа №8 Повторение тем за 1-4 семестры
Задание: Выполните тестовое задание.  Выберите один  вариант ответа, так чтобы предложение было лексически и грамматически правильным.
1. Advertising ____________ are often organized with the help of advertising  agencies.
 a) campaign              b) company                c) companies         d) campaigns
2. Marketing includes business activities connected with the movement of goods from the producer to the _______ . 
  a) advertiser          b) consumer           c) competitor         d) manufacturer
 3. The four P’s of marketing: product, price, promotion and _______ .
a) people                 b) production        c) place                  d) package
4. Transportation documents include: air waybills, railway bills, road carriage bills and ______ .
а) payment     b) bill of lading    c) destination     d) insurance 
5. The bill of lading with the notes of the master of the ship is called a _____ bill of lading.
a) clean          b) partial      c) dirty            d) expensive
6. FOB prices don’t include _____.
a) loading     b) cost      c) insurance       d) payment
 7. She is busy now. She ________  in the garden.
 a) works                       b) is working              c) will be working      d) working
8. Where_______ your children spend last summer?
  a) do                         b) did                         c) will                 d) have
9. The climate in the region is much __________ than in the south of the country.
  a) cold                      b) colder                    c) the coldest       d) coldest
10. She is very tired, that’s why she __________ now.
   a) is sleeping            b) sleeps                    c) has slept         d) has been sleeping
11. CIF prices include …, insurance and freight.
a) consignor     b) cost      c) carriage       d) contain
12. The telephone _________ by Alexander Bell.
  a) invented                b) has invented          c) is invented      d) was invented
Методические указания для обучающихся по выполнению и оформлению самостоятельных работ
1. Письменные задания упражнения должны быть написаны аккуратно, четким почерком в тетради, в электронном или в печатном виде. 
2. Практические задания самостоятельных работ должны выполняться в той последовательности и требуемой форме, в какой они даны. 
3. Минимальное количество объема повествования текста сообщения, сочинения - 15-20 распространенных предложений. 
Инструкции по выполнению самостоятельных работ
Рекомендации к работе с текстами на английском языке
1. При чтении текстов не переводите последовательно слово за словом, попытайтесь вникнуть в смысл предложения или отрывка в целом, чтобы понять содержание текста не обязательно знать перевод всех слов. Попробуйте обойтись без словаря.
2. От того, какую информацию Вы хотите извлечь, зависит тип чтения. Например, при ознакомительном чтении Вы обращаете внимание на его общее содержание, заголовок, иллюстрации и т.д. Изучающее чтение направлено на подробное изучение отдельных отрывков текста, определение значения незнакомых слов и терминов при помощи словаря. 
3. Текст можно понять с помощью ключевых слов: они могут быть в заголовке или подзаголовке, часто встречаются в тексте, имеют синонимы в нем и поясняются примерами. 
4. Некоторые слова Вам уже знакомы: например, интернационализмы. Они встречаются во многих языках. 
5. Главная информация текста тесно связана с его внутренней структурой. Обращайте внимание на временные формы глаголов, союзы, местоимения, деление на абзацы.
6. Используйте словарь на заключительном этапе работы с текстом, чтобы понять перевод наиболее трудных отрывков. Необходимо помнить, что для умения пользоваться словарём только знания алфавита недостаточно: надо знать принципы словообразования, спряжения, понимать символы и сокращения в словарях.
Подготовка сообщения
1. Основная часть сообщения содержит факты, события, цифры, даты и другую точную и научную информацию.
2. В заключительной части сообщения обобщается все сказанное, делаются выводы. 
Структура сообщения:
Введение (3-5 предложений)

Основная часть(8-14 предложений)

Заключение (3-5 предложений)

Список использованных источников (литература, название сайтов).

Составление глоссария (словаря) по изученной теме, работа с терминами и понятиями
Глосса́рий (лат. Glossarium - «собрание глосс») - Глоссарий - это словарь определенных понятий или терминов, объединенных общей специфической тематикой. 
1. Внимательно прочитайте и ознакомьтесь с текстом. Вы встретите в нем много различных терминов, которые имеются по данной теме. 
2. После того, как вы определили наиболее часто встречающиеся термины, вы должны составить из них список. Слова в этом списке должны быть расположены в строго алфавитном порядке, так как глоссарий представляет собой не что иное, как словарь специализированных терминов.
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