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Составитель:

Лазинк М.С., преподаватель БПОУ ВО «Вологодский аграрно-экономический колледж» 

Методические указания к выполнению контрольной работы


В соответствии с учебным планом образовательной программы среднего профессионального образования подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.04 Коммерция (по отраслям) (базовый уровень среднего профессионального образования) предусмотрено выполнение контрольной работы по дисциплине Информационные технологии в профессиональной деятельности.

Контрольная работа выполняется в срок, установленный учебным графиком. Работа состоит из 10 практических заданий.  Задания выполняются на компьютере и отправляются преподавателю на электронную почту. После выполнения контрольная работа сдается в учебную часть, где регистрируется в журнале контрольных работ. Студент должен ознакомиться с результатами проверки работы.

Структура и содержание контрольной работы

За все сведения, изложенные в контрольной работе, и за правильность всех данных ответственность несет студент - автор работы. Структура контрольной работы содержит следующие обязательные элементы:

• титульный лист;

• содержание работы;

• основная часть;

• список используемой литературы;

• приложение(я) (при необходимости).

Титульный лист является первой страницей контрольной работы и оформляется по установленной форме (Приложение 1). Титульный лист не нумеруется.

В содержании работы перечисляют основную часть контрольной работы, библиографический список и приложения (если имеются).

Содержание основной части работы должно соответствовать и раскрывать название темы контрольной работы. 

Список используемой литературы включает изученную и использованную в контрольной работе литературу (не менее 3 источников). Список используемой литературы свидетельствует о степени изученности проблемы и сформированности у обучающегося навыков самостоятельной работы. 

В приложения включаются связанные с выполненной контрольной работой материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть внесены в основную часть: справочные материалы, таблицы, схемы, нормативные документы, образцы документов, инструкции, методики (иные материалы), разработанные в процессе выполнения работы, иллюстрации вспомогательного характера, формулы и т.д
Контрольная работа выполняется по следующим требованиям:

Рекомендации по оформлению текста: - текстовый редактор – Microsoft Word; формат А4; шрифт – Times New Roman; кегль – 12 пт; межстрочный интервал – 1,5; поля: верхнее, нижнее - 2 см, левое – 3см; правое – 1,5 см; абзацный отступ – 1,25 см; автоматическая расстановка переносов; выравнивание по ширине; иллюстративный материал (рисунки, схемы, диаграммы) должны быть черно-белыми, четкими
Критерии оценивания выполнения контрольной работы по индивидуальным заданиям

	Оценка
	Характеристика критерия

	«зачтено»
	Содержание вопросов раскрыто полностью. Материал логично изложен с указанием источников литературы. 

	«незачтено»
	Вопросы не раскрыты. 


Варианты контрольной работы

Контрольная работа выполняется по варианту. Вариант определяется в зависимости от последней цифры номера зачетной книжки.

В таблице по вертикали размещаются цифры от 0 до 9, каждая из которых – последняя цифра номера зачетной книжки, во втором столбике по вертикали присвоен номер варианта.
	Цифра
	Вариант

	0
	1 вариант

	1
	2 вариант

	2
	3 вариант

	3
	4 вариант

	4
	5 вариант

	5
	6 вариант

	6
	7 вариант

	7
	8 вариант

	8
	9 вариант

	9
	10 вариант


Задания  к контрольной работе по дисциплине Информационные технологии в профессиональной деятельности
Вариант 1.

	Задание  1

	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 14 пт, полужирный, разреженный на 3 пт, интервал «перед» и «после» 24 пт.

· Основной текст выровнен по ширине, шрифт 12 пт, красная строка.

· Подпись выровнена по левому краю, задан отступ слева, расстояние внутри абзаца – одинарное, шрифт 12 пт,- полужирный, курсив.

· Соблюдайте форматирование текста и абзацев в документе



	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
	[image: image3.png]HoscHuTenpHasg-3anucka¥y

Tt eaTisaliii: CIPYKTYPhI H: COMEpIKAHITA HH(OPMAIHOHHOTO" 05pa30BaHILst B mKkonte Nell-
COBTACTCA H PEATH3YeTCA CHCTEMA TIP OTPAMM 05y I eHIA Ky PCaM HH(OPMATHKIL

TIporpamma: oGYMeHHT HHAOPMATHKE: M. HH(GOPMALFHOHHBIM TEXHOTOTHAM: YA c

POGITBHBLY KITACCOR: OCHOBAHA HA'  OGA3ATENEHOM MHHHMYME: COIE[KAHH:

00PA30BAHIT:

MEHHCTEPCTEA: 061Iero” 1 PO de CCHOHATLHOTO" 00DPA30BAHNA: PocCHIICK oIt Deep: - (1998

 H: METOTHM e CKIX: T10 0 OHIT: Mo CKOBCKOTO: T0CYIAp CTB €HHOTO: TTHITY CTPHATLHOT O VHHBEPCHTETA-

MTIIY): (11 0011e0 6P a3z0BaTeEHELS KIACCOB: H (F1acCa UAGODMAYUOHHLI MEXHONOZULLY), o TAKGKE:

HAHCTIONE 30BAHIH

POIPAMM PAZBHBAIO)

(€10;00YYIEHIFL IO DY CCKOMY BRIy T MATEMATIIKE |

Yuumens-un@opmamuru-tironvr-Nell-
EnesmmaEJT9





	Задание 2
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	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
	

	Задание 3

	· Текст таблицы - шрифт 10 пт.

· Заливка первой и последней строки таблицы — 20%.

· Заливка первого столбца - 50%.

· Двойное обрамление всей таблицы.

· Обретите внимание на объединение некоторых ячеек по вертикали и по горизонтали.

· Неуказанные форматы подобрать самостоятельно, ориентируясь на внешний вид заданной таблицы.

	Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
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	Задание 4.

Создайте следующие формулы:
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	Задание 5.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.

	Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Мастер резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.

	Задание 9
	· Выделите каждый столбец таблицы разным цветом.

· Обратите внимание, что в последнем столбце заложена формула:
Сумма = Цена * Количество.

· Итого - общая сумма, потраченная на покупку товаров.



	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 11
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	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Вариант 2.

	Задание 1.


	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 12 пт, полужирный, разрядка 3 пт. Все буквы прописные.

· Основной текст выровнен по ширине, шрифт 12 пт, красная строка.

· Список продуктов - шрифт полужирный, выравнивание – по левому краю. Смещение выполнить с помощью левого абзацного отступа.



	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
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	Задание 2.
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	Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.


	


	Задание 3

	· Текст таблицы - шрифт 12 пт;

· Заливка первой строки (шапки) таблицы - серый 45%,
заливка второй строки – голубой 50%;

· Заливка ячеек с порядковыми номерами - серый 45%;

· Обратите внимание на обрамление таблицы и некоторых ячеек;

· Некоторые ячейки объединены по вертикали или горизонтали.



	Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
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	Задание 4.
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	Создайте следующие формулы:


	


	Задание 5.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.



	Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7.
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте свое резюме для приема на работу, используя встроенный шаблон Изысканное резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.

	Задание 9
	· Отформатируйте таблицу, как показано выше; выделите каждую строку таблицы разным цветом.

· Значения в последнем столбце рассчитываются по следующей формуле:
Стоимость = Расход * Цена.

· Итого - общая стоимость затрат на материалы.



	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 10 Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы
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Вариант 3.
	Задание 1.


	· Название фильма выровнено по центру, шрифт 14, Lucida Console, разреженный на 5 пт.
· Основной текст выровнен по ширине, шрифт № 12, Times New Roman, красная строка.
· Абзацы, в которых указан режиссер, актеры и год создания фильма, выровнены по правому краю, задан отступ слева.

· Неуказанные форматы установить по собственному усмотрению.



	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
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	Задание 2.
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	Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.


	

	Задание 3

	· Текст первой, последней строки и первого столбца – шрифт 12 пт, начертание - полужирное.

· Текст основной части таблицы – шрифт 11 пт, начертание – полужирное.

· Заливка первой, последней строки и первого столбца таблицы — серый, 55%;

· Запивка основной части таблицы – серый, 10%.

· Заливка ячеек с итоговой суммой - желтый.

· Обратите внимание на обрамление некоторых ячеек и всей таблицы.



	Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
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	Задание 4.

Создайте следующие формулы:
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	Задание 5.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.



	Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Современное резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.



	Задание 9
Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание


	· Отформатируйте таблицу, как показано выше; выделите первую и последнюю строку таблицы разными цветами.

· Значения в последнем столбце рассчитываются по следующей формуле:
Расстояние = Скорость * Время.

Итого - общее расстояние.
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	Задание 10

	
[image: image33.png]®opmra mo KHJI 1151001

Hanorosas pescap axm
o Hanory Ha foSanmermyI0 cTOMMOCTS

e ]
O e g e FOR RO RS
smcar Lampna 3

g | — —e— e (111
[—— wm [T

T T

[ i —

[r—

T e s S o G e ]

o cmpers ez e (OTP) I A

g [T oo cpmesmmeprensec [T e

[———

TlocTorepmocTs R RO CrerE, o TR PO A TOTOT0 ST
PRS00 3 HacTOSUEH KERTIP A0, TUTTEYKTEO:
JLA——
Do Cauceo xR ok g
T o G e [ ———————————

mw (LT T TTTTTTTT] oo [ s [ oo [

v





	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Вариант 4.

	Задание 1.


	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 14 пт, полужирный, разреженный на 3 пт, интервал «перед» и «после» 24 пт.

· Основной текст выровнен по ширине, шрифт 12 пт, красная строка.

· Подпись выровнена по левому краю, задан отступ слева, расстояние внутри абзаца – одинарное, шрифт 12 пт,- полужирный, курсив.

· Соблюдайте форматирование текста и абзацев в документе



	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
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	Задание 2.
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	Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.


	

	
	

	Задание 3.

Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
	· Текст первой, последней строки и первого столбца таблицы -- шрифт 12 пт, начертание - полужирное;

· Текст основной части таблицы – шрифт 10 пт, начертание – полужирное;

· Заливка первой, последней строки и первого столбца таблицы – серый, 45%;

· Заливка основной части таблицы – серый, 10%, остальное – серый, 25%;

· Обратите внимание на обрамление всей таблицы и некоторых ее ячеек;

· Объедините соответствующие ячейки.
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	Задание 4.

Создайте следующие формулы:
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	Задание 5.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.

	Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Стандартное резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.



	Задание 9
	· Отформатируйте таблицу, как показано выше; выделите первую и последнюю строку таблицы разными цветами.

· Значения в последнем столбце рассчитываются по следующей формуле:
Трудоемкость обработки = Объем работ/ Норма выработки

· Итого - общая трудоемкость обработки.



	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 10
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	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Вариант 5.

	Задание 1.


	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 14 пт, полужирный, курсив.

· Основной текст- шрифт 12 пт с красной строкой.

· Первый абзац выровнен по левому краю, второй - по ширине, третий - по правому краю, у всех абзацев установлен Интервал перед – 24 пт.

· Нумерованный список - шрифт 12 пт, полужирный, курсив.

· Обратите внимание на расположение трех абзацев основного текста и самостоятельно подберите все недостающие форматы.



	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
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	Задание 2.
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	Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.


	


	Задание 3.


	· Текст шапки таблицы - шрифт 12пт, начертание – полужирное.

· Текст основной части таблицы – шрифт 10 пт, начертание – полужирное.

· Заливка шапки таблицы – серый, 40%.

· Текст первого столбца – 11 пт, начертание – полужирное,
цвет заливки - желтый, цвет заливки остальной части таблицы – серый, 15%.

· Двойное обрамление всей таблицы.

· Обратите внимание на обрамление некоторых ячеек таблицы.

· Объедините соответствующие ячейки.



	Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
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	Задание 4.
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	Создайте следующие формулы:
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	Задание 5.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.



	Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
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	Создание сложного графического объекта.


	

	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Мастер резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.



	Задание 9
	· Выделите каждый столбец таблицы разным цветом.

· Обратите внимание, что в последнем столбце заложена формула:
Общее количество = Количество лекций + Количество практических занятий

· Итого - общее количество лекций, практических занятий и часов всего.



	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 10
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	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Вариант 6.

	Задание 1.


	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 14 пт, полужирный, курсив.

· Основной текст выровнен по ширине, шрифт 12 пт, красная строка.

· Подпись выровнена по левому краю, задан отступ слева, шрифт 14 пт, подчеркнутый.

· В текст включен маркированный список; шрифт 12 пт, полужирный курсив.

· Соблюдайте форматирование текста и абзацев в документе.



	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
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	Задание 2.
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	Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.


	


	Задание 3.


	· Текст первой, последней строки и первого столбца 
таблицы - шрифт 12 пт, начертание – полужирное.

· Текст основной части таблицы – шрифт 11 пт.

· Заливка строк таблицы через одну – серый, 40% и 10%;

· Тройное обрамление всей таблицы.

· Обратите внимание на объединение и обрамление некоторых ячеек таблицы.

· У первой и последней строки начертание - полужирный курсив.



	Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
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	Задание 4.

Создайте следующие формулы:
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	Задание 5.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.

	Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.


	[image: image64.png]A mobmto madpopmariiky






	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Мастер резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.



	Задание 9
Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание


	· Отформатируйте таблицу, как показано выше; выделите соответствующие столбцы таблицы голубым цветом.

· Значения в последнем столбце рассчитываются по следующей формуле:
Расстояние = Скорость * Время.

· Итого - общее расстояние.
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	Задание 11 Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы
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Вариант 7.

	Задание 1.


	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 14 пт, полужирный, курсив.

· Основной текст- шрифт 12 пт с красной строкой.

· Первый абзац выровнен по левому краю, второй - по ширине, третий - по правому краю, у всех абзацев установлен Интервал перед – 24 пт.

· Нумерованный список - шрифт 12 пт, полужирный, курсив.

· Обратите внимание на расположение трех абзацев основного текста и самостоятельно подберите все недостающие форматы.

	Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
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	Задание 2.

Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.
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	Задание 3.

Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.


	· Текст первой, последней строки и первого столбца – шрифт 11 пт, начертание - полужирное.

· Текст основной части таблицы – шрифт 11 пт.

· Заливка первой, последней строки таблицы — серый, 30%;

· Заливка первого столбца таблицы — золотистый;

· Запивка основной части таблицы – серый, 10%.

· Заливка ячеек в строке с заголовком – светло-коричневый.

Обратите внимание на форматирование и обрамление некоторых ячеек и всей
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	Задание 4
Создайте следующие формулы:
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	Задание 5.

Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.
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	Задание 6

Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Изысканное резюме. Укажите наши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.л.



	Задание 9
	· Отформатируйте таблицу, как показано выше; выделите первую и последнюю строку таблицы разными цветами.

· Значения в последнем столбце рассчитываются по следующей формуле:
Расстояние = Скорость * Время.

· Итого - общее расстояние.



	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 10
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	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Вариант 8.

	Задание 1.
Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 16 пт, полужирный, курсив, подчеркнутый.

· Основной текст выровнен по ширине, шрифт 14 пт, установлена красная строка.

· Подпись выровнена по левому краю, задан отступ слева.

· Самостоятельно подберите и установите все недостающие форматы
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	Задание 2.

Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.
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	Задание 3.

Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
	· Текст первой, последней строки и первого столбца таблицы -- шрифт 12 пт, начертание - полужирное;

· Текст основной части таблицы – шрифт 10 пт, начертание – полужирное;

· Заливка первой строки таблицы – голубой;

· Заливка итоговых строк таблицы – серый, 55%;

· Заливка строк с номером семестра – серый, 20%;

· Заливка основной части таблицы – серый, 10%;

· Обратите внимание на обрамление всей таблицы и некоторых ее ячеек;

· Объедините соответствующие ячейки.
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	Задание 4.

Создайте следующие формулы:


	
[image: image83.wmf]ò

ò

ò

¥

+

¥

-

¥

+

¥

-

+

+

+

=

+

=

0

2

2

0

2

2

2

2

1

)

(

1

)

(

1

)

(

x

dx

x

arctg

x

dx

x

arctg

x

dx

x

arctg

I



[image: image84.wmf]a

b

x

x

f

n

i

i

n

i

i

i

-

=

D

×

=

D

å

å

=

=

1

1

1

)

(

x



	Задание 5.

Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Современное резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.

	Задание 9
	· Отформатируйте таблицу, как показано выше; выделите каждый столбец таблицы разным цветом.

· Значения в последнем столбце рассчитываются по следующей формуле:
Стоимость = Расход * Цена.

· Итого - общая стоимость затрат на материалы.

	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 10
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	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Вариант 9.

	Задание 1.

Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
	· Заголовок выровнен по центру, шрифт 16 пт, полужирный, подчеркнутый.

· Основной текст-шрифт 14 пт.

· Первый абзац выровнен по правому краю, второй - по левому краю, третий - по ширине.

· Нумерованный список - шрифт №12, курсив, подчеркнутый.

· Самостоятельно подберите и установите все недостающие форматы
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	Задание 2.

Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.
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	Задание 3
Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
	· Текст шапки таблицы - шрифт 12пт, начертание – полужирное.

· Текст основной части таблицы – шрифт 10 пт, начертание – полужирное.

· Заливка шапки таблицы – серый, 40%.

· Текст первого столбца – 11 пт, начертание – полужирное,

· Цвет заливки первой, третьей, пятой и седьмой строки таблицы – серый, 15%.

· Тройное обрамление всей таблицы.

· Объедините соответствующие ячейки.
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	Задание 5.

Создайте следующие формулы:
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	Задание 6.

Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.
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RABOPATOPHOMY SKEMEHMEHTY, TAe Ml MMEEM EOSMOXHOCTS
ONpENENNTE  pacIpeReNeHHE  HMEpAEMOR  EENHSHEE B

paccuaTpuBacHofi obnacTh fg Habopy Moxasannil npu6opos. 1
HCCHCROBATENN, IpPUMCHWOWME HCCHENA amanm:, H

SKCOEPHMEHTATOPH  HONKHEH
moBoMBCTEOBATEC
pesymbTaToM, CTomEM W3

KOHEWHOTO  WHCNA SHASEHHE,
HOTA U KOTHYECTEO MOXHO, 110
Kpalinelt Mepe, B mpHEmETE
CHENaTS  mOCTATOMHHM AR

pAKTHAECKA Heei





	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Стандартное резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.



	Задание 9
	· Выделите каждый столбец таблицы разным цветом.

· Обратите внимание, что в последнем столбце заложена формула:
Общее количество - Количество лекций + Количество практических занятий

· Итого - общее количество лекций, практически занятий и часов всего.



	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 10
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	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Вариант 10.

	Задание 1.

Напечатайте приведенный ниже текст, выполняя задание по форматированию.
	· Заголовок выровнен по центру, шрифт №16, полужирный.

· Основной текст - шрифт 14 пт. Первый абзац - выравнивание по правому краю, второй - по левому краю.

· Подпись выровнена по левому краю, задан отступ слева, шрифт 16 пт, полужирный, курсив.

· В текст включен маркированный список: шрифт 14 пт, курсив, подчеркнутый.

· Соблюдайте форматирование текста и абзацев в документе.
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	Задание 2
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	Создайте многоуровневый список, соблюдая все установленные элементы форматирования.


	

	Задание 3.


	· Текст первой, последней строки и первого столбца – шрифт 11 пт, начертание - полужирное.

· Текст основной части таблицы – шрифт 11 пт.

· Заливка первой, последней строки таблицы — серый, 30%;

· Заливка первого столбца таблицы — золотистый;

· Запивка основной части таблицы – серый, 10%.

· Заливка ячеек в строке с заголовком – светло-коричневый.

· Обратите внимание на форматирование и обрамление некоторых ячеек и всей таблицы.

	Создайте в Word подобную таблицу, выполните задание на форматирование.
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	Задание .4
Создайте следующие формулы:


	
[image: image106.wmf];
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	Задание 5.
	· Текст в колонках - шрифт 12 пт.

· Первый абзац – цвет синий.

· Второй абзац – цвет красный.

· Ширину колонок подобрать согласно предложенному расположению текста в колонках.



	Напечатайте приведенный ниже текст. Расположите его в соответствующее число колонок.
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	Задание 6
Создайте следующую надпись, используя объекты рисования WordArt.
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	Задание 7
Создание сложного графического объекта.
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	Создайте следующее прошение и оформите его соответствующим образом:
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	Задание 8
	Создайте собственное резюме, используя встроенный шаблон документа Мастер резюме. Укажите ваши паспортные данные, образование, опыт работы, увлечения и т.д.



	Задание 9
	· Выделите каждую строку таблицы разным цветом.

· Обратите внимание, что в последнем столбце заложена формула:
Сумма = Цена * Количество.

· Итого - общая сумма, потраченная на покупку товаров.

	Создайте в MS Word следующую таблицу, выполните задание
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	Задание 10
	
[image: image114.png]OTYET O TPHBELIAX U YBBITKAX

Mpmoserse
& Tiprxany Mimduosa P
0772.07 2003 )% 675

s m_
- KOIIEL
®opuea s 2 70 OKY L 0710002
Hara (rog, mecs, weng) T 1
Opranmam 1o OKIIO
S Y HEH
I p——— 1o OKBO
Oprasnnauoro-npas o o1 op/Gopata coBoTBeHHOTTI
T OKONIOKSC
eI i I Tie, £ AR £, (ReRpHGIas S Ry o OKEH 384553
Toxmaran SaoreeTm | 3a sneron HepoR
nEnon e won nepuon npegsymero rogs
1 2 3 4
Tio0 1 HpACKOABI O OB BTN BHERDL AOSTCTSHOCTH
T L L m———
yenyr (sa wBaycon namors sa goSameRuG Crom TS,
axagmcn 1 smanorurm ofmanens Y msTesker)
Ceicroummers npogasmmx Topepoe, npoAyzns, pioT, yeryr] C 3¢ )
B anonan npuGems
Kamepuecre passoz ¢ 3¢ )
opsnersaserne pactogt ¢ S]¢ )
TyaaBems (yEorros) or mpoga






	Создайте подобный документ – шаблон, подберите и установите необходимые форматы


	


Источники литературы для выполнения контрольной работы

Основная литература:
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Филимонова Е.В.: Электронный учебник для СПО -Кнорус ЭБС "Book.ru", 2022
2. Информационные технологии в экономике в 2ч. Ч.1: Электронный учебник для СПО / под ред. Трофимова В.В. - ЭБС «Юрайт», 2022
3. Информационные технологии в экономике в 2ч. Ч.2: Электронный учебник для СПО / под ред. Трофимова В.В. - ЭБС «Юрайт», 2022
4. Информационные технологии. Задачник, Синаторов С.В.: Электронное учебное пособие для СПО - Кнорус ЭБС "Book.ru", 2022
5. Информационные технологии в экономике, Нетесова О.Ю.: учебник для СПО - Юрайт   ЭБС, 2022
1. Интернет-ресурсы:
www.garant.ru
www.consultant.ru
www.cbr.ru
Приложение 1. Образец оформления титульного листа контрольной работы

ДЕПЕРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
БПОУ ВО Вологодский аграрно-экономический колледж
КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

по дисциплине/МДК «Наименование дисциплины»

на тему «Наименование темы»

или вариант контрольной работы

Выполнена: 

обучающимся группы__________ 

______________ формы обучения    

___________________________ 

ФИО обучающегося

Проверил:

___________________________

Ф.И.О., уч.степень, уч.звание/должность

Вологда 20_



Я, Иванов Иван Иванович,


cчитаю необходимым


высоко оценить мою


курсовую работу по


информатике и поставить


мне отличную оценку!!!








