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Рабочая программа предназначена для преподавания общепрофессиональной дисциплины  обязательной части профессионального цикла студентам очной формы обучения специальности 38.02.02 Эстраховое дело (по отраслям) в 2-ом семестре.
Рабочая программа составлена с учетом Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 38.02.02 Страховое дело (по отраслям), утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от  28 июля 2014 г. № 833 и методических рекомендаций по разработке и реализации адаптированных образовательных программ, утвержденными Минобрнауки России от 20.04.2015  № 06-830вн.
В рамках реализации программы предусмотрено практическое обучение в процессе проведения учебных занятий при выполнении отдельных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью по специальности 38.02.02 Страховое дело (по отраслям).
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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.02 «Страховое дело» (по отраслям).
Программа учебной дисциплины может быть использована в рамках курсов повышения квалификации, профессиональной подготовки и  переподготовки специалиста страхового дела. 
1.2. Место дисциплины в структуре адаптированной основной профессиональной образовательной программы СПО подготовки специалистов среднего звена:
Рабочая программа учебной дисциплины является частью адаптированной основной профессиональной образовательной программы для реализации требований федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 38.02.02 Страховое дело (по отраслям).
Дисциплина, в структуре программы подготовки специалистов среднего звена, входит в математический и общий естественнонаучный цикл. 
Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для специальности «Страховое дело» (по отраслям) среднего профессионального образования носит прикладной характер, знания которой используются изучения профессиональных модулей.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· создавать презентации;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
· применять методы и средства защиты банковской информации; 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· основные компоненты компьютерных сетей; 
· принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; 
· технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 
· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; 
· основные понятия автоматизированной обработки информации; 
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
Специалист страхового дела должен обладать следующими общими компетенциями:
	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3
	Принимать решение в стандартных и не стандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач 

	ОК5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	Специалист страхового дела должен обладать следующими общими компетенциями:

	ПК 1.1
	Реализовать технологии агентских продаж

	ПК 1.2
	Реализация технологий брокерских продаж и продаж финансовыми консультантами

	ПК 1.3
	Реализовать технологии банковских продаж

	ПК 1.4
	Реализовывать технологии сетевых посреднических продаж

	ПК 1.5
	Реализовывать технолгиии прямых офисных продаж

	ПК 1.6 
	Реализовывать технологии продажи полисов на рабочих местах

	ПК 1.7
	Реализовывать директ-маркетинг как технологию прямых продаж

	ПК 1.8
	Реализовывать технологии телефонных продаж

	ПК 1.9 
	Реализовывать технологии интенет-маркетинга в розничных продажах

	ПК 1.10
	Реализовывать технологии персональных продаж в розничном страховании

	ПК 2.1
	Осуществять стратегическое и оперативное  планирование розничных продаж

	ПК 2.2
	Организовывать розничные продажи

	ПК 2.3
	 Реализовывать различные технологии розничных продаж в страховании

	ПК 2.4
	Анализировать эффективность каждого канала продаж страхового продукта

	ПК 3.1
	Документально оформлять страховые операции

	ПК 3.2
	Вести учет страховых продуктов

	ПК 3.3
	Анализировать основные показатели продаж страховой организации

	ПК4.1
	Консультировать клиентов по порядку действий при оформлении страхового случая

	ПК 4.2
	Организовывать экспертизы, осмотр пострадавшего обьекта

	ПК 4.3
	Подготавливать и направлять запросы в компетентные органы

	ПК 4.4
	Принимать решения о выплате страхового возмещения, офрмлять страховые акты

	ПК 4.5
	Вести журнал убытков, в том числе в электронном виде, составлять отчеты, статистику убытков

	ПК 4.6
	Принимать меры по предупреждению страхового мошенничества


Специалист страхового дела должен достигнуть сдедующих личностных результатов:
ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа».
ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
Максимальной учебной нагрузки обучающегося 87 часов, в том числе:
- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 58 часов;
- самостоятельной работы обучающегося 29 часов.

2. СТРУКТУРА  И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	87

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	58

	в том числе:
	

	     практические занятия
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	29

	Промежуточная аттестация в форме комплексного дифференцированного зачета проводится в 4 семестре





Консультации по дисциплине проводятся в групповой и индивидуальной формах. Основная цель проведения – отработка практических навыков по изучаемым темам, закрепление учебного материала и подготовка к промежуточной аттестации. Консультации проводятся во внеурочное время в соответствии с утвержденным графиком.
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и Лабораторные работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Методы и формы текущего контроля успеваемости

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	Программное обеспечение общего назначения.
	13
	1. Устный контроль в форме фронтального опроса по темам.;
2.Практический контроль в форме выполнения практического задания

	Тема 1.1. Программное обеспечение общего назначения.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники. Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения. Направления автоматизации бухгалтерской деятельности. Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения. Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
	2
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	1. Использование автоматизированных систем делопроизводства.
	2
	

	
	2. Использование автоматизированных систем делопроизводства.
	2
	

	
	3. Использование СПС Консультант Плюс в профессиональной деятельности.
	2
	

	
	4. Создание презентации с использованием деловой графики и мультимедиа-информации.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	3
	

	
	- составление перечня первичной и отчетной документации  страховых организаций  (источники их получения)
	1
	

	
	- подбор материала для презентации на темы «Использование системного ПО в деятельности страховых организаций», «Использование прикладного ПО в деятельности страховых организаций», «Техническое обеспечение АРМ специалиста страхового дела», «Угрозы безопасности  АРМ специалиста страхового дела», «Средства защиты коммерческой информации»
	2
	

	Раздел 2.
	Электронные коммуникации.
	14
	1.Устный контроль в форме фронтального опроса по теме
2. Письменный контроль в форме теста по разделу 1,2

	Тема 2.1. Основные компоненты компьютерных систем.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организация межсетевого взаимодействия. Структура ЛВС, ГВС. Домен, рабочая станция, топология сетей, протоколы взаимодействия.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	
	- составление таблицы функциональных совпадений и отличий ЛВС и ГВС.
	2
	

	Тема 2.2. Применение электронных коммуникаций в 
профессиональной 
деятельности.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Технология поиска информации в сети Интернет. Назначение, функции Интернет. Методы и средства поиска, передачи и хранения информации. Условия безопасной работы в сети Интернет. 
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	5. Использование информационных ресурсов для поиска и хранения информации. Программное обеспечение для работы в сети Интернет. Системы поиска и хранения информации.
	2
	

	
	6. Прием и передача информации в сети. Средства и методы приема и передачи информации в сети Интернет. Применение антивирусных средств защиты информации.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	- подготовка перечня угроз в сети Интернет, описание этапов работы в сети Интернет при решении профессиональных задач,
	2
	

	
	- описание этапов работы с антивирусными программами (при отсутствии угроз, в случае возникновения угрозы).
	2
	

	Раздел 3
	Финансово-экономический анализ
	28
	Устный контроль в форме фронтального опроса по теме

	Тема 3.1. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия с помощью MS Excel.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации. Автоматизация обработки информации. Обработка текстовой и табличной информации. Использование деловой графики. Методы и средства анализа финансово-экономической деятельности предприятия.
	2
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	7. Оформление отчетной бухгалтерской информации (ее сбор, обработка, хранение). Оформление бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках. Расчет их структуры.
	2
	Практический контроль в форме выполнения практического задания

	
	8. Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности страховой организации. Расчет показателей эффективности ее финансово – экономической деятельности.
	2
	

	
	9. Графическое представление аналитической информации. Построение графиков по результатам проведенного анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия.
	2
	

	
	10. Комплексное применение ППП.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	
	- подготовка перечня показателей, отражающих финансово-экономическое состояние страховой организации,
	2
	

	
	- подготовка формул для расчета показателей эффективности финансово – хозяйственной деятельности страховой организации
	2
	

	
	- подготовка нормативов показателей финансово-экономического состояния страховой организации
	2
	

	Тема 3.2.  Функции финансового анализа
	Содержание учебного материала
	2
	Устный контроль в форме фронтального опроса по теме

	
	1. Использование прикладного программного обеспечения для обработки табличной информации. Классификация финансово-экономических задач, решаемых средствами MS Excel. Обзор финансовых функций MS Excel. Принципы защиты табличной информации от несанкционированного доступа. Способы защиты обработанной табличной информации (защита ячейки, листа, книги).
	2
	

	
	Практические занятия
	6
	Практический контроль в форме выполнения практического задания

	
	11. Выбор функции финансового анализа, заполнение аргументов функций. Использование контекстной помощи при решении финансово-экономических задач. Решение финансово-экономических задач с использованием Мастера функций.
	2
	

	
	12. Моделирование экономических задач.
	2
	

	
	13. Применение средств защиты информации.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	- подготовка способов обращения к Мастеру функций в MS Excel, порядка работы с функциями MS Excel,
	2
	

	
	-  классификация финансовых функций MS Excel.
	2
	

	Раздел. 4.
	Система автоматизация страховой деятельности
	32
	Устный контроль в форме фронтального опроса по теме

	Тема 4.1. Обзор систем защиты информации в  деятельности страховых организаций
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1.Методы, средства и системы защиты банковской информации.  Организация защиты информационной системы от несанкционированного доступа.
	2
	

	Тема 4.2. Технология работы с базами данных в профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1.Основные понятия автоматизированной обработки информации. Направления автоматизации страховой деятельности. Системы автоматизации страховой деятельности.
	2
	

	
	2. Принципы работы специализированного программного обеспечения
	2
	

	
	Практические  занятия
	16
	Практический контроль в форме выполнения практического задания

	
	14. Чтение интерфейса программы. Использование помощи в программе. Ввод констант.
	2
	

	
	15. Заполнение справочников в программе .
	2
	

	
	16. Управление продажами страховой компании в автоматизированной программе.
	2
	

	
	17. Сопровождение договоров страховой компании в автоматизированной программе
	4
	

	
	18. Управление финансами страховой компании в автоматизированной программе
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	10
	

	
	- запись перечня первичной и отчетной документации по страховым операциям
	2
	

	
	- запись схемы движения и перечня документов при различных видах страхования 
	2
	

	
	- формирование документации при наступлении страховых случаев
	2
	

	
	- подготовка доклада по теме: «Программы автоматизации страховой деятельности»,
	1
	

	
	- подготовка доклада по теме: «Необходимость автоматизации страховой деятельности»,
	1
	

	
	- подготовка видов отчетности, перечня регламентированной отчетности.
	2
	

	
	6. Комплексный дифференцированный зачет
	2
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины

Реализация программы дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности предполагает наличие учебного кабинета «Междисциплинарных курсов», лаборатории «Информационных технологий».
На занятиях используется учебно-лабораторное оборудование:
- персональный компьютер со специализированным программным обеспечением; 
- проектор; 
- экран настенный;
- программное обеспечение 1С:Страхование;
- контрольно-проверочные задания для текущего и итогового контроля;
- раздаточный материал по теоретической части дисциплины.
- методические указания по выполнению практических занятий;
- бланочный материал по оформлению расчетных операций в организации.
Учебные занятия проводятся в кабинете «Междисциплинарных курсов»  лаборатории «Информационных технологий». Практические занятия проводятся с использованием методических указаний, рекомендаций.
Продолжительность учебного занятия  90 минут, с перерывом в 5 минут через 45 минут.
Изучению дисциплины предшествует изучение следующих дисциплин: Информатика, Математика,  Статистика.


3.2. Специальные условия, обеспечиваемые в процессе преподавания дисциплины
Требования к организации образовательного процесса для обучающихся с нарушением опорно-двигательного аппарата:
· соблюдение ортопедического режима в соответствии с медицинским заключением; подбор обучающимся  комфортной позы для выполнения письменных и устных работ (сидя, стоя, облокотившись и др.);
· обеспечение особой пространственной организации образовательной среды: одноместные столы, которые находятся первыми в ряду у дверного проема;
· использование специального оборудования, позволяющего компенсировать двигательное нарушение; 
· обеспечение поддержки со стороны ассистента (помощника) по оказанию технической помощи инвалидам и лицам с ОВЗ при выполнении конкретных физических действий при работе над заданием (лабораторные работы, составление чертежей, графиков и т.д.);
· использование наглядного сопровождения словесно предъявляемого материала; 
· увеличение времени, отведенного на выполнение заданий (при нарушении функций верхних конечностей; при сочетании двигательных и речевых нарушений) / исключение заданий на время (при сочетании тяжелых двигательных и речевых нарушений);
· использование индивидуального режима либо альтернативных форм устных выступлений (при наличии выраженных речевых расстройств);
· представление лекционного и практического материала с использованием наглядности;
· обеспечение раздаточным материалом конспекта занятия для последующей самостоятельной работы;
· наличие системы заданий, обеспечивающих систематизацию материала;
· обеспечение особого речевого режима работы;
· чёткое соблюдение алгоритма занятия и заданий для самостоятельной работы;
· смешанный состав обучающихся при выполнении практического задания.
 
3.3. Учебно-методическое обеспечение дисциплины 
1. Основная литература:
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Филимонова Е.В Электронный учебник для СПО- КноРус ,ЭБС "Book.ru 2021.
2. Информационные технологии .Задачник, Синаторов С.В. Электронное учебное пособие для СПО - КноРус ,ЭБС "Book.ru", 2020.

3.Интернет-ресурсы:
1. http://www.rgs.ru/  (Сайт компании Росгосстрах)
2. http://www.td.rgs.ru / (Дистанционные курсы компании Росгосстрах)
3. www.allinsurance.ru  (Крупнейший российский страховой портал)
4. www.insur-today.ru  (Интернет-портал «Страхование сегодня»)
5. http://www.consult-cct.ru  (Журнал «Современные страховые технологии»)
6. http://www.ininfo.ru/  (Интернет-портал «Страховое обозрение»)
7. http://www.garant.ru/  (Справочно-правовая система «Гарант»)
8. http://www.consultant.ru/ 
9. (Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» )
4. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

Успешное освоение дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности предполагает активное, творческое участие студента на всех этапах его освоения путем планомерной, систематической работы.
Коммуникативная составляющая будущего специалиста страхового дела являются ключевой составляющей. 
Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные занятия (урок, практическое занятие, консультация, лекция, семинар), самостоятельную работу, возможность электронного обучения и применение дистанционных образовательных технологий. В преподавании дисциплины используются учебно-методические материалы как на бумажном носителе, так и в электронно-цифровой форме, а именно электронные методические пособия, учебники, ресурсы электронной-библиотечной системы, цифровые образовательные платформы, информационно-коммуникационные технологии, в том числе «облачные», через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет». 
Применение разных форм организации учебной деятельности способствует пробуждению у студентов интереса к изучаемой дисциплине, эффективному усвоению учебного материала, самостоятельному поиску путей и вариантов решения поставленных образовательных задач, формированию профессиональных умений и навыков.
4.1 Активные и интерактивные формы проведения занятий
В рамках дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности предусмотрены занятия в активной и интерактивной форме. На данные формы занятий отведено – 6 часов (12%), т.к. программ дисциплины предусматривает индивидуальную работу на компьютере.

	Семестр
	Вид занятия
	Используемые активные и интерактивные  формы
	Количество
часов

	2
	Урок
	Тема 2.1. 
Информационные системы (ИС).
– Лекция-визуализация
Тема 1.1 
Информационные технологии - дискуссия
Тема 3.2. Использование текстового редактора в профессиональной деятельности - Лекция-визуализация
	6

	Итого:
	6
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4.2 Адаптационные и вспомогательные технологии, используемые в процессе преподавания дисциплины:
· технологии здоровьесбережения обеспечиваются соблюдением ортопедического режима (использование ходунков, инвалидных колясок, трости), регулярнойсменой положения тела в целях нормализации тонуса мышц спины,  профилактикой утомляемости,  соблюдение эргономического режима и обеспечением архитектурной доступности среды (окружающее пространство, расположение учебного оборудования аудиторий);
· ИКТ технологии  обеспечиваются возможностью применения ПК и специализированных индивидуальных компьютерных средств (специальные клавиатуры, мыши и др.).
· технологии индивидуализации обучения обеспечиваются возможностью применения индивидуальных устройств и средств, учётом темпов работы и утомляемости, предоставлением дополнительных консультаций.

Специальное оборудование для реализации адаптированной программы:
· интерактивный комплекс с возможностью сенсорного управления;
· интерактивная компьютерная доска c проектором;
· аппаратно-программный комплекс для студентов с нарушениями опорно-двигательного аппарата;
· альтернативные устройства ввода информации: компьютерные роллеры, специальные клавиатуры с большими кнопками и разделяющей клавиши накладкой.

5.ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
Для текущего контроля успеваемости по дисциплине Информационные технологии в профессиональной деятельности. применяются следующие методы контроля: устный контроль, практический и письменный.

Устный контроль в форме фронтального опроса
применяется на следующих темах:

Тема 1.1. Программное обеспечение общего назначения.
Тема 2.1 Основные компоненты компьютерных систем
Тема 2.2 Применение электронных коммуникаций в  профессиональной деятельности.
Тема 3.1 Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия с помощью MS Excel
Тема 3.2 Функции финансового анализа
Тема 4.1 Обзор систем защиты информации в деятельности страховых организаций
Тема 4.2 Технология работы с базами данных в профессиональной деятельности

Практический контроль в форме выполнения практического задания применяется на следующих темах:

Тема 1.1. Программное обеспечение общего назначения.
Тема 2.1 Основные компоненты компьютерных систем
Тема 2.2 Применение электронных коммуникаций в профессиональной деятельности.
Тема 3.1 Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия с помощью MS Excel
Тема 3.2 Функции финансового анализа
Тема 4.1 Обзор систем защиты информации в деятельности страховых организаций
Тема 4.2 Технология работы с базами данных в профессиональной деятельности

Письменный контроль в форме теста 
применяется при изучении следующих разделов:

Раздел 1 . 
Тема 1.1. Программное обеспечение общего назначения.
Раздел 2.
Тема 2.1 Основные компоненты компьютерных систем
Тема 2.2 Применение электронных коммуникаций в  профессиональной деятельности

Промежуточный  контроль по дисциплине Информационные технологии в профессиональной деятельности проводится в форме комплексного дифференцированного зачета

Вопросы к комплексному дифференцированному зачету:

1. Возникновение и развитие технических средств информатизации.
2. Группы технических средств информации их состав.
3. Устройство считывания графической информации.
4. Внешние устройства ЭВМ.
5. Основные понятия автоматизирований обработки информации.
6. Понятие информации.
7. Технические средства информационных технологий.
8. Понятие «система» в информатике.
9. Что понимают под автоматизированной информационной системой.
10. Информационные системы
11. Классификация информационных систем.
12. Программное обеспечение информационных технологий.
13. Обработка текстовой информации.
14. Обработка числовой информации процессором электронных таблиц.
15. Технологии использования систем управления базами данных.
16. Электронные презентации, создание презентаций.
17. Обработка графической информации.
18. Распознавание информации.
19. Компьютерные справочные правовые системы.
20. Компьютерные сети.
21. Глобальная сеть Интернет.
22. Основы информационной и компьютерной безопасности.
Примеры практических заданий к комплексному дифференцированному зачету
Задание 1
Создать в текстовом редакторе Word документ по предлагаемому образцу, используя:
· различные подходящие типы автофигур;
· оформление автофигур при помощи тени;
· различные типы и цвета линий и цвета заливки.
Результат работы сохранить в своей папке в файле с именем СТРУКТУРНАЯ_СХЕМА_МИКРОКОМПЬЮТЕРА.
СТРУКТУРНАЯ СХЕМА МИКРОКОМПЬЮТЕРА


ЗАДАНИЕ 2
Создать в текстовом редакторе Word документ по предлагаемым ниже образцам, используя:
· различные подходящие типы автофигур;
· оформление автофигур при помощи тени;
· различные типы и цвета линий и цвета заливки.
Результат работы сохранить в своей папке в файле с именем Схема_понятия_конфликта (или с другим именем, связанным с создаваемым образцом).

СХЕМА ПОНЯТИЯ КОНФЛИКТОВ

ЗАДАНИЕ 3



Теорема. Решение уравнения (1) содержит max(0,) + max(0,) – r произвольных комплексных постоянных и находится по формуле:

	[image: ]
Представим матрицу SA,B в виде:

[image: ]       [image: ]


ЗАДАНИЕ 4

	[image: ]

	


	Считаете ли Вы необходимым приватизацию нашего предприятия?
	[bookmark: __Fieldmark__1333_3505836803]|X| Да
	[bookmark: __Fieldmark__1337_3505836803]|_| Нет

	Какой, на ваш взгляд, должна быть средняя заработная плата сотрудников?
	           
           

	Кого следует назначить директором? (Иванов, Васильев, Петров)
	[bookmark: __Fieldmark__1349_3505836803]

	Какие перспективные технологии следует использовать для успешного развития нашего предприятия?
	Internet-технологии



ЗАДАНИЕ 5

	Утверждаю:
	
	Согласовано:

	Директор АОО

«___» ___________ 200__г.
	
	Исполнительный директор АОО
 «___» ___________ 200__г.

	Иванов И.В.
	
	Малышка С.М



ДОГОВОР
о совместном выполнении научно-исследовательских работ
Мы, АОО, в дальнейшем именуемый ЗАКАЗЧИК, и КБ «Наука», в дальнейшем именуемый ИСПОЛНИТЕЛЬ, обязуемся, выполнить следующие работы:
1. Разработать проект системы автоматизации процесса обучения на персональном компьютере.
1. Реализовать данный проект в операционной системе Windows, с помощью интегрированной среды программирования Delphi.
2. Провести опытную эксплуатацию системы автоматизации обучения на факультете управления и социальных технологий.
3. Внедрить разработанную систему до «___» _______________ 20 ___ г.



	ЗАКАЗЧИК
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	___________
	Петров С.Т.
	
	
	___________
	Малевич В.В.

	___________
	Васильев А.Р.
	
	
	___________
	Станюта С.С.

	___________
	Сидоров Ф.Д.
	
	
	___________
	Ярмоль Ч.С.



ЗАДАНИЕ 6
 Можно формировать текст в виде надписи в любом месте документа.

М
ожно 
формировать 
Буквицу





Формировать различные документы:
	
	Декану ФПК БГУ

	
	Иванову Ивану Ивановичу
дирекции фирмы "АВС"


Заявление
Прошу принять Петрову М. В.  на курсы повышения квалификации по специальности "Секретарь-референт". 
Оплату гарантируем.

	Согласовано:
	Утверждаю:

	Главный бухгалтер
	
Подпись:
	Директор
	
Подпись:



Вставлять в документ таблицы:

	ЭТО "ШАПКА" ТАБЛИЦЫ:

	№
	ФИО
	Должность
	Стаж

	
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	
	

	1
	Яковлев
	Яков
	Яковлевич
	Директор
	с 1970 года



Формировать индексы текста12 .
Использовать "автозамену" – создать автозамену текста "Зачет" на "Сдан".[footnoteRef:1] [1: ] 

Задание 7
Задача 1. Рассчитайте, какую сумму необходимо положить на депозит под 12% годовых, чтобы через 10 лет она выросла до 980000 руб. при полугодовом начислении процентов. Ответ округлите до копеек.

1. если первоначально положить 300000 руб., то какую сумму следует ожидать через 10 лет?

5.1 Адаптация процедуры текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации для обучающихся с нарушение опорно-двигательного аппарата

	Формы и процедуры текущей и промежуточной аттестации
	· текущий контроль осуществляется преподавателем в процессе проведения практических работ, выполнения индивидуальных работ и домашних заданий;
· формы промежуточной аттестации устанавливаются с учетом индивидуальных психофизических особенностей устно/письменно на бумаге; 
· при необходимости предусмотрено увеличение времени на подготовку к зачету и предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на зачете;
· формы и срок проведения рубежного контроля определяются с учетом индивидуальных психофизических особенностей обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата.

	Особые условия организации и проведения текущей и промежуточной аттестации в соответствии с индивидуальными психофизическими особенностями обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата

	· оценочные средства для лиц с нарушением опорно-двигательного аппарата  предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации: в печатной форме, в форме электронного документа; 
· возможность использования индивидуальных технических устройств и средств, позволяющих адаптировать материалы для обучающихся, 
· увеличение продолжительности проведения аттестации;
· возможность присутствия ассистента и оказания им необходимой помощи (занять рабочее место, прочитать и оформить задание, общаться с преподавателем);
· иные способы (за исключением изменения требований к уровню знаний студента).
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